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ZAB.120.40.2025 

ZARZĄDZENIE NR 40/2025 

STAROSTY WŁOCŁAWSKIEGO 

z dnia 17 września 2025 r. 

w sprawie składania i analizy oświadczeń o stanie majątkowym 

Na podstawie § 6 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Włocławku stanowiącego 

załącznik do uchwały Nr 23/24 Zarządu Powiatu we Włocławku z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie przyjęcia 

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Włocławku oraz art. 25 c  ustawy z dnia 5 czerwca 

1998 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, 1907), zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Wprowadza się zasady składania i analizowania oświadczeń majątkowych w Starostwie 

Powiatowym we Włocławku, o których mowa w art. 25 c ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, 1907), zwanej dalej Ustawą,  

2. Zobowiązane do składania oświadczeń majątkowych są osoby wymienione w art. 25 c ust. 1 Ustawy, 

zwane dalej "osobami zobowiązanymi". 

3. Naczelnik Wydziału Zarządzania, Administracji i Bezpieczeństwa, zwany dalej „naczelnikiem" 

przekazuje na bieżąco upoważnionemu pracownikowi wykaz osób zobowiązanych do złożenia oświadczenia 

majątkowego składanych staroście, zawierający w szczególności dane osoby zobowiązanej: 

1) imię (imiona) i nazwisko; 

2) rodzaj zdarzenia skutkującego powstaniem obowiązku; 

3) datę zdarzenia i termin do złożenia oświadczenia majątkowego. 

4. Ewidencję osób zawierającą w szczególności: datę powstania obowiązku, termin do złożenia 

oświadczenia, o których mowa w ust. 1 prowadzą i na bieżąco aktualizują imienne wykazy osób 

zobowiązanych do składania oświadczeń, upoważnieni pracownicy Wydziału Zarządzania, Administracji 

i Bezpieczeństwa, zwani dalej "pracownikami". 

§ 2. 1. Starosta informuje o terminie określonym w art. 25 c ust. 1 pkt 4 Ustawy Przewodniczącego Rady 

dotyczącym konieczności złożenia oświadczenia majątkowego przez radnych.  

2. Starosta w terminie do dnia 31 stycznia, informuje osoby zobowiązane do złożenia oświadczenia 

o terminie określonym w art. 25 c ust. 1 pkt 5 Ustawy. 

§ 3. Osoby zobowiązane składają oświadczenia majątkowe zgodnie z obowiązującym wzorem formularza 

oświadczenia, o którym mowa w art. 25 c ust. 13 Ustawy. 

§ 4. 1. Oświadczenie składa się osobiście w punkcie kancelaryjnym Starostwa albo przesyła się listownie za 

pośrednictwem Poczty Polskiej. 

2. Przyjmowanie, rejestrowanie przesyłek, o których mowa w ust. 1 określa odrębne zarządzenie starosty. 

§ 5. Po wpłynięciu oświadczeń dekretacji dokonuje Sekretarz Powiatu. 

§ 6. 1. Upoważnieni pracownicy po otrzymaniu zadekretowanych oświadczeń majątkowych sprawdzają czy 

oświadczenie: 

1) zostało złożone na właściwym druku i przez osobę zobowiązaną; 

2) jest oznaczone w związku z jakim zdarzeniem jest składane; 

3) czy jest podpisane. 

2. W przypadku stwierdzenia uchybień w zakresie określonym w ust.1 pracownicy niezwłocznie informują 

o tym naczelnika i za jego aprobatą podejmują działania w stosunku do osoby zobowiązanej, w celu ich 

usunięcia. 
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§ 7. Zakres analizy danych zawartych w oświadczeniach majątkowych, oprócz wypełnienia obowiązku 

wynikającego z art. 25 c ust. 8 Ustawy, obejmuje w szczególności: 

1) sprawdzenie wywiązania się z obowiązku złożenia oświadczenia; 

2) sprawdzenie terminowości złożenia oświadczenia; 

3) sprawdzenie zgodności złożenia oświadczenia na odpowiednim formularzu; 

4) sprawdzenia formalnej poprawności, kompletności oświadczenia. 

§ 8. 1. Pracownicy, o których mowa w § 6, pod nadzorem Naczelnika, przygotowują projekt informacji, 

o której mowa w art. 25 c ust.12 Ustawy. 

2. W przypadku analizowania danych zawartych w oświadczeniach majątkowych radnych, pracownik 

uczestniczy w przygotowaniu przez przewodniczącego rady informacji, o której mowa w art. 25 c 

ust. 12 Ustawy. 

§ 9. 1. Pracownicy w terminie do dnia 30 września każdego roku przygotowują projekt informacji, o której 

mowa w art. 25 c ust. 12 Ustawy. W projekcie informacji starosty uwzględnia się wyniki analizy danych 

zawartych w oświadczeniach majątkowych składanych przez osoby zobowiązane co roku za rok miniony oraz 

analizy danych zwartych w oświadczeniach majątkowych złożonych w ciągu roku, w innych terminach, 

w związku ze zdarzeniami, z których wynika obowiązek złożenia oświadczenia majątkowego.  

2. Projekty informacji, o których mowa w ust. 1, podpisane odpowiednio przez starostę i przewodniczącego 

rady stają się informacjami odpowiednio starosty i przewodniczącego rady w rozumieniu art. 25 c 

ust. 12 Ustawy. 

3. Po podpisaniu informacji przez starostę uwzględniającą wyniki analizy danych zawartych 

w oświadczeniach majątkowych składanych w każdym roku przez osoby zobowiązane, o których mowa 

w art. 25 c ust.3 pkt 3 Ustawy, podlega ona niezwłocznemu przekazaniu przewodniczącemu rady. 

§ 10. Traci moc zarządzenie Nr 49/2011 Starosty Włocławskiego z dnia 28 lipca 2011 r. w sprawie 

określenia trybu oraz procedur związanych z przyjmowaniem i dokonywaniem analizy danych zwartych 

w oświadczeniach o stanie majątkowym. 

§ 11. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Zarządzania, 

Administracji i Bezpieczeństwa. 

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 17 września 2025 r. 

 

   

Starosta Włocławski 

 

 

Roman Gołębiewski 
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UZASADNIENIE 

 

Przedmiotem regulacji zarządzenia jest wprowadzenie zasad składania i analizowania oświadczeń 

majątkowych w Starostwie Powiatowym we Włocławku.  

Przepis art. 25 c ust. 1 ustawy o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 107, 1907), zwanej 

dalej Ustawą, zobowiązał radnych, członków zarządu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, 

kierowników jednostki organizacyjnych powiatu, osoby zarządzające i członków organu zarządzającego 

powiatową osobą prawną oraz osoby wydające decyzje administracyjne w imieniu starosty do złożenia 

oświadczenia o swoim stanie majątkowym. Celem złożenia oświadczenia majątkowego jest ujawnienie 

stanu majątku osoby zobowiązanej, w tym majątku odrębnego oraz majątku objętego małżeńską 

wspólnością majątkową, w celu przeciwdziałania korupcji i zapewnienia przejrzystości finansowej.  

Zarządzenie określa zasady składania oświadczeń przez osoby zobowiązane, sprawdzenie 

oświadczeń, ich analizę a następnie przygotowanie informacji,  o której mowa w art. 25 c ust. 12 Ustawy.  

Wprowadzenie zatem wewnętrznych procedur pozwoli na standaryzowanie procesu obsługi oświadczeń 

majątkowych. 

Aktualizacja zarządzenia jest dostosowana do regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego, 

stanowiącego załącznik do uchwały Nr 23/24 Zarządu Powiatu we Włocławku z dnia 12 lipca 2024 r.           

w sprawie przyjęcia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Włocławku.   


