ZAB.120.40.2025
ZARZADZENIE NR 40/2025
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

w sprawie skladania i analizy oSwiadczen o stanie majatkowym

Na podstawie § 6 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloctawku stanowiacego
zatacznik do uchwaty Nr 23/24 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wioctawku oraz art. 25 ¢ ustawy z dnia 5 czerwca
1998 1. (Dz. U. z 2024 1. poz. 107, 1907), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ =zasady skladania ianalizowania o$wiadczen majatkowych w Starostwie
Powiatowym we Wtoctawku, o ktérych mowa w art. 25 ¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, 1907), zwanej dalej Ustawa,

2. Zobowigzane do skladania o$wiadczen majgtkowych sa osoby wymienione w art. 25 ¢ ust. 1 Ustawy,
zwane dalej "osobami zobowigzanymi".

3. Naczelnik Wydziatlu Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa, zwany dalej ,,naczelnikiem"
przekazuje na biezaco upowaznionemu pracownikowi wykaz osdb zobowigzanych do ztozenia o$wiadczenia
majatkowego sktadanych staroscie, zawierajacy w szczego6lnosci dane osoby zobowigzanej:

1) imi¢ (imiona) i nazwisko;
2) rodzaj zdarzenia skutkujacego powstaniem obowiazku;
3) datg zdarzenia i termin do zlozenia o§wiadczenia majatkowego.

4. Ewidencje o0sOb zawierajaca w szczegdlnosci: date powstania obowigzku, termin do zlozenia
oswiadczenia, o ktorych mowa wust. 1 prowadzg ina biezagco aktualizuja imienne wykazy 0sob
zobowigzanych do skladania o$wiadczen, upowaznieni pracownicy Wydzialu Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa, zwani dalej "pracownikami".

§ 2. 1. Starosta informuje o terminie okreslonym w art. 25 ¢ ust. 1 pkt 4 Ustawy Przewodniczacego Rady
dotyczacym koniecznos$ci ztozenia oswiadczenia majatkowego przez radnych.

2. Starosta w terminie do dnia 31 stycznia, informuje osoby zobowigzane do zlozenia o$wiadczenia
o terminie okre§lonym w art. 25 c ust. 1 pkt 5 Ustawy.

§ 3. Osoby zobowigzane sktadaja o$wiadczenia majatkowe zgodnie z obowigzujacym wzorem formularza
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25 c ust. 13 Ustawy.

§ 4. 1. Oswiadczenie sklada si¢ osobiscie w punkcie kancelaryjnym Starostwa albo przesyla si¢ listownie za
posrednictwem Poczty Polskie;.

2. Przyjmowanie, rejestrowanie przesylek, o ktorych mowa w ust. 1 okresla odrebne zarzadzenie starosty.
§ 5. Po wplynigciu o§wiadczen dekretacji dokonuje Sekretarz Powiatu.

§ 6. 1. Upowaznieni pracownicy po otrzymaniu zadekretowanych o$wiadczen majatkowych sprawdzajg czy
o$wiadczenie:

1) zostato ztozone na wtasciwym druku i przez osob¢ zobowigzanag;
2) jest oznaczone w zwigzku z jakim zdarzeniem jest sktadane;
3) czy jest podpisane.

2. W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie okreslonym w ust.1 pracownicy niezwtocznie informuja
o tym naczelnika iza jego aprobata podejmujg dziatania w stosunku do osoby zobowigzanej, w celu ich
usuniecia.
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§ 7. Zakres analizy danych zawartych w o$wiadczeniach majatkowych, oprocz wypetnienia obowigzku
wynikajacego z art. 25 ¢ ust. 8 Ustawy, obejmuje w szczegdlnosci:

1) sprawdzenie wywigzania si¢ z obowigzku zlozenia o§wiadczenia;

2) sprawdzenie terminowosci zloZenia os§wiadczenia;

3) sprawdzenie zgodno$ci ztozenia oswiadczenia na odpowiednim formularzu;
4) sprawdzenia formalnej poprawnos$ci, kompletnosci o§wiadczenia.

§ 8. 1. Pracownicy, o ktorych mowa w § 6, pod nadzorem Naczelnika, przygotowuja projekt informacji,
o ktorej mowa w art. 25 c ust.12 Ustawy.

2. W przypadku analizowania danych zawartych w o$wiadczeniach majatkowych radnych, pracownik
uczestniczy Ww przygotowaniu przez przewodniczacego rady informacji, o ktdorej mowa wart.25c¢
ust. 12 Ustawy.

§ 9. 1. Pracownicy w terminie do dnia 30 wrze$nia kazdego roku przygotowuja projekt informacji, o ktorej
mowa w art. 25 ¢ ust. 12 Ustawy. W projekcie informacji starosty uwzglednia sie wyniki analizy danych
zawartych w oswiadczeniach majatkowych sktadanych przez osoby zobowiazane co roku za rok miniony oraz
analizy danych zwartych w o$wiadczeniach majatkowych ztozonych w ciggu roku, w innych terminach,
w zwiagzku ze zdarzeniami, z ktorych wynika obowigzek ztozenia o§wiadczenia majatkowego.

2. Projekty informacji, o ktérych mowa w ust. 1, podpisane odpowiednio przez staroste i przewodniczacego
rady stajg si¢ informacjami odpowiednio starosty i przewodniczacego rady w rozumieniu art. 25 ¢
ust. 12 Ustawy.

3.Po podpisaniu informacji przez starost¢ uwzgledniajaca wyniki analizy danych zawartych
w o$wiadczeniach majatkowych sktadanych w kazdym roku przez osoby zobowigzane, o ktorych mowa
w art. 25 c ust.3 pkt 3 Ustawy, podlega ona niezwtocznemu przekazaniu przewodniczacemu rady.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 49/2011 Starosty Wloctawskiego z dnia 28 lipca 2011 r. w sprawie
okreslenia trybu oraz procedur zwigzanych z przyjmowaniem i dokonywaniem analizy danych zwartych
w o$wiadczeniach o stanie majatkowym.

§ 11. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Zarzadzania,
Administracji i Bezpieczenstwa.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 wrze$nia 2025 r.

Starosta Wiloctawski

Roman Golebiewski

Id: 9DODA24E-70B9-4711-BC56-3948E8905AD1. Podpisany Strona 2



UZASADNIENIE

Przedmiotem regulacji zarzadzenia jest wprowadzenie zasad sktadania i analizowania o$wiadczen
majatkowych w Starostwie Powiatowym we Wioctawku.

Przepis art. 25 ¢ ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 107, 1907), zwanej
dalej Ustawa, zobowigzal radnych, czlonkow zarzadu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu,
kierownikow jednostki organizacyjnych powiatu, osoby zarzadzajace i cztonkoéw organu zarzadzajacego
powiatowa osoba prawng oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu starosty do ztozenia
o$wiadczenia o swoim stanie majgtkowym. Celem zlozenia o$wiadczenia majatkowego jest ujawnienie
stanu majatku osoby zobowigzanej, w tym majatku odrgbnego oraz majatku objgtego matzenska
wspolnoscia majatkowa, w celu przeciwdziatania korupcji i zapewnienia przejrzystosci finansowe;j.

Zarzadzenie okre§la zasady skladania os$wiadczen przez osoby zobowigzane, sprawdzenie
o$wiadczen, ich analiz¢ a nastgpnie przygotowanie informacji, o ktorej mowa w art. 25 ¢ ust. 12 Ustawy.
Wprowadzenie zatem wewnetrznych procedur pozwoli na standaryzowanie procesu obstugi oswiadczen
majatkowych.

Aktualizacja zarzadzenia jest dostosowana do regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego,
stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr 23/24 Zarzadu Powiatu we Wloctawku z dnia 12 lipca 2024 r.

w sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoctawku.
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