ZAB.0025.132.2025

UCHWALA NR 202/25
ZARZADU POWIATU WE WLOCLAWKU

z dnia 16 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloclawku

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72024 r. poz. 107, 1907) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego we Wloclawku, stanowiacy zalacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr23/24 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie
przyjecia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoctawku.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Wtoctawskiemu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 16 wrzesnia 2025 r.

Zarzad Powiatu w skladzie:

Roman Golebiewski — .........cocoeviiiiiiiiiiin,
Karol Antoni Matusiak — .......c.ccccceviiiiniencenenen.
Jan AmMbIOZEWICZ — ...coovieiiiiiiieiiee e,
Anna Stawa Kozlowska — ........ccoccoiiniiinnnnn.

Aneta Kwarcinska — .....ooovvviviieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
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Zatacznik do uchwaty Nr 202/25
Zarzadu Powiatu we Wloctawku

z dnia 16 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO WE WLOCLAWKU

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin okresla organizacje, zasady kierowania i funkcjonowania Starostwa Powiatowego we
Wioctawku, zwanego dalej ,,starostwem”, zakres realizowanych zadan oraz tryb jego pracy.

2. Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu powotana do zapewnienia organom powiatu pomocy
w wykonywaniu ich zadan i kompetencji oraz zapewniajaca tym organom obstuge organizacyjna, techniczna,
kancelaryjna, merytoryczng i prawna.

3. Starostwo jest finansowane z budzetu powiatu. Srodki finansowe na jego funkcjonowanie zapewnia
uchwata budzetowa powiatu.

4. Starosta jest wylacznym dysponentem czgsci budzetu powiatu przeznaczonego na funkcjonowanie
starostwa.

§ 2. llekro¢ w regulaminie, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym;
2) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wloctawski;
3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu we Wioctawku;
4) zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu we Wtoctawku;
5) organach powiatu — nalezy przez to rozumie¢ rade i zarzad;
6) staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Wtoctawskiego, przewodniczacego zarzadu powiatu;

7) etatowym czionku =zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ czlonka zarzadu, o ktorym mowa
w § 64 ust. 3 statutu;

8) cztonkach zarzadu — nalezy przez to rozumiel starostg, wicestaroste i pozostatych cztonkow zarzadu
powiatu;

9) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza powiatu;
10) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ skarbnika powiatu;

11) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ zatrudniong w starostwie niezaleznie od formy nawigzania
stosunku pracy;

12) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub samodzielne stanowiska utworzone
w strukturze organizacyjnej starostwa nie wchodzace w sktad wydziatu;

13) jednostce organizacyjnej powiatu — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowe jednostki budzetowe
nieposiadajace osobowosci prawnej w tym Powiatowy Urzad Pracy oraz Powiatowe Centrum Zdrowia —
Samodzielny Publiczny Zespot Przychodni Specjalistycznych;

14) naczelniku wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika kierujacego wydziatem,;
15) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Wtoctawskiego;
16) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

§ 3. 1. Siedzibg starostwa jest miasto Wtoctawek. Starostwo funkcjonuje w budynkach zlokalizowanych we
Wioctawku przy ul. Cyganka 28 oraz Stodolna 68. Na potrzeby prowadzonej dziatalno$ci starostwa mogg by¢
pozyskiwane inne obiekty na terenie miasta Wloctawek.

2. Starostwo dziata na podstawie:

Id: FC394D48-230E-42AE-BA86-43E2BFB76EED. Uchwalony Strona 1



1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,;

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

3) statutu;

4) regulaminu;

5) innych aktow normatywnych regulujacych zadania i kompetencje organéw powiatu.

§ 4. 1. Do zakresu dziatania starostwa nalezy wykonywanie zadah okreslonych w regulaminie, a takze
innych zadan okreslonych uchwatami organéw powiatu.

2.Oprocz zadan, o ktorych mowa w ust. 1 starostwo realizuje zadania okreslone dla starosty
w odpowiednich ustawach.

3. Starostwo pelni zadania jednostki obstugujacej rad¢ w zakresie wynikajacym z odpowiednich uchwat
rady w sprawach organizacji obstugi jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 5. 1. Starostwo dla zatrudnionych w nim pracownikow jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow
Kodeksu pracy.

2. Status prawny pracownikow starostwa okre$la ustawa, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 oraz Kodeks
pracy.
Rozdzial 2
Zasady kierowania starostwem

§ 6. 1. Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow jest starosta.

2. Zadania i kompetencje starosty wynikaja z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, statutu oraz
uchwat organéw powiatu.

3. Starosta, dla zapewnienia skutecznej realizacji swoich kompetencji i zadan okreslonych w przepisach
prawa, wydaje zarzadzenia o charakterze organizacyjnym, porzadkowym i normatywnym.

§ 7. Do zadan Wicestarosty w szczego6lnosci nalezy:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem zadan przez komoérki organizacyjne oraz
jednostki organizacyjne powiatu zgodnie z podziatem zadan ustalonym uchwala Zarzadu,;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajagce mu jednostki organizacyjne powiatu,
w ramach dokonanego przez starost¢ podziatu obowigzkéw w powyzszym zakresie;

3) wykonywanie innych zadan ustalonych przez staroste¢ w indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan;

4) wykonywanie zastgpstwa starosty podczas jego nieobecnosci lub niemozliwo$ci wykonywania przez
staroste obowigzkow i kompetencji w zakresie okreslonym indywidualnym upowaznieniem.

§ 8. Do zadan etatowego czlonka zarzadu w szczegdlnos$ci nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegle komorki organizacyjne;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajace mu jednostki organizacyjne powiatu,
w ramach dokonanego przez starost¢ podziatu obowigzkéw w powyzszym zakresie;

3) wykonywanie innych zadan ustalonych przez staroste w indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan,
a takze odpowiednich uchwat zarzadu.

§ 9. 1. Skarbnik wykonuje obowiazki gtownego ksiggowego budzetu powiatu oraz realizuje zadania
i obowigzki okreslone w odrgbnych przepisach, atakze inne ustalone przez staroste w indywidualnym
upowaznieniu oraz indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan.

2. Skarbnik nadzoruje Wydziat Finansowo-Ksiggowy, kierowany przez Gtéwnego Ksiggowego starostwa.

§ 10. Sekretarz wykonuje zadania iobowigzki ustalone przez starost¢ w indywidualnym zakresie
obowigzkow i zadan, a takze wynikajace z udzielonych przez staroste¢ upowaznien.
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Rozdzial 3
Organizacja Starostwa

§ 11. 1. Strukture organizacyjna starostwa tworza komorki organizacyjne okreslone w § 12 ust. 1.
2. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu.
3. Naczelnik wydzialu Geodezji pelni rownoczes$nie funkcje Geodety Powiatowego.

4. Naczelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za merytoryczng realizacje zadan podleglych im komorek
organizacyjnych oraz ich prawidtowa organizacjg.

5. W przypadku braku mozliwo$ci wykonywania obowigzkow przez naczelnika starosta moze powierzy¢
obowiazki kierowania wydziatem innemu pracownikowi starostwa.

6. Wydziat funkcjonuje na podstawie regulaminu wewnetrznego zatwierdzanego przez starostg. Regulamin
wewnetrzny w szczegolnosci zawiera¢ powinien:

1) liczbe etatow w wydziale, zgodng ze schematem organizacyjnym starostwa;

2) podziat na komorki wewnetrzne i stanowiska pracy z uwzglednieniem § 12 ust. 2;

3) zakres zadan komoérek wewnetrznych i stanowisk pracy, w tym naczelnika wydziatu;

4) sposob i zakres sprawowania zastgpstwa naczelnika wydziatu podczas jego nieobecnosci;
5) zasady podpisywania pism i ich przygotowywania do podpisu;

6) schemat organizacyjny wydziatu.

7. Naczelnicy opracowujg projekty regulamindw wewnetrznych wydziatow, ktore przed zatwierdzeniem
przed staroste aprobuje sekretarz. W uzasadnionych przypadkach projekt regulaminu wewngtrznego
opracowywany jest przez sekretarza. Wicestarosta i etatowy cztonek zarzadu aprobuja regulaminy komorek
organizacyjnych, nad ktérymi sprawuja nadzor.

8. Regulamin, o ktorym mowa powyzej, sporzadzany jest w trzech egzemplarzach, zktorych jeden
pozostaje w wydziale, a dwa przekazywane sa do Wydzialu Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa,
z czego jeden egzemplarz przeznaczony jest do zbioru biezacego a drugi do zbioru archiwalnego.

9. Zakresy czynnosci pracownikow wydziatu uwzgledniajace podzial zadan okreslony w regulaminie
wewnetrznym opracowane i podpisane przez naczelnika wydziatu lub przez inng wskazang przez staroste
osobe, zatwierdza starosta lub osoba przez niego upowazniona. Zakres czynnosci, w oryginale, dorgcza sie
pracownikowi, ktory na jego kopii potwierdza swoim podpisem przyjecie zadan do realizacji, drugi egzemplarz
sktada si¢ do akt osobowych pracownika.

10. Zakresy czynno$ci dla naczelnikow wydziatoéw zatwierdza starosta. Zakresy te uwzgledniaja podziat
zadan wynikajacy z regulaminu oraz regulaminéw wewnetrznych wydziatow.

11. Pracownicy zatrudnieni w komodrkach organizacyjnych wskazanych wust. 111 12 pracuja w oparciu
o indywidualne zakresy zadan i czynnos$ci zatwierdzane przez staroste.

12. Zakresy czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 9 - 11 nie moga narusza¢ postanowien regulaminu.
§ 12. 1. Strukture¢ organizacyjna starostwa tworza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa (symbol ,,ZAB”);

2) Wydziat Finansowo-Ksiggowy (symbol ,,FK”);

3) Wydziat Geodezji (symbol ,,GEO”);

4) Wydzial Komunikacji (symbol ,,K”);

5) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych (symbol ,,ES”);

6) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (symbol ,,ROL”);

7) Wydziat Realizacji Projektow i Funduszy Zewng¢trznych (symbol ,,PRO”);

8) Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej (symbol ,,BUD”);

9) Wydziat Zaméwien Publicznych (symbol ,,ZP”);

Id: FC394D48-230E-42AE-BA86-43E2BFB76EED. Uchwalony Strona 3



10) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Skarbu Panstwa (symbol ,,NSP”);
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow (symbol ,,RK”);
12) Audytor wewngtrzny (symbol ,,AW?).

2. W strukturze komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 funkcjonuja nastepujace komorki
wewnetrzne oraz stanowiska kierownicze:

1) w Wydziale Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa:
a) Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
b) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych;

2) w Wydziale Finansowo-Ksiggowym Referat do spraw ksiggowosci, ktérym kieruje Glowny Ksiegowy
Starostwa;

3) w Wydziale Geodezji Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ktérym kieruje
kierownik;

4) w Wydziale Rolnictwa i Ochrony Srodowiska stanowisko Geologa Powiatowego.

3. Starosta pracownikom zajmujagcym stanowiska Powiatowego Rzecznika Konsumentow, Audytora
Wewngtrznego, Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,
Geologa Powiatowego moze powierzy¢ wykonywanie innych zadah niz okreslone dla nich w regulaminie
wewnetrznym, w tym taczy¢ je z innymi stanowiskami, o ile nie sprzeciwiaja si¢ temu przepisy odpowiednich
ustaw. Starosta stosownie do potrzeb moze ograniczy¢ zatrudnienie na tych stanowiskach do czgsci etatu.

4. Starosta moze w drodze odpowiedniej umowy cywilnoprawnej zleca obshuge prawng wykonywang na
rzecz organOw powiatu i starostwa, a takze jednostkom obstugiwanym przez starostwo kancelarii prawnej lub
osobie fizycznej posiadajacej uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.

5. Starosta moze w drodze odpowiedniej umowy cywilnoprawnej zleci¢ realizacje zadan na stanowiskach
Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Pelomocnik Ochrony Informacji Niejawnych oile jest to
dopuszczalne na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

6. Schemat organizacyjny starostwa wraz z podzialem w zakresie nadzoru merytorycznego sprawowanego
przez staroste, wicestaroste, etatowego cztonka zarzadu, skarbnika nad komoérkami organizacyjnymi stanowi
zatacznik do regulaminu. W schemacie organizacyjnym okresla si¢ liczbe etatow w kazdej komorce
organizacyjne;j.

7. Nadzor merytoryczny sprawowany jest w celu zapewnienia zgodnosci podejmowanych dziatan lub
rozstrzygnig¢ z przepisami prawa, uchwalami organdéw powiatu, zawartymi porozumieniami i zaciagnigtymi
zobowigzaniami oraz zachowania jednolito$ci w tym zakresie.

8. Skarbnik powiatu za pomoca Glownego Ksiegowego Starostwa sprawuje nadzor finansowy nad
dziatalno$cig komoérek organizacyjnych.

9. Sekretarz sprawuje nadzor organizacyjny nad praca komoérek organizacyjnych. Nadzor organizacyjny
sprawowany jest w celu zapewnienia terminowego realizowania obowigzkow wobec organdow powiatu
i starosty, ciaglosci isprawnosci funkcjonowania komorek organizacyjnych, zapewnienia odpowiedniego
przeptywu informacji.

10. Okreslona liczba etatdéw w schemacie organizacyjnym nie dotyczy stanowisk pracy tworzonych przez
staroste w zwigzku z zatrudnianiem w starostwie o0s6b w ramach robot publicznych lub innych form
przeciwdzialania bezrobociu realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy we Wioclawku, wolontariatu,
praktyk, stazy zawodowych iinnych form praktycznego przygotowania do wykonywania zawodu
finansowanych lub wspotinansowanych ze srodkéw pozabudzetowych.

11. Starosta w ramach planu finansowego moze okresowo zwieksza¢ zatrudnienie w poszczegélnych
komorkach organizacyjnych ponad liczbe etatow okreslong w schemacie organizacyjnym. Zwigkszenie
dotyczy:

1) sytuacji zwigzanych znaktadaniem dodatkowych zadan na starostwo, w szczegdlnosci zwigzanych
z przeciwdziataniem skutkom nadzwyczajnych zagrozen, epidemii, itp.,
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2) stanowisk tworzonych w ramach dziatan zwigzanych zrealizacja projektow zudziatem S$rodkow
zewngtrznych,

3) ekspertom, osobom posiadajacym specjalistyczng wiedze lub uprawniania do celéw realizacji konkretnych
postgpowan lub innych potrzeb,

4) znaczacego i okresowego zwickszenia ilosci prowadzonych lub zatatwianych spraw w poszczegoélnych
komorkach organizacyjnych zwlaszcza w sytuacjach zmian przepiséw prawnych, zmian organizacyjnych,

5) innych nieprzewidzianych i wyjatkowych okoliczno$ci mogacych zagraza¢ prawidtowosci realizowania
zadan przez starostwo lub powodujacym ryzyko odpowiedzialno$ci powiatu lub jego organdw.

Rozdzial 4
Zadania ogolne komorek organizacyjnych

§ 13. 1. Komorki organizacyjne realizuja zadania, zgodnie ze szczegdotowym zakresem okreslonym
w dalszej cze$ci regulaminu, a ponadto zadania ogdlne, do ktérych w szczegolnosci naleza:

1) organizacja wykonywania zadan wynikajacych zregulaminu, przepisow prawa, zarzadzen i polecen
starosty, uchwal organow powiatu;

2) opracowywanie programéw i planéw w zakresie zadan nalezacych do ich wlasciwosci;

3) udziat w planowaniu i opracowywaniu zatozen do budzetu powiatu wg wilasciwych dla nich przedziatow
klasyfikacji budzetowej, realizowanie planu finansowego w odpowiednich jego cze$ciach, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa, wnioskowanie o uruchomienie wydatkéw zgodnie z planem finansowym,
dokonywanie odpowiednich zmian w tym zakresie;

4) opracowywanie sprawozdawczosci nalezacej do ich wtasciwosci, w tym dotyczacej budzetu;

5) sporzadzanie okresowych informacji z przebiegu wykonania dochodow i1 wydatkow jednostek
organizacyjnych powiatu, w stosunku do ktérych wydzial lub inna komodrka organizacyjna starostwa
koordynuje realizacje¢ ich zadan;

6) prowadzenie zgodnie z merytorycznym zakresem zadan wydzialu spraw zwigzanych z udzielaniem przez
powiat podmiotom zewn¢trznym dotacji z budzetu powiatu, w tym sporzadzanie projektow odpowiednich
regulacji, biezagca analiza i kontrola sprawozdan, rozliczanie wykorzystania udzielonych dotacji;

7) wspotpraca z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi w zakresie udzielania informacji $Srodkom
masowego przekazu o dziatalnosci i zamierzeniach organéw powiatu oraz starosty w realizacji zadan,
a takze reagowania na krytyke prasowa;

8) przygotowywanie w ramach swojej wtasciwosci wynikajacej z regulaminu projektéw aktow normatywnych
i decyzji starosty, uchwat i decyzji zarzadu, oraz uchwat, stanowisk i opinii rady i jej komisji;
9) ochrona danych osobowych i innych informacji chronionych na podstawie odrebnych przepiséw;

10) przygotowywanie dokumentacji do celow prowadzenia postegpowan egzekucyjnych nalezno$ci
budzetowych i Skarbu Panstwa i przekazywanie jej do Wydziatu Finansowo- Ksiggowego;

11) dokonywanie przypisoéw dochodéw powiatu i Skarbu Panstwa w ramach zakresu swojego dzialania;

12) udzial w organizowaniu systemu kontroli zarzadczej oraz jego realizacji w zakresie ustalonym
w odpowiednim zarzadzeniu starosty;

13) udziat w planowaniu i realizacji planoéw kontroli w zakresie wynikajacym z odpowiednich wewngtrznych
aktéw normatywnych starosty;

14) wspotdziatanie przy wykonywaniu zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamoéwien publicznych zgodnie
z odpowiednimi regulacjami wewngtrznymi;

15) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad zadaniami powiatu powierzonymi do realizacji, w drodze
porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego lub zleconymi innym podmiotom umowami,
zgodnie z wlasnym zakresem okreslonym w regulaminie;

16) tworzenie w ramach swojej wlasciwosci materiatdéw informacyjnych wymaganych przepisami prawa do
zamieszczenia ich w Biuletynie Informacji Publicznych oraz wedlug potrzeb, na powiatowej stronie
internetowej;
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17) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu;

18) usprawnianie organizacji, metod iform pracy wydzialow oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawnienia pracy Starostwa;

19) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli i instruktazu w jednostkach organizacyjnych
powiatu,

20) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty;
21) rozpatrywanie i zatatwianie interpelacji, zapytan, wnioskow radnych;
22) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskéw zgodnie z przyjetym w Starostwie trybem,;

23) wspotpraca z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w realizacji zadan zwigzanych ze
zwalczaniem skutkow klesk zywiotowych, obrony cywilnej i zadan wynikajacych z ustawy o obronie
Ojczyzny;

24) rozpatrywanie petycji wplywajacych do organow powiatu.

2. Zadania ogolne, o ktorych mowa w ust. 1 komorki organizacyjne wykonuja zgodnie z podzialem
wynikajacym z regulaminu, odpowiednimi zarzadzeniami starosty.

§ 14. 1. Uszczegélowienie zadan poszczegélnych komorek organizacyjnych nie ujetych w rozdziale
czwartym regulaminu, a takze wynikajacych z biezacych zmian przepiséw prawa, rozstrzyganiu watpliwosci
w stosowaniu regulaminu dokonywane jest w tresci regulaminéw wewnetrznych wydziatow, o ktérych mowa
w § 11 ust. 6 i zakresow czynnoSci, o ktorych mowa w § 11 ust. 9. Uszczegdtowienie zadan poszczegdlnych
komorek nie moze narusza¢ podzialu zadan okreslonego w rozdziale czwartym.

2. Starosta w celu zapewnienia prawidlowej realizacji zadan przez starostwo moze w szczegodlnie
uzasadnionych sytuacjach okresowo powierzy¢ wykonywanie zadan poszczegolnych komorek organizacyjnych
innym komoérkom organizacyjnym.

Rozdzial 5
Szczegolowe zakresy dzialania wydzialéw i innych komorek organizacyjnych

§ 15. 1. Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa realizuje zadania w zakresie zapewnienia
techniczno-administracyjnej obstugi organéw powiatu, warunkéw technicznych i organizacyjnych
funkcjonowania starostwa, zarzadzania wspdolnymi dla wszystkich jednostek zadaniami zwigzanymi z ich
biezacym funkcjonowaniem, zadania starosty iorganéw powiatu w zakresie bezpieczenstwa, prowadzenia
spraw pracowniczych pracownikoéw starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu oraz inne
szczegdtowo okreslone w ust 2.

2. Do podstawowego zakresu dziatania wydziatu nalezy w szczegdlnoSci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i technicznym przygotowywaniem posiedzen zarzadu
wraz z zapewnieniem obstugi jego posiedzen, w tym:

a) biezaca weryfikacja wnioskow kierowanych na posiedzenia zarzadu powiatu w zakresie spetnienia
wymogow formalnych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych =z organizowaniem realizacji uchwal idecyzji zarzadu, w tym
prowadzenie odpowiedniej korespondencji, rejestrow itp.;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z techniczno-administracyjng obstuga rady powiatu, jej komisji, klubow
radnych, w tym:

a) prowadzenie spraw kancelaryjno-biurowych zwigzanych z gromadzeniem i kompletowaniem materiatow
niezbednych dla pracy rady i poszczegdlnych komisji,

b) opracowywanie z obrad rady ijej komisji wszelkich materialdow oraz przekazywanie ich wlasciwym
adresatom,

¢) sporzadzanie protokotéw z obrad rady i komisji rady,

d) prowadzenie rejestrow uchwat rady, interpelacji, zapytan i wnioskéw radnych,
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e) przygotowanie merytoryczne sesji, w tym opracowywanie projektow uchwat rady oraz projektéw opinii,
stanowisk i wnioskow komisji rady w sprawach, w ktorych rada lub jej komisja jest ich inicjatorem
i ktére wykraczaja poza merytoryczny zakres zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
powiatu 1 inne komorki organizacyjne starostwa,

f) przygotowanie od strony techniczno-organizacyjnej dziatalno$ci kontrolnej rady ijej komisji oraz
podejmowanie dziatan zwigzanych z realizacja planow pracy rady i jej komisji,

g) przekazywanie uchwat rady do organéw nadzoru oraz podmiotom zobowigzanym do ich wykonania,
h) prowadzenie spraw dotyczacych o§wiadczen majatkowych radnych,

1) sprawowanie nadzoru i biezacej kontroli nad projektami uchwat rady kierowanymi pod jej obrady
w cze$ci dotyczacej ich strony formalne;j.

3) opracowywanie wraz ze sprawowaniem kontroli nad wdrazaniem, aktualizacjg i realizacja podstawowych
aktéw normatywnych o organizacyjnym charakterze, tj.: statutu, regulaminu organizacyjnego, projektow
innych regulaminéw oraz innych wewnetrznych aktow normatywnych starosty dotyczacych wdrazania
statutu i regulaminu, regulacji wewngtrznych dotyczacych spraw organizacyjno — porzadkowych;

4) prowadzenie spraw w zakresie tworzenia i organizacji innych jednostek organizacyjnych oraz
wspotdziatanie zinnymi podmiotami, z wylaczeniem jednostek tworzonych na podstawie ustawy
o systemie o$wiaty, pomocy spotecznej ipieczy zastepczej atakze prowadzenie spraw zwigzanych
z przystepowaniem lub tworzeniem przez powiat spotek, fundacji, zwiazkéw 1 stowarzyszen,
z wylaczeniem spraw zastrzezonych do zadan innych wydziatdow, starostwa z administracja panstwowa,
samorzadowa, samorzadem gospodarczym, instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zwigzkami,
gminnymi jednostkami organizacyjnymi;

5) organizowanie izarzadzanie wspolnymi dla wszystkich jednostek organizacyjnych powiatu zadaniami
zwigzanymi z ich biezacym funkcjonowaniem nie zastrzezonych tre§cig regulaminu organizacyjnego dla
pozostatych komorek organizacyjnych, w tym:

a) obstuga wspolnych zamowien realizowanych dla jednostek organizacyjnych powiatu,

b) obstuge wspolnej sprawozdawczosci iinnych obowigzkow starostwa, wtym m.in. dot. BDO,
prowadzenie spraw dot. sprawozdawczo$ci starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu zwigzanych
z wytwarzaniem odpadoéw, obowigzkow powiatu wynikajacych z ustawy o systemie monitorowania
drogowego i kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami opatowymi,

¢) sprawozdawczos¢ GUS wiasciwa dla organow powiatu,

d) przeprowadzanie lub nadzorowanie przegladow obiektow budowlanych, przegladéw istotnych urzadzen
1 wyposazenia, w szczegolnosci w zakresie inwestycji, ktore byly realizowane przez starostwo.

6) utrzymywanie stalej wspotpracy z administracja rzadowa, w szczegdlnosci w zakresie dokonywania ocen
ianaliz funkcjonowania struktur samorzadu terytorialnego, zakresu i stopnia ich finansowania,
proponowania zmian w podziale administracyjnym;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu w zwigzkach i stowarzyszeniach, z wylaczeniem
organizacji i stowarzyszen przypisanych innym wydziatom,;

8) prowadzenie spraw dotyczacych Powiatowego Urzedu Pracy nalezacych do wlasciwosci starostwa, w tym
spraw zwigzanych z powotywaniem Powiatowej Rady Rynku Pracy;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem raportu o stanie powiatu;

10) prowadzenie zaktadowej dzialalnos$ci socjalnej wynikajacej z ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych i wewnetrznych uregulowan;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow z podmiotami prowadzacymi badania lekarskie
0s0b zatrudnionych w starostwie;

12) prowadzenie spraw dotyczacych o$§wiadczen majatkowych sktadanych staroscie;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z konsekwencjami prawnymi z tytulu naruszenia przepisow ustawy
o0 ograniczeniu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne;
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14) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem odpowiednich informacji do rejestru korzysci oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami lustracyjnymi, przepisami dotyczacymi zakazu
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;
16) prowadzenie rejestrow, zbiorow aktow normatywnych, w tym:

a) indywidualnych upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez starost¢ do zalatwiania spraw w jego
imieniu, a takze rejestru upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez zarzad,

b) prowadzenie rejestru porozumien i umow zawieranych przez powiat i staroste,

c) prowadzenie rejestru wewngetrznych aktow normatywnych starosty, wtym biezacego rejestru
obowigzujacych wewnetrznych aktéw normatywnych,

d) prowadzenie ewidencji i zbioru aktow prawa miejscowego w wersji papierowej i elektronicznej oraz
zbioru uchwat rady;

17) realizowanie zadan zwiazanych z organizowaniem i funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej
w starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu,

18) prowadzenie ksigzki kontroli, kompletowania dokumentacji pokontrolnej oraz jej publikowanie na stronie
BIP starostwa, a takze sporzadzanie analiz i informacji wedtug odpowiednich zalecen starosty i organéow
powiatu;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z zatatwianiem skarg, wnioskow i petycji;

20) realizowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem wyboréw samorzadowych
i referendéw powiatowych oraz utrzymywanie statej wspolpracy z wlasciwa delegaturg Krajowego Biura
Wyborczego;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem ostatniej woli spadkobiercy — testamentu
allograficznego;

22) realizowanie zadan starosty wynikajacych z przepisow ustawy o rzeczach znalezionych;

23) przygotowanie projektow organizacyjno-prawnych rozwigzan w zakresie zadan wynikajacych dla starosty
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) iz ustawy o ochronie
danych osobowych;

24) zapewnienie realizowania obowiazkéw starostwa zwigzanych z ochrong informacji niejawnych,
opracowaniem, wdrazaniem i realizacja okreslonych procedur, kontrolg ich przestrzegania, prowadzeniem
postgpowan sprawdzajacych;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem systemow zarzadzania jakoscig, bezpieczenstwem oraz
inicjowanie dziatan i koordynowanie pracami skierowanymi na usprawnienie pracy starostwa i terminowej
realizacji jego obowigzkéw wobec organdow powiatu;

26) wdrazanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

27) prowadzenie archiwum zakladowego i gospodarowanie jego zasobami zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa oraz realizowanie zadan w tym zakresie wynikajacych z uchwal rady powiatu dot.
wspolnej obstugi jednostek;

28) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doksztatcaniem i doskonaleniem pracownikow starostwa;

29) gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego starostwa wchodzacego w sklad mienia powiatu
z zachowaniem trybu i sposobu okres$lonego przez odpowiednie organy powiatu, w tym jego nabywaniem
i zbywaniem, opracowywanie projektow aktow normatywnych organdow powiatu, oraz kontrola nad
gospodarkg ruchomosciami prowadzong przez jednostki organizacyjne;

30) prowadzenie spraw dotyczacych zbiorowego ubezpieczenie mienia powiatu i likwidacji szkod;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidowaniem szkod oraz prowadzenie postepowan o wyplate
odszkodowan w zakresie mienia stanowigcego wyposazenie starostwa;
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32) administrowanie budynkami starostwa oraz innymi nieruchomos$ciami i obiektami zwigzanymi
z funkcjonowaniem starostwa oraz obstuga interesantow atakze budynkami i nieruchomos$ciami
stanowigcymi mienie powiatu, ktore nie zostaty przekazane innym jednostkom organizacyjnym, w tym:

a) zapewnianie warunkéw materialno-technicznych dla sprawnego funkcjonowania obiektow starostwa,
warunkow pracy oraz przebywania 0sob,

b) prowadzenie biezacej konserwacji obiektow starostwa i administrowanych przez starostwo,

c¢) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong przeciwpozarowa obiektow starostwa, organizowanie szkolen
pracowniczych w tym zakresie,

d) organizacja i zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego i ochrony mienia zarzadzanego przez starostwo,
e) zabezpieczaniem mienia w pozostatym zakresie stosownie do otrzymywanych dyspozycji;
33) zarzadzanie zasobem mieszkaniowym administrowanym przez starostwo, w szczegdlnosci:
a) naliczanie czynszdw i innych oplat zwigzanych z umowami najmu,
b) zapewnienie dostaw mediow, dostarczaniem ciepta do wynajmowanych lokali;
34) wdrazanie zasad wynikajacych z przepiséw o elektromobilnosci;
35) prowadzenie i realizacja zadan starosty wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony;

36) realizacja zadan nalezacych do starosty, a zwigzanych z przygotowaniem starostwa, jego obiektow
i terenu do sytuacji wystgpienia nadzwyczajnych zagrozen;

37) kierowanie i koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzie¢ z zakresu zarzadzania kryzysowego
i ochrony ludnosci na terenie powiatu, wynikajacych z odpowiednich ustaw, w tym ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym, ustawy o stanie kleski zywiotowej, ustawy o ochronie ludno$ci i obronie cywilnej
oraz innych ustaw;

38) opracowywanie planéw operacyjnych ochrony przed powodzia;

39) inicjowanie ikoordynowanie prac zwigzanych zutworzeniem oraz funkcjonowaniem Powiatowego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Komisji
Bezpieczenstwa i Porzadku oraz innych zespotéw z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci
i obrony cywilnej przewidzianych w przepisach prawa wraz z prowadzeniem obstugi kancelaryjnej tych
podmiotow;

40) organizowanie stanowiska kierowania izapasowego migjsca pracy oraz planowanie, bilansowanie
i aktualizowanie potrzeb starostwa w zakresie jego wyposazenia w sprzet i srodki zapewniajgce cigglosé
pracy stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy i stanowisku kierowania;

41) koordynacja opracowan planéw ochrony oraz ewakuacji dobr kultury iinnego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

42) realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej, organizacji i funkcjonowania Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego na terenie powiatu, atakze zadan starosty wynikajacych zustawy z dnia
8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym:;

43) realizacja zadan w sprawach zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami oraz
zadan okreslonych ustawowo w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli na terenie
powiatu;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z obshugg informatyczng urzedu oraz informatyzacja;

45) realizacja zadan i obowiazkdéw wynikajacych z ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa;
46) realizowanie obowigzkow naktadanych na starostwo w ramach ustawy o statystyce publicznej;

47) zadan powiatu z zakresu telekomunikacji;

48) realizowanie zadan starosty ipowiatu wynikajacych zustawy o zapewnianiu dostgpnos$ci osobom ze
szczegolnymi potrzebami oraz regulacji dotyczacy sygnalistow;

49) planowanie i realizacja polityki kadrowej w tym:
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a) opracowywanie regulacji wewnetrznych z zakresu prawa pracy, m.in. regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania;

b) prowadzenia dokumentacji pracowniczej, spraw zwigzanych z obliczaniem wynagrodzen, planowaniem
odpowiednich srodkéw finansowych na place;

¢) wykonywaniem czynnosci z zakresu prawa pracy w ramach indywidualnego upowaznienia starosty;

d) prowadzenie spraw zwigzanych znaborami, ocenami pracowniczymi, zwigzanych z robotami
publicznymi w starostwie, stazami, wolontariatem, praktykami zawodowymi;

e) wynikajacych dla starosty jako pracodawcy i zwierzchnika sluzbowego zustawy o orderach
1 odznaczeniach panstwowych, w tym dotyczacych wystepowania z inicjatywa lub wnioskami o nadanie
odznaczen i orderow oraz prowadzeniem ewidencji i rejestrow w tym zakresie;

f) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z zawieranymi z pracownikami starostwa umowami cywilno
— prawnymi, o ile zalatwianie tego rodzaju spraw nie nalezy do merytorycznych zadan innych komorek
organizacyjnych;

g) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdah zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow, z wylaczeniem
zadan nalezacych do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z pracowniczymi programami kapitalowymi;
50) kancelaryjna obstuga zadan realizowanych przez obstuge prawng starostwa;
51) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania serwisu informacyjnego i powiatowej strony BIP;

52) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

3. Inspektor Ochrony Danych Osobowych realizuje wylacznie zadania wynikajace z przepisOw prawa.
W zakresie realizowania powyzszych obowigzkow podlega bezposrednio staroscie.

4. Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych realizuje wytacznie zadania wynikajace z przepisow
prawa. W zakresie realizowania powyzszych obowiazkoéw podlega bezposrednio staroScie.

§ 16. 1. Wydzial Finansowo-Ksiegowy realizuje zadania w zakresie opracowywania projektu budzetu
powiatu, nadzoru i kontroli jego wykonywania, obstugi finansowo- ksiggowej starostwa.

2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczego6lnosci:
1) przygotowywanie projektu budzetu powiatu oraz wieloletniej prognozy finansowej powiatu;

2) dokonywanie biezacej analizy 1 kontroli sprawozdan i rozliczen pod wzgledem finansowym dotyczacych
wykorzystania dotacji budzetowych przekazywanych przez powiat innym podmiotom, a takze okresowych
analiz z wykonania budzetu powiatu i budzetu starostwa;

3) przygotowywanie informacji oraz sprawozdania z wykonania budzetu powiatu;

4) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej starostwa;

5) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu powiatu oraz budzetu starostwa;

6) naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow starostwa;

7) dokonywanie rozliczen z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz zdrowotnych;

8) dokonywanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym z tytulu podatku od wynagrodzen oraz podatku VAT;
9) naliczanie i dokonywanie wyptat diet dla radnych;

10) prowadzenie obstugi finansowej Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz funduszy celowych prowadzonych
w ramach finansowania okreslonych zadan;

11) prowadzenie rozrachunkow z tytutu naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa,
12) biezace informowanie merytorycznych komorek organizacyjnych o stanie naleznosci wymagalnych;

13) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa;
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14) wspotpraca oraz biezace informowanie stanowiska radcy prawnego o wynikach sadowej egzekucji
nalezno$ci budzetowych 1 Skarbu Panstwa w sprawach, w ktorych radca prawny dziata jako pelnomocnik;

15) wspotdziatanie z bankami, urzedem skarbowym, zakltadem ubezpieczen spotecznych oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z bankowa obstuga powiatu;

16) opracowywanie projektow przepisow wewngetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
przeprowadzania inwentaryzacji oraz instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych, a takze projektéw uchwat
rady i zarzadu dotyczacych w szczegolnosci: budzetu, finansow;

17) opracowywanie projektow regulacji wewnetrznych dotyczacych obowigzkow poszczegoélnych komorek
organizacyjnych w zakresie opracowywania zasad, udzielania irozliczania podmiotom zewne¢trznym
dotacji z budzetu powiatu;

18) realizowanie, w zakresie odpowiadajagcym merytorycznym kompetencjom wydzialu oraz zgodnie
z zasadami okreSlonymi przez starostg, zadan z zakresu kontroli zarzadczej w szczegdlnosci poprzez
planowanie oraz wykonywanie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu oraz komoérkach
organizacyjnych starostwa;

19) prowadzenie kontroli sprawdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych w jednostkach organizacyjnych
powiatu;

20) wspotdziatanie z Regionalna Izbg Obrachunkowa i innymi organami kontrolnymi;

21) dokonywanie kontroli na zlecenie rady oraz ewentualne uczestnictwo w kontrolach przeprowadzanych
przez Komisje Rewizyjna;

22) sporzadzanie informacji, ocen i analiz z zakresu kontroli, dla potrzeb Regionalnej I1zby Obrachunkowej,
rady i zarzadu;

23) prowadzenie ewidencji dokumentow finansowo-ksiegowych wptywajacych do starostwa — wedtug zasad
1 w sposob okreslony w przepisach prawa oraz wewngetrznych zarzadzeniach starosty;

24) sprawowanie biezacej kontroli nad prawidlowym obiegiem dokumentéw finansowo- ksiegowych oraz
terminowoscia regulowania zobowiazan;

25) podejmowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnionymi okoliczno§ciami wskazujagcymi na
naruszenie w starostwie, jednostkach organizacyjnych powiatu i innych jednostkach utworzonych przez
powiat dyscypliny finansow publicznych, w tym przygotowywanie projektow zawiadomien wlasciwego
rzecznika dyscypliny o takich okolicznosciach;

26) sprawowanie nadzoru nad gospodarka mieniem powiatu, wtym nad opracowywaniem projektow
wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych trybu i sposobu gospodarowania sktadnikami majatku
wchodzacego w sktad mienia powiatu, przygotowywaniem i przeprowadzaniem inwentaryzacji majatku
powiatu oraz procesem jego ubezpieczenia;

27) przekazywanie przy uzyciu odpowiedniej aplikacji sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub
informacji o nieudzielonej pomocy publicznej sporzadzanych przez komorki organizacyjne i jednostki
organizacyjne powiatu oraz nadzor nad rzetelno$cig przedmiotowych sprawozdan;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja ochrony tajemnicy skarbowej oraz przepisow
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

29) prowadzenie spraw zwigzanych zbudzetem obywatelskim, wtym opracowaniem odpowiednich
projektow uchwat organow powiatu;

30) opracowywania projektow przepisOw wewnetrznych dotyczacych zasad rachunkowosci;

31) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 17. 1. Wydzial Geodezji realizuje zadania wynikajace dla starosty i organdw powiatu z ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne oraz inne szczegdtowo okreslone w ust. 2.

2. Do podstawowych zadah wydziatu nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o terenie;
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2) prowadzenie dla obszaru powiatu ewidencji gruntow i budynkow;

3) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, wtym wydawanie odpowiednich decyzji
administracyjnych;

4) koordynowanie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach
drogowych na terenie istniejgcej lub projektowanej zwartej zabudowy obszarow wiejskich na naradach
koordynacyjnych;

5) prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy GESUT;
6) wspodtpraca z jednostkami prowadzacymi branzowa ewidencje sieci uzbrojenia terenu;

7) przygotowanie wnioskow o przyznanie dotacji celowych z Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym,;

8) tworzenie 1 udostgpnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan kartograficznych baz danych
BDOT500;

9) prowadzenie  postgpowan administracyjnych  zwigzanych zochrong znakéw  geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych;

10) prowadzenie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z zaktadaniem mapy zasadniczej,

11) prowadzenie czynnosci administracyjnych zwiazanych =z informatyzacja powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;

12) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie iprowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

13) kierowanie do organow wiasciwych do prowadzenia postepowan w sprawach o wykroczenia spraw
w stosunku do podmiotow dzialajacych wbrew przepisom: art. 12 ust. 1, art. 13 ust. 1 pkt 1, art. 15,
art. 22 ust. 2, art. 42 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne;

14) prowadzenie postegpowania scaleniowego 1 wymiennego oraz prowadzenie zagospodarowania
poscalowaniowego i po wymianie gruntow;

15) tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie dla obszaru powiatu baz danych: rejestru cen nieruchomosci,
szczegotowych osnow geodezyjnych, obiektow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wykazu nieruchomosci stanowigcych wspolnote gruntowa
badZ mienie gromadzkie;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspodlnocie
gruntowej oraz wykazu obszaré6w gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im
udziatow we wspdlnocie;

18) sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomos$ci reprezentatywnych
wykonanego przez rzeczoznawcow majatkowych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci 1 jej
wpisanie w katastrze nieruchomosci;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizowaniem wartos$ci katastralnej nieruchomosci;

21) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 18. 1. Wydzial Komunikacji realizuje zadania zwigzane zrejestracja pojazdéw, wydawaniem
i wstrzymywaniem dokumentoéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, wydawaniem licencji
i zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z 0sob i rzeczy, organizacja ruchu na drogach publicznych gminnych
i powiatowych, sprawowaniem nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, sprawowaniem nadzoru nad
o$rodkami szkolenia kierowcow, transportem zbiorowym oraz inne zadania nalezace do wtasciwosci starosty
i organd6w powiatu w $wietle ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o kierujgcych pojazdami, ustawy
o transporcie drogowym, ustawy o drogach publicznych, ustawy o publicznym transporcie drogowym i ustawy
Prawo przewozowe oraz przepisOw wykonawczych
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2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodow i tablic rejestracyjnych;

2) prowadzenie czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych, tymczasowych tablic
rejestracyjnych oraz tablic profesjonalnych;

3) prowadzenie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu;
4) zmian danych w dowodach rejestracyjnych;

5) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku przekazania pojazdu do stacji demontazu, kradziezy pojazdu,
zniszczenia pojazdu za granica, trwalej i zupelnej utraty pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd
zostat zarejestrowany za granicag lub zbyty za granice;

6) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, zZe zagraza
bezpieczenstwu ruchu na drogach w celu identyfikacji lub ustalenia danych niezbgdnych do jego rejestracji;

7) jezeli z dokumentéw wymaganych do jego rejestracji wynika, ze uczestniczyl on w wypadku drogowym,
lub narusza wymagania ochrony $rodowiska;

8) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach okreslonych przepisami
szczegotowymi;

9) prowadzenie w systemie elektronicznym danych i informacji o pojazdach zarejestrowanych w powiecie
oraz ich wlascicielach;

10) wydawanie decyzji o uniewaznieniu rejestracji pojazdow, zwrocie dowodu rejestracyjnego 1 tablic
w przypadkach okreslonych przepisami prawa;

11) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami, wymiana uprawnien, wydawanie wtornika oraz
wydawanie profilu kandydata na kierowce i profilu kierowcy zawodowego;

12) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy oraz kart kwalifikacji kierowcy;
13) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem;

14) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie lub badania psychologiczne kierujacego pojazdem
w przypadkach przewidzianych prawem;

15) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy oraz zawiadomien o wydaniu postanowienia
o0 zatrzymaniu prawa jazdy od organdow prokuratury i sadow;

16) przyjmowanie, ewidencjonowanie i wykonywanie wyrokoéw sadowych;
17) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy;

18) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyny, ktora
spowodowala jego cofniecie;

19) prowadzenie w systemie elektronicznym rejestru kierowcow, wydanych uprawnien i kart kwalifikacji
kierowcy oraz zdarzen wptywajacych na ograniczenia w korzystaniu z uprawnien;

20) wydawanie zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozacymi wartosci
pieniezne;

21) prowadzenie postepowan i naktadanie kar administracyjnych zgodnie z art. 140ma i 140mb ustawy Prawo
o ruchu drogowym;

22) wydawanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli pojazdow;

23) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow;

24) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

25) wydawanie zezwolen dla jednostek na prowadzenie szkolenia dla 0sdb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami;

26) prowadzenie ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktorom nauki jazdy;

Id: FC394D48-230E-42AE-BA86-43E2BFB76EED. Uchwalony Strona 13



27) sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow;
28) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg i statg organizacjg ruchu;
29) prowadzenie nadzoru nad wprowadzang organizacja ruchu, kontrola organizacji ruchu;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja w zakresie organizowania transportu zbiorowego, w tym
zadania zwigzane z organizacjag powiatowych przewozéw autobusowych w ramach zadan z zakresu
publicznego transportu zbiorowego, a takze udzial w planowaniu rozwoju tychze przewozow, tworzeniu
bazy transportowej niezbednej do realizacji zadan powiatu w tym zakresie, prowadzeniu, obsludze oraz
rozliczaniu projektow zewnetrznych finansujacych przedmiotowe zadania

a) planowanie rozwoju publicznego transportu, aw tym opracowywanie uchwal organéw powiatu
w sprawie uchwalenie planu zrGwnowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego;

b) podejmowanie dziatan zmierzajacych do realizacji istniejacego planu zréwnowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego albo do aktualizacji tego plan;

¢) organizowanie i zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym na obszarze powiatu zgodnie z planem,
o ktorym mowa w lit. a;

d) przeprowadzanie procedur wyboru operatoréw i kontraktowanie ushug przewozowych oraz ich realizacja
oraz kontrola;

e) opracowywania projektow systemow taryfowych oraz realizacji polityki taryfowej, ustalania sposobu
dystrybucji biletow;

f) rozliczania za $§wiadczone przez operatoréw ustugi przewozowe;

g)udzialu w pracach studialnych i planistycznych dotyczacych rozwoju publicznego transportu
zbiorowego;

h) wspotpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji transportu publicznego na
terenie powiatu,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy
przewoz osob pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu
linii komunikacyjnej;

32) prowadzenie spraw zwiazanych z ograniczaniem obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa, badz w wypadku kleski zywiotowe;j;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody i okreSlanie warunkéw ograniczania obowigzkow
przewozu przez przewoznika;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie
zadania przewozowego, gdy jest niezbedne zuwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa, badz
w wypadku kleski zywiotowej;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z okre§laniem przepisow porzadkowych dotyczacych przewozu osob
1 bagazu poszczegolnymi rodzajami srodkow transportu;

36) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji
rozktadow jazdy;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z oséb pojazdami
samochodowymi nie bedagcymi taksowkami w skali powiatu lub powiatu sgsiadujacego z powiatem
wlasciwym dla siedziby przedsigbiorcy;

38) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem zezwolen na prowadzenie regularnych przewozoéw na
linii komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewodztwa sasiadujace;

39) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem dokonania kontroli dziatalno$ci gospodarczej posiadacza
zezwolenia innemu organowi panstwowemu;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z zobowigzywaniem posiadacza zezwolenia do przedstawienia
w wyznaczonym terminie dokumentoéw potwierdzajacych, ze spelnia on warunki do prowadzenia
zarobkowego przewozu 0sob okreslone w ustawie o transporcie oraz w zezwoleniu;
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41) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskow o likwidacji linii kolejowej na ktorej
Zawieszono przewozy;

42) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektu likwidacji linii kolejowych lub ich cze$ci przez
sejmiki samorzadowe wojewodztwa irady powiatdw, na obszarze na ktorym przebiega ta linia, za$
w przypadku odcinka linii kolejowej przebiegajacej wytacznie na terenie jednego powiatu — przez rad¢ tego
powiatu;

43) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen oraz wypisu z za§wiadczenia w krajowym
transporcie drogowym na przewozy wilasne dla przedsiebiorcow, ktorych siedziba znajduje si¢ na terenie
powiatu,

44) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolef, wypisow z zezwolen i licencji na wykonywanie
transportu drogowego;

45) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez starost¢ zadan w zakresie organizacji ruchu
drogowego na drogach gminnych i powiatowych;

46) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazddéw i przechowywaniem pojazddéw oraz ustaleniem
optat na podstawie art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym;

47) realizacja zadan zzakresu inzynierii ruchu wtym wydawania zezwolen na przejazd pojazdu
nienormatywnego;

48) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 19. 1. Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych realizuje zadania w zakresie edukacji publicznej, kultury,
sportu i turystyki, zdrowia, polityki spotecznej i prorodzinnej, wspierania 0osob niepetnosprawnych, ochrony
i promocji zdrowia, wspolpracy starosty z organizacjami pozarzadowymi iinnymi podmiotami w ramach
ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie, opieki nad zabytkami, promocji powiatu oraz spraw
spotecznych.

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan nalezacych do wlasciwosci starosty, okreslonych w ustawie o systemie informacji
oswiatowej, ustawie o finansowaniu zadan o§wiatowych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych z ustawy
o0 systemie o$wiaty, ustawy Prawo o$wiatowe, a w szczegdlnosci dotyczacych:

a) zaktadania i prowadzenia publicznych szkot i innych jednostek o§wiatowych,

b) opiniowania pod wzgledem formalnym projektow pierwszych statutow szkot i placowek, prowadzenia
zbioru statutow szkoét i placowek oraz ich zmian dokonywanych przez rady pedagogiczne,

c) zapewnienia ksztalcenia, wychowania iopieki w szkotach ponadpodstawowych oraz placowkach
prowadzonych przez powiat,

d) ustalania projektu planu sieci publicznych szkot,

€) sprawowania w imieniu organu prowadzacego nadzoru i kontroli nad dziatalno$ciag powiatowych szkot
i placowek w zakresie wynikajacym ztej ustawy dla organu prowadzacego oraz kontroli zgodnosci
z obowigzujacym prawem zmian w ich statutach,

f) powierzania stanowiska dyrektora szkoly lub placowki, opiniowania powierzania lub odwolania ze
stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,

g) powolywania rad os$wiatowych i ustalania skladu oraz zasad wyboru czlonkéw tych rad, a takze
regulaminu dziatania rady o§wiatowej,

h) wydawania zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osob¢ prawng lub fizyczng z mozliwoscia
likwidacji szkoty publicznej, opiniowania likwidacji szkoty lub placowki publicznej z mozliwos$cia
Taczenia szkot roznych typoéw lub placowek w zespoty, z mozliwoscig rozwigzania zespotu szkoét Iub
placowek,

1) prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych, wydawania decyzji o odmowie wpisu do tej
ewidencji, nadawania i cofania szkotom niepublicznym uprawnien szkotly publicznej,
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j) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji szkotom niepublicznym iinnym placoéwkom
oswiatowym, w tym okreslenie szczegdtowych zasad udzielania takich dotacji,

k) kierowanie uczniow do szkot specjalnych lub osrodkoéw poza granicami powiatu,

1) analiza i zatwierdzanie arkuszy organizacji pracy szkot oraz placowek oswiatowych pod wzgledem
zgodnosci z prawem oswiatowym i zabezpieczeniem finansowym oraz administrowanie baza
elektroniczng arkusza,

m) organizowanie egzamindéw dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans zawodowy na stopien nauczyciela
mianowanego, w tym wydawanie aktow mianowania,

n) sporzadzanie sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach 1iplacoéwkach prowadzonych przez te jednostke samorzadu
terytorialnego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych z:
a) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
b) z ustawy — Karta Nauczyciela,
¢) z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;j,
d) z ustawy o kinematografii,
e) z ustawy o muzeach i ustawy o bibliotekach,
f) z ustawy o sporcie;
g) ustawy Prawo oswiatowe.
4) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym:

a) realizacje przez organy powiatu istarost¢ zadan wynikajacych zustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, w tym w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowywaniem
otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych nalezacych do zadan wlasnych powiatu oraz
ich realizacja,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji innym stowarzyszeniom, tj.: w szczegolnosci
ochotniczym strazom pozarnym, jednostkom wykonujacym ratownictwo wodne,

¢) udzielaniem dotacji na cele zwigzane z dziatalno$cig klubow sportowych;

5) prowadzenie i zalatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na sprowadzanie do Polski zwlok
1 szczatkdw z obcego panstwa oraz prowadzenie innych spraw wynikajacych dla starosty z ustawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan starosty wynikajacych z:
a) ustawy — Prawo o zgromadzeniach,
b) ustawy — prawo o stowarzyszeniach,
¢) ustawy o fundacjach,
d) ustawy o cudzoziemcach,
e) ustawy o Karcie Polaka;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan starosty wynikajgcych z ustawy o repatriacji w zakresie
nie zastrzezonym dla innych jednostek organizacyjnych powiatu;

8) koordynowanie dzialan zwigzanych z opracowywaniem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
Powiatowe Centrum Zdrowia - Samodzielny Publiczny Zespot Przychodni Specjalistycznych programow
z zakresu polityki spolecznej i ochrony zdrowia oraz monitorowanie ich realizacji, atakze realizacji
statutowych zadan tych jednostek;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konsultacji spotecznych, inicjatywy obywatelskiej
w tym opracowywanie odpowiednich regulacji organdéw powiatu;
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem i realizacjg programow przyznajacych uprawnienia
cztonkom rodzin wielodzietnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu godzin aptek ogélnodostepnych na terenie powiatu;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i staroste zadan dot. podmiotow
leczniczych, w tym:

a) spraw organizacyjnych, w szczeg6lnosci analiza iopiniowanie uchwatl dot. spraw podmiotow
leczniczych, sprawozdan i innych dokumentéw kierowanych do prac organéw powiatu,

b) nadzoru i kontroli,
¢) udzielaniem i rozliczaniem dotacji udzielanych podmiotowi leczniczemu,
d) naktadania zadan na podmiot leczniczy,
e) spraw zwiazanych z powotywaniem rady spoteczne;j;
13) organizacja i realizacja dziatah w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej;

14) koordynowanie dziatan i prac zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych
z ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez organy powiatu i starostg zadan wynikajacych z ustawy
o zwalczaniu chordb zakaznych i zakazeniach;

16) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami, w tym:
a) udzielanie dotacji na ochrong zabytkow,
b) ustanawianie spotecznych opiekunoéw zabytkow,
¢) opracowywania programow ochrony zabytkow;

17) prowadzenie zadan z zakresu promocji, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem starosty i organéw powiatu oraz przyznawaniem nagrod
starosty,

b) inicjowanie oraz opracowywanie projektow programéw promocji powiatu oraz planéw konkretnych
przedsiewzig¢ promocyjnych kreujacych wizerunek powiatu,

c) promowanie powiatu Ww sieci internetowej, gldwnie poprzez bezposredni udzial w tworzeniu
1 aktualizacji odpowiedniej czeSci strony internetowej powiatu, prowadzeniu profili w aplikacjach
spotecznosciowych,

d) analizowanie wszelkich publikacji, w tym: prasowych, radiowych, telewizyjnych i internetowych —
zwigzanych ze sferg promocji oraz archiwizowanie tych publikacji,

e) podejmowanie dziatan promocyjnych skierowanych do mieszkancéw powiatu, polegajacych na
upowszechnieniu wiedzy o powiecie, jego historii, kulturze i wspotczesnosci w mediach,

f) przygotowywanie udziatu powiatu w targach i innych przedsigwzigciach o charakterze promocyjnym,

g) inicjowanie i przygotowywanie, na réznych nosnikach, wydawnictw promocyjnych i informacyjnych
dotyczacych powiatu;

h) utrzymywanie kontaktow i wspotdziatanie z samorzadami gmin i organizacjami pozarzagdowymi w celu
organizowania wspoélnych przedsigwzie¢ promocyjnych;

18) organizowanie wydarzen promocyjnych, artystycznych, kulturalnych, sportowych i turystycznych oraz
obchodow rocznic i wydarzen historycznych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka i jej rozwojem na obszarze powiatu,

20) prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowe] starosty zwigzanej z jubileuszami, rocznicami, §wigtami
oraz innymi uroczysto$ciami o charakterze spotecznym i kulturalnym;
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21) organizowanie kontaktow starosty iczlonkow zarzadu ze S$rodkami masowego przekazu, w tym
organizowanie konferencji prasowych, wspotpraca ze $rodkami masowego przekazu oraz realizowanie
innych zadan wynikajacych z przepisow ustawy Prawo prasowe;

22) realizowanie zadan starosty ipowiatu wynikajacych zustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, w tym:

a) organizowanie punktow nieodptatnej pomocy prawnej,
b) prowadzenie postepowan w zakresie wylonienia organizacji pozarzadowych realizujacych zadania jw.,
¢) zawieranie umow z radcami prawnymi i adwokatami,

d) obstuga interesantow w zakresie wynikajacym z odpowiednich przepisow, realizowanie zadan z zakresu
sprawozdawczos$ci

e) obstuga systemu teleinformatycznego nieodptatnej pomocy prawnej inieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego;

23) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwojem wspolpracy zsamorzadami gminnymi, w szczegolnosci
jednostkami pomocniczymi, wtym wdrazanie rozwigzan zwigzanych zudzielaniem wsparcia tym
jednostkom, opracowywanie odpowiednich regulacji i rozstrzygnig¢ organdow powiatu, prowadzenie spraw
wynikajacych z tych rozstrzygniec;

24) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydzialu z zarzadzen
i decyzji starosty.

3. W zakresie realizacji zadan oswiatowych wydzial prowadzi $cista wspolprace z Centrum Ustlug
Wspdlnych Powiatu Wioctawskiego. Wspotpraca powyzsza polega w szczegdlnosci na:

1) zapewnieniu odpowiedniego przepltywu informacji majacych wplyw na realizacj¢ zadan przez w/w
jednostke,

2) wspoétudzial w opracowywaniu sprawozdan, informacji i analiz,
3) uzgadnianiu tresci projektow aktéw prawnych, projektow planow finansowych jednostek oswiatowych, itp.

§ 20. 1. Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska realizuje zadania w zakresie rolnictwa, ochrony
srodowiska i przyrody, lesnictwa, gospodarki wodnej, rybactwa $rodladowego i geologii.

2. Do podstawowego zakresu dziatania wydzialu nalezy prowadzenie spraw nalezacych do wlasciwosci
starosty 1organOw powiatu, nie nalezagcych w $wietle regulaminu do zakresu zadan innych komorek
organizacyjnych, wynikajacych w szczego6lnosci z:

1) ustawy Prawo ochrony §rodowiska;
2) ustawy o odpadach;

3) ustawy Prawo wodne, z wylaczeniem spraw zwigzanych z kompetencjami starosty reprezentujgcego Skarb
Panstwa;

4) ustawy Prawo geologiczne i gornicze;
5) ustawy Prawo towieckie;
6) ustawy o lasach;
7) ustawy o ochronie przyrody;
8) ustawy o rybactwie $rodladowym, w tym:
a) wydawanie karty wedkarskiej oraz karty towiectwa podwodnego,

b) wydawanie zezwolenia na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowowymi wigcej niz
polowy szerokosci tozyska wody na wodach niezaliczonych do wadd $rodladowych zeglownych,

¢) rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb,
d) prowadzenie zadan dotyczacych Spotecznej Strazy Rybackiej;

9) ustawy o ochronie zwierzat;
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10) ustawy o przeznaczaniu gruntéw lesnych do zalesienia;

11) ustawy o udostgpnianiu informacji o $rodowisku 1ijego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach oddzialywania na srodowisko;

12) ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych, w tym:
a) okre$lanie warunkoéw wylaczania gruntow z produkcji rolniczej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem obowiazku zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

c) prowadzenie spraw zwigzanych znakazywaniem wlascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zatozenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed
erozja,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie warto$ci
uzytkowej gruntow obowigzku ich rekultywacji,

e) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntdéw rolnych ilesnych —
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w starostwie,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wylaczenia
gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na wylaczenie,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji
gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

h) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i le§nych,
1) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy,
j) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu inwestycji celu publicznego;

13) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi samorzadu lekarzy weterynarii w sprawach profilaktyki
1 lecznictwa weterynaryjnego, poprawy warunkéw hodowli i warunkéw sanitarnych wsi, kontroli zywno$ci
pochodzenia zwierzecego, zwalczania zakaznych i pasozytniczych chordb zwierzgcych oraz chorob
odzwierzecych;

14) wspotpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy wykonywaniu swoich zadan;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu w Zwigzku Stowarzyszen Wloctawskie Centrum
Edukacji Ekologicznej;

16) wspotpraca z innymi instytucjami i podmiotami publicznymi realizujgcymi zadania publiczne z zakresu
ochrony srodowiska, lesnictwa, rolnictwa;

17) podejmowanie dziatan i inicjatyw ukierunkowanych na rozwoj rolnictwa na obszarze powiatu,

18) organizowanie wspolpracy ze spotecznymi organizacjami rolnikow w zakresie ksztaltowania polityki
rolnej i spotecznej, rozwoju wsi, gospodarki ziemig i gospodarki wodnej;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalnym partnerstwem wodnym;

20) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.
3. Stanowisko Geologa Powiatowego realizuje zadania nalezace do wlasciwosci starosty dziatajgcego jako
organu administracji geologicznej pierwszej instancji, a w szczegolnosci:
1) podejmowanie rozstrzygnig¢ oraz wykonywanie innych czynnosci niezbednych do przestrzegania
1 stosowania ustawy Prawo geologiczne i gornicze, w tym udzielanie konces;i;

2) kontrola inadzor nad dziatalnoscig regulowang ustawa Prawo geologiczne i gornicze, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych.

§ 21. 1. Wydzial Realizacji Projektéw i Funduszy Zewnetrznych realizuje zadania w zakresie
planowania irealizowania inwestycji, prowadzeniem dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem S$rodkow
zewngtrznych, realizacjg projektow tzw. "migkkich".
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2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie, projektowanie i realizowanie inwestycji prowadzonych przez powiat z wylaczeniem inwestycji
realizowanych przez jednostke organizacyjna powiatu wykonujacg obowiazki zarzadcy drog powiatowych
w rozumieniu ustawy o drogach publicznych oraz zwyltaczeniem biezacych napraw i konserwacji
nie wymagajacych uzyskiwania decyzji administracyjnych oraz zgloszen odpowiednim organom;

2) monitorowanie potrzeb inwestycyjnych i remontowych powiatu;

3) planowanie inwestycji budowlanych iremontéw obiektéw budowlanych w starostwie powiatowym
1 jednostkach organizacyjnych powiatu;

4) opracowywanie zbiorczych propozycji rzeczowych i finansowych do wieloletnich programow
inwestycyjnych powiatu, a takze budzetu powiatu i wieloletnich prognoz finansowych;

5) uzyskiwanie decyzji administracyjnych i uzgodnien dokumentacji projektowe;;

6) zlecanie realizacji dokumentacji projektowej i jej weryfikowanie;

7) zlecanie do wykonania kosztorysow inwestorskich i ich weryfikowanie lub ich opracowywanie;

8) szacowanie warto$ci robot budowlanych, wydatkéw inwestycyjnych;

9) bezposredni nadzér nad prawidtowoscia realizacji robot budowlanych i zgodnos$cia z zawartymi umowami;

10) przygotowywanie projektow umédw o realizacje ustug projektowych inadzoru inwestorskiego, robot
budowlanych oraz dostaw i ustug realizowanych przez wydziat;

11) prowadzenie procesow inwestycyjnych realizowanych przez powiat, w tym dokonywanie zmian wszelkiej
dokumentacji projektowej, przygotowywanie aneksow umédw, prowadzenie ustalen w imieniu inwestora;

12) przygotowanie oraz dokonywanie odbiorow: czesciowych i koncowych rob6t budowlanych oraz usunigcia
usterek w okresie gwarancyjnym,;

13) uzyskiwanie decyzji zezwalajacej na uzytkowanie obiektow;
14) prowadzenie petnej dokumentacji realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych;

15) odbior, rozliczanie inwestycji iremontow, w tym zatwierdzanie w odpowiednim zakresie dowodow
ksiggowych, rozliczanie ptatnosci, naliczanie kar umownych oraz przekazywanie do dalszego zarzgdzania
jednostkom organizacyjnym powiatu lub do Wydzialu Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa
z wylaczeniem zadan i obowiazkdéw zwigzanych z:

- realizacja przegladow wynikajacych z umowy,
- zglaszaniem i realizacja zgloszen reklamacyjnych, gwarancyjnych,
- rozliczaniem zabezpieczen umownych oraz innych obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy;

16) realizowanie innych niz roboty budowlane zadan inwestycyjnych powiatu odpowiednio do naktadanych
na wydzial zadan, regulacji wewnetrznych, uchwat organow powiatu;

17) monitorowanie rynku dofinansowan zewnetrznych dla projektow inwestycyjnych oraz innych zadan,
w tym analiza informacji o istniejgcych zrodtach finansowania z programow zewnetrznych;

18) planowanie, opracowywanie, koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem studiow wykonalnosci,
analiz ekonomiczno-finansowych dla projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych;

19) przygotowywanie dokumentoéw aplikacyjnych do programéw z udziatem srodkoéw zewnetrznych;
20) koordynowanie projektow realizowanych w wydziale, dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych;
21) monitorowanie, rozliczanie projektow dofinansowywanych ze §rodkoéw zewngtrznych;

22) nadzorowanie iudzial w realizowaniu poszczegdlnych etapéw inwestycji drogowych mieszczacych si¢
w zadaniach jednostki organizacyjnej powiatu wykonujacej obowiazki zarzadcy drog powiatowych
w rozumieniu ustawy o drogach publicznych w zakresie wynikajacym z odrebnych regulacji wewnetrznych
lub uchwat organdéw powiatu;
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23) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i otrzymywaniem pomocy finansowej od innych jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z procesem inwestycyjnym, remontowym, przekazywaniem
zadan w tych obszarach innym jednostkom, rozliczaniem dotacji;

24) opracowywanie projektow programow, strategii i plandw rozwojowych powiatu okreslonych w ustawach,
a takze porozumieniach zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem obywatelskim;

26) opracowywanie regulacji wewnetrznych, aktow prawnych organéw powiatu dotyczacych realizowania
inwestycji w tym wspolnej obstugi jednostek w tym zakresie;

27) inne zadania okre$lone w regulaminie oraz wynikajace z zarzadzen i decyzji starosty.

§ 22. 1. Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlanej realizuje zadania starosty jako organu
administracji architektoniczno-budowlanej oraz inne zadania organdéw powiatu zwigzane z planowaniem
przestrzennym.

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:
1) Do podstawowych obowigzkow organdéw administracji architektoniczno-budowlanej nalezy:
a) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczeg6lnosci:

b) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony $rodowiska,

c¢) warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych, przy
wykonywaniu rob6t budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

d) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz
zasadami wiedzy technicznej,

e) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
f) stosowania przy wykonywaniu rob6t budowlanych wyrobow zgodnie z art. 10;
2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa Prawo budowlane;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany i udzielajace;j
pozwolenia na budowg;

4) prowadzenia spraw zwigzanych znakladaniem obowiazku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie
budowlanym oraz obowigzku ustanowienia nadzoru inwestorskiego i zapewnienia nadzoru autorskiego;

5) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem, na wniosek wlasciwego zarzadcy drogi, decyzji na
realizacje inwestycji drogowych w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych;

8) prowadzenia spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu
pozwolenia na budowg, decyzji zmieniajacych i udzielajacych pozwolenia na budowe;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wygasnigciu pozwolenia na budowe;

10) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe¢ na rzecz
innej osoby;

11) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na rozbidrke obiektu budowlanego;

12) przyjmowania zgtoszen dotyczacych zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci oraz zglaszaniem sprzeciwu w tych sprawach;

13) przyjmowania zgloszen o zamiarze budowy lub wykonania robot budowlanych nieobjetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowe oraz zglaszaniem sprzeciwu w tych sprawach;
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14) prowadzenia spraw zwigzanych znakladaniem obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie
i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych
zgloszenia;

15) prowadzenia spraw zwigzanych z naktadaniem obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe na roboty
budowlane nieobjgte obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

16) przyjmowania zgloszen dotyczacych rozbiorki nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
rozbiorke oraz z naktadaniem obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbidrke robot nieobjeta obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na rozbiodrke;

17) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji rozstrzygajacych o niezbednoSci wejscia do
sgsiedniego budynku, lokalu lub terenu sasiedniej nieruchomosci;

18) wydawania dziennikow budowy i prowadzenia odpowiedniego rejestru,

19) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych spelnienia wymagan
samodzielnego lokalu mieszkalnego lub uzytkowego dla ustanowienia odrgbnej whasnosci lokalu;

20) prowadzenia rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowg i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe;

21) prowadzenie rejestru zgloszen budowy lub wykonania robdt budowlanych niewymagajacych uzyskania
pozwolenia na budowg;

22) prowadzenia spraw zwigzanych zuzgadnianiem rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na
terenach zamknigtych;

23) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w szczegolnosci w zakresie prowadzenia analiz
i studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien
jego rozwoju;

24) prowadzenia spraw zwigzanych z opiniowaniem planéw zagospodarowania przestrzennego;

25) prowadzenie spraw na podstawie ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych.

§ 23. 1. Wydzial Zamoéwien Publicznych realizuje zadania dotyczace zamowien publicznych w zakresie
wynikajagcym z regulaminu oraz uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu w tym sprawach organizacji wspoélnej
obstugi jednostek organizacyjnych.

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz udzielaniem zamowien publicznych
na dostawy, ushlugi, ustugi spoteczne i roboty budowlane realizowane na potrzeby starostwa oraz innych
jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie, jakim starostwo prowadzi w tym zakresie wspolna obstuge
tych jednostek na podstawie odpowiednich uchwal rady w sprawach organizacji obstugi jednostek
organizacyjnych powiatu, w tym w szczegodlnosci realizowanie zadan polegajacych na:

a) wskazywaniu wlasciwych trybow postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) opracowywaniu niezb¢dnych dokumentéw, wnioskow i projektow uchwat zarzadu, zarzadzen starosty
m.in. 0: wszczgciu postgpowania, powolaniu komisji przetargowej, uniewaznieniu postgpowania,
zatwierdzeniu wyniku postepowania, informacji o wyniku postepowania, ogloszenia o zaméwieniu
1 0 udzieleniu zamowienia,

¢) udziale w pracach komisji przetargowych, w zakresie okre§lonym w regulaminie udzielania zaméwien
publicznych obowigzujacym w urzedzie,

d) weryfikacji przedmiotu zamowienia pod katem ustawy — Prawo zamowien publicznych,

e) weryfikowanie warto$ci przedmiotu zamowienia w zakresie zgodno$ci z przepisami w zakresie
zamoOwien publicznych,

f) opracowywaniu projektow Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ) zgodnie z zakresem okreslonym
w odrgbnych regulacjach, w oparciu o dane przekazywane zkomodrek organizacyjnych i jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za stron¢ merytoryczng przedmiotu zamoéwienia a w szczegolnosci
o dane dotyczace opisu przedmiotu zamowienia, termindw, platnosci oraz innych istotnych warunkow
umownych;
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g) opracowywaniu przy wspolpracy z komorkami organizacyjnymi starostwa m.in: zaproszen do udzialu
w postepowaniu, zaproszen do sktadania ofert, zaproszen do negocjacji,

h) porozumiewaniu si¢ z wykonawcami w celu wyjasniania watpliwos$ci i zapytan do SWZ w zakresie
procedury przetargowej w trakcie trwania postgpowania oraz zwracanie si¢ do wykonawcow w celu
uzupelienia brakujacych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych speklienie przez nich
warunkow udzialu w postepowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,

1) przygotowywaniu projektow odpowiedzi na zapytania oraz informacje o niezgodnych z przepisami
ustawy czynnosciach podjetych przez zamawiajagcego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérych byt on
zobowigzany, wnoszone przez wykonawcow,

j) otwieraniu oraz ocenie ofert dokonywanej pod katem wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty,

k) przedstawianiu kierownikowi zamawiajacego lub osobom upowaznionym propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania,

1) informowaniu wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach odrzuconych oraz
o wykonawcach wykluczonych z postepowania,

m) wnioskowaniu do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego o zwrot lub zatrzymanie wadium wniesionego
w formie pieni¢znej, przeprowadzaniu procedury zatrzymania wadium wniesionego w innej formie,

n) wspotpracy z Urzedem Zamoéwien Publicznych oraz Urzedem Publikacji Unii Europejskiej, w zakresie
publikacji  wstgpnych  ogloszen informacyjnych o planowanych zamdwieniach, ogloszen
0 zamowieniach, o zamiarze zawarcia umow oraz o udzieleniu zamowien,

0) przygotowywaniu wystgpien do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawach, w ktérych
wymagane jest uzyskanie stosownego zezwolenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

p) przekazywaniu Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych dokumentacji, informacji oraz zawiadomien
wymaganych przepisami,

q) wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z kontrolg udzielania zamoéwien prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych;

2) prowadzenie kontroli postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych samodzielnie przez
jednostki organizacyjne powiatu oraz inne komorki organizacyjne w starostwie w zakresie przestrzegania
obowigzujacych procedur wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych i wewnetrznych aktow
normatywnych;

3) podejmowanie czynnosci w procesie odwotawczym w postegpowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

4) sporzadzanie planow zamédwien publicznych;

5) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych postgpowan realizowanych zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

6) sporzadzanie informacji dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych wedlug biezacych potrzeb
zamawiajacego;

7) przekazywanie do Urzedu Zamoéwien Publicznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych
w urzedzie oraz innych rejestrow wymaganych przepisami prawa;

8) opracowywanie oraz aktualizacja wewngetrznych regulacji dotyczacych udzielania zamowien publicznych;

9) udzielanie wyjasnien 1iinformacji pracownikom starostwa ijednostek organizacyjnych dotyczacych
procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie postepowan realizowanych z budzetu komorek
organizacyjnych urzedu;

10) opracowywanie innych informacji wymaganych przepisami prawa z zakresu zamdwien publicznych,
uchwatami organéw powiatu lub zarzadzeniami starosty;

11) inicjowanie postgpowan w sprawie wspolnych zamowien dla jednostek organizacyjnych powiatu,
tworzeniem grup zakupowych;
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12) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
1 decyzji starosty.

§ 24. 1. Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Skarbu Panstwa realizuje zadania dotyczace
zarzadzania zasobem nieruchomosci stanowigcych wiasno§¢ powiatu oraz zarzadzania nieruchomo$ciami
bedacymi w zasobie Skarbu Panstwa, a takze innymi zadaniami starosty i organdw powiatu wynikajacymi
z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o ksiggach wieczystych.

2. Do szczegdtowego zakresu zadan wydziatu nalezy:
1) wykonywanie zadan zwiazanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem darowizn miedzy Skarbem Panstwa i jednostka
samorzadu terytorialnego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomos$ci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu
terytorialnego za cen¢ obnizong lub nieodptatnym oddawaniem w uzytkowanie wieczyste;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci Skarbu Panstwa;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom organizacyjnym
w trwaly zarzad, najem i dzierzawe oraz uzyczanie;

6) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lub oddawaniem w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Skarbu Panstwa w drodze przetargowej lub bezprzetargowej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwigzywaniem uméw o oddanie gruntow Skarbu Panstwa
w uzytkowanie wieczyste stosownie do Kodeksu cywilnego;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o wygasnigciu ustanowionego trwatego zarzadu;
10) ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;

11) naliczanie dodatkowych optat wrazie niedotrzymania ustalonych terminéw zagospodarowania
nieruchomosci gruntowej;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bonifikat przy sprzedazy nieruchomos$ci Skarbu Panstwa
oraz przy opfatach rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci
gruntowe Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizowaniem optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
i trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

15) wszczynanie postgpowania wywlaszczeniowego;
16) sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze wieczystej postepowania wywlaszczeniowego;

17) wystepowanie o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu o wszczeciu postepowania wywlaszczeniowego
jezeli wywlaszczenie nie doszto do skutku;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o wywlaszczaniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci
zamiennej;

19) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej ostatecznej decyzji wywlaszczeniowej;

20) prowadzenie spraw zwigzanych =z udzielaniem zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzanie na
nieruchomosci ciggéow drenazowych, przewodow i urzadzen, stuzacych do przesytania ptynow, pary, gazow
ienergii elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej i sygnalizacji, atakze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow iurzadzen niezbednych do korzystania ztych przewodow
1 urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli
wilasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;
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22) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolenia na czasowe zaj¢cie nieruchomosci w przypadku
sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie
odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach
zwrotu,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem wierzytelno$ci Skarbu Panstwa przez wpisanie
w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci;

25) regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych;

26) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczyste] prawa wlasnosci nieruchomosci przejetych na cele
reformy rolnej wraz z niezbedng dokumentacja;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadanie na wlasno§¢ nieruchomosci dzierzawcom
1 0 ustalaniu ceny nabycia;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie nieruchomosci objetej w posiadanie bez
zachowania ustawowego terminu;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nabyciu wilasno$ci nieruchomosci oraz ustalaniu ceny
nabycia na rzecz posiadaczy i innych tytutéw niz dzierzawca;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o zwolnieniu od obowigzku uiszczania ceny nabycia przez
repatriantow;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieodplatnie Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcow
gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe;

33) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych decyzji o oddaniu
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym
niepanstwowym jednostkom organizacyjnym;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym
gruntow  wchodzacych w sklad zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpowaniem do Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa
o przekazanie nieodptatnie nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonywaniu zadan wtasnych;

36) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nieodplatnie na wiasnos$¢ dziatki gruntu i dziatek pod
budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente;

38) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu gruntow
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty rocznej;

39) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem nieruchomosci lub jej czeSci pozostajacej w zarzadzie
organow wojskowych uznanej za zbedna na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu
nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe,

41) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosci wchodzacych w sktad mienia powiatu
z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow wynikajacych, przede wszystkim, z ustawy o gospodarce
nieruchomosciami i Kodeksu cywilnego, ustawy o gospodarce komunalnej a takze odpowiedniej uchwaty
rady powiatu w sprawie okre$lenia zasad nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania na okres dtuzszy niz trzy lata wraz z przygotowywaniem odpowiednich projektow uchwat
rady i zarzadu w tych sprawach oraz projektow umoéw i innych dokumentow;
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42) opiniowanie pod wzglgdem merytorycznym spraw, w tym wnioskow i projektoéw odpowiednich uchwat
organdw powiatu przygotowanych przez kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu, dotyczacych
w szczegolnosci obcigzania oraz wydzierzawiania na okres dluzszy niz trzy lata nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ powiatu a oddanych w trwaly zarzad jednostkom przez nich kierowanym,
z uwzglednieniem w procesie ich opiniowania obowiazujacych przepisow wynikajacych, przede
wszystkim, z ustawy o gospodarce nieruchomosciami i Kodeksu cywilnego, a takze odpowiedniej uchwaty
rady powiatu w sprawie okres$lenia zasad nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomos$ci oraz ich
wydzierzawiania na okres dtuzszy niz trzy lata;

43) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) ustalaniem wysokosci odszkodowan za nieruchomos$ci przejete pod drogi powiatowe, w tym
odszkodowan wynikajacych z ostatecznych decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi wydanych na wniosek
wlasciwego zarzadcy drogi,

b) wydawaniem decyzji o wygasnigciu trwatego zarzadu ustanowionego na nieruchomosci przeznaczonej
na pas drogowy;

44) prowadzenie spraw wynikajacych dla powiatu z ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego, a dotyczacych w szczegdlnosci
przygotowania zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu powiatu, stawek
CZynszow;

45)udziat  w dokonywaniu  uzgodnien  lokalizacji  inwestycji  celu  publicznego  w trybie
art. 53 ust. 4 pkt 6 i art. 64 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

46) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo wodne w zakresie spraw zwiazanych z kompetencjami
starosty reprezentujacego Skarb Panstwa;

47) prowadzenie prac zwigzanych z ustalaniem odszkodowania za grunty przejete pod drogi publiczne;

48) dokonywanie, przy wspoétudziale z wydzialem wilasciwym w sprawach finansowych, wpisu na hipoteke
naleznosci powiatu i Skarbu Panstwa;

49) przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie przesunigcia terminu ptatnosci, roztozenia na raty
1 umorzenia nalezno$ci powiatu i Skarbu Panstwa, z jednoczesnym zawiadomieniem wydzialu wlasciwego
w sprawach finansowych;

50) prowadzenie spraw dotyczacych ujawnienia w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci
skarbu panstwa oraz nieruchomosci powiatu, oile dla prowadzenia tych spraw nie jest wlasciwa inna
jednostka organizacyjna powiatu;

51) realizacja zadan starosty wynikajacych zustawy o Krajowym Zasobie Nieruchomosci, w tym m.in.
prowadzenie wykazow nieruchomosci Skarbu Panstwa i ich przekazywanie wlasciwym organom;

52) wykonywanie innych zadan okreSlonych w regulaminie oraz wynikajacych dla tego stanowiska
z zarzadzen oraz decyzji starosty.

§ 25. 1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania powiatu wynikajace z ustawy o ochronie
konkurencji 1 konsumentow, tj.:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesow
konsumentow;

2) sktadanie wnioskoOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie ochrony
intereséw konsumentow;

3) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow;

4) wspotdziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami UOKIiK, organami Inspekcji Handlowej oraz
organizacjami konsumenckimi;

5) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie, za ich zgoda, do toczacego sig
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow;

6) wystepowanie jako oskarzyciel publiczny w sprawach o wykroczenia na szkode konsumentow
w rozumieniu przepisdéw Kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia;
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7) wystepowanie do Prezesa UOKiK zzawiadomieniem dotyczacym podejrzenia stosowania praktyk
naruszajacych zbiorowe interesy konsumentows;

8) wytaczanie powodztw w sprawach o uznanie postanowien wzorca umowy za niedozwolone;

9) wystepowanie do organoéw S$ciggania z zawiadomieniem o popelnieniu wykroczenia przez naruszajace
obowigzek udzielenia Rzecznikowi wyjasnien i informacji bedacych przedmiotem wystapienia Rzecznika
lub ustosunkowania si¢ do uwag i opinii;

10) prowadzenie edukacji konsumenckiej;
11) sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci powiatowego rzecznika konsumentows;

12) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla tego stanowiska
z zarzadzen oraz decyzji starosty.

§ 26. 1. Audytor wewnetrzny realizuje zadania zwigzane z wykonywaniem audytu wewnetrznego,
okreslone w ustawie o finansach publicznych, dotyczace w szczego6lnosci:

1) opracowywanie, w porozumieniu ze starosta, rocznych plandéw audytu wewngtrznego zawierajacych
w szczegolnosci:

a) analiz¢ obszarow ryzyka w zakresie gromadzenia w budzecie powiatu S$rodkow publicznych
1 dysponowania nimi:

b) tematy audytu wewngtrznego;

¢) planowane obszary, ktore powinny zosta¢ objete audytem w kolejnych latach.
2) prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie ze sposobem i trybem okreslonym w przepisach prawa;
3) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu i przekazywanie ich staroscie;

4) terminowe przedstawianie staroscie, do konca marca kazdego roku, sprawozdania z wykonania planu
audytu za rok poprzedni;

5) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych z zarzadzen i decyz;ji starosty.

Rozdzial 6
Realizacja obowiazkdow starostwa wobec organéw powiatu

§ 27. 1. Komorki organizacyjne, odpowiednio do zakresu swoich zadan iobowigzkéw okreslonych
w regulaminie lub w inny sposob, bezposrednio uczestniczg w przygotowaniu na potrzeby organdéw powiatu
wszelkich materiatow, informacji, analiz oraz projektow uchwal, stanowisk i opinii — wynikajacych z planow
pracy i biezacych potrzeb.

2. Starosta okresla tryb i szczegdtowe zasady realizacji obowigzkow starostwa wobec organdéw powiatu,
a takze sposob sprawowania nadzoru i kontroli w tym zakresie.

§ 28. 1. Osoby kierujace komorkami organizacyjnymi iinni pracownicy starostwa na polecenie lub za
zgodg starosty, uczestnicza w sesjach rady powiatu i w posiedzeniach komisji.

2. W posiedzeniach zarzadu uczestnicza osoby wskazane przez staroste.

§ 29. 1. Komorki organizacyjne wykonuja zadania wynikajace dla starosty zuchwat rady oraz uchwat
i decyzji zarzadu, stosownie do zakresu swojego dziatania okre§lonego w regulaminie.

2. Realizacj¢ uchwat rady koordynuje Wydziat Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa, ktory:
1) prowadzi rejestr uchwat rady;
2) przekazuje uchwaly rady stosownie do trybu i zasad okreslonych w dalszej cze$ci regulaminu;

3) opracowuje, w oparciu o odpowiednie informacje komorek organizacyjnych, zbiorcze informacje
o0 przebiegu wykonania uchwat,

4) koordynuje terminowg realizacj¢ planow pracy rady i jej komisji.

3. Realizacj¢ uchwat i decyzji zarzadu koordynuje Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa,
ktory:
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1) prowadzi rejestr uchwat zarzadu;

2) przygotowuje propozycje sposobu wykonania uchwat i decyzji zarzadu, a po ich akceptacji przez staroste,
przekazuje je do bezposredniej realizacji lub sprawowania nadzoru wlasciwym w sprawach tych
rozstrzygnig¢ naczelnikom wydziatéw, kierownikowi samodzielnego referatu i pracownikom zajmujagcym
samodzielne stanowiska;

3) koordynuje, stosownie do dyspozycji starosty, przekazywanie uchwat i decyzji zarzadu do kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu, ktorym uchwaty lub decyzje te zostaly powierzone do wykonania;

4) koordynuje inadzoruje terminowa realizacje zadan wynikajacych zplanow pracy =zarzadu dla
poszczegblnych komorek organizacyjnych.

§ 30. 1. Wnioski komisji rady kierowane do zarzadu lub starosty ewidencjonuje Wydzial Zarzadzania,
Administracji i Bezpieczenstwa.

2. Zarzad lub starosta, stosownie do posiadanych kompetencji, decyduje o dalszym sposobie postepowania
i trybie zatatwienia wnioskow.

3. Odpowiedzi na wnioski, oktéorych mowa wust. 1, podpisuje starosta lub osoba przez niego
upowazniona.

4. Termin zatatwienia wnioskoOw wynika ze statutu lub przepiséw prawa.

§ 31. 1. Interpelacje  izapytania radnych ewidencjonuje Wydziat Zarzadzania, @ Administracji
i Bezpieczenstwa.

2. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania podpisuje starosta lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Odpowiedz na interpelacje i zapytanie otrzymuje radny kierujacy interpelacj¢ lub zapytanie, a ponadto
do wiadomosci:

1) przewodniczacy rady;
2) przewodniczacy klubow radnych dziatajacych zgodnie ze statutem;
3) projektodawca odpowiedzi.
4. Termin zatatwienia interpelacji i zapytania radnych wynika z ustawy.

§ 32. 1. Zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem rady powiatu,
komisji iradnych wykonuja odpowiedni pracownicy zatrudnieni w Wydziale Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa:

2. Pracownikom wskazanym w ust. 1 i w zakresie tam opisanym przewodniczacy rady powiatu w zwigzku
z wykonywaniem swoich obowiazkéw moze wydawac polecenia stuzbowe. Przewodniczacy rady powiatu
wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym z zastrzezeniem ust. 3.

3. Uprawnienia przewodniczacego rady wynikajagce zust. 2 wobec pracownikow  wskazanych
w ust. 1 dotycza wylacznie zadan realizowanych na rzecz rady powiatu, komisji i radnych inie naruszaja
uprawnien starosty jako pracodawcy.

Rozdzial 7
Przyjecia interesant6w oraz tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 33. 1. Obstuga interesantow odbywa si¢ w dni robocze w godzinach pracy starostwa.

2. W budynku przy ul. Cyganka 28 prowadzona jest obsluga interesantow przez komoérki organizacyjne,
z wylaczeniem komorek organizacyjnych wskazanych w ust. 3.

3. W budynku starostwa przy ul. Stoddolnej 68 prowadzona jest obstuga przez nastgpujace komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Geodezji;
2) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;
3) Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej;

Id: FC394D48-230E-42AE-BA86-43E2BFB76EED. Uchwalony Strona 28



4) Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Skarbu Panstwa.

4. Punkty kancelaryjne oraz obstuga kasowa interesantow prowadzona jest w obydwu lokalizacjach
starostwa. Funkcjonowanie punktow kancelaryjnych oraz obstugi kasowej interesantow zabezpiecza wydziat
wlasciwy w sprawach zarzadzania i administracji.

5. W budynku starostwa przy ul. Stoddlnej 68 swoja siedzib¢ ma Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci oraz Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego we Wtoctawku. Natomiast w budynku starostwa przy ul. Cyganka 28 swoja siedzibe ma
Centrum Ustug Wspodlnych Powiatu Wioctawskiego.

§ 34. 1. Starosta przyjmuje interesantdow w sprawach skarg i wnioskow raz w tygodniu w wyznaczony
przez siebie dzien. Podczas nieobecnosci starosty zadania te wykonuje wicestarosta.

2. Organizacj¢ przyjmowania interesantow przez staroste, w tym dotyczacych skarg i wnioskow oraz
obsluge administracyjng zapewnia wydziat wtasciwy w sprawach zarzadzania i administracji.

3. Zatatwianie skarg i wnioskéw sktadanych lub adresowanych do starosty koordynuje sekretarz.

§ 35. 1. Terminy przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskdéw, ktérych rozpatrzenie nalezy do
wlasciwosci rady okresla przewodniczacy rady.

2. Obstuge skarg i wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1. prowadzi Wydzial Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa.

Rozdzial 8
Kontrola i audyt

§ 36. Starosta, w ramach zadan iobowigzkéw wynikajacych zodpowiednich przepisow prawa dla
kierownika jednostki, organizuje i zapewnia funkcjonowanie kontroli i audytu wewnetrznego.

§ 37. Kontrole obejmuja realizacj¢ zadan powiatu w zakresie przestrzegania obowigzujacych przepiséw
prawa, a takze ustalonych procedur wewnetrznych, organizowane i realizowane sa w ramach systemu kontroli
zarzadczej, o jakiej mowa jest w ustawie o finansach publicznych.

§ 38. 1. Kontrolg zarzadcza stanowi ogot dziatan podejmowanych przez staroste dla zapewnienia realizacji
misji, celow i zadan starostwa i powiatu, jako jednostki samorzadu terytorialnego, w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Zadania w zakresie wykonywania kontroli zarzadczej w:

1) starostwie - realizowane sa w ramach ina podstawie kompetencji okreslonych w przepisach prawa dla
starosty, jako kierownika jednostki;

2) jednostkach organizacyjnych powiatu - realizowane s3 w ramach i na podstawie kompetencji okreslonych
w przepisach prawa dla organu prowadzacego, przewodniczacego zarzadu i starosty.

3. Organizacje i sposob funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej okreéla starosta.

§ 39. Zasady planowania, organizacji isposob przeprowadzania audytu wewngtrznego w starostwie
i jednostkach organizacyjnych powiatu okresla starosta.

Rozdzial 9
Zasady podpisywania pism

§ 40. 1. Do podpisu starosty, z wylaczeniem pism w sprawach zastrzezonych do kompetencji innych
stanowisk funkcjonujgcych w starostwie na podstawie przepisOw prawa, zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do wlasciwosci starosty, stosownie do ustalonego podziatu zadan;

2) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikoéw starostwa;
3) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli i prokuratury;

4) decyzje i pisma w sprawach z zakresu prawa pracy, wlasciwych dla kierownika jednostki;

5) listy intencyjne do podmiotéw zagranicznych;

6) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu;
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7) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatoroéw,
b) Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikow urzedéow centralnych,
d) wojewodow,
e) sejmikéw samorzadowych wojewodztwa i ich przewodniczacych, zarzadow wojewodztw, marszatkow
wojewodztw i pozostatych cztonkoéw zarzadoéw wojewodztw, radnych sejmikow wojewddztwa,
f) rad powiatow i ich przewodniczacych, starostow,
g) naczelnikow urzedow skarbowych i1 dyrektorow urzeddéw kontroli skarbowe;,
h) kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu i kierownikoéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,
1) rad gminnych (miejskich) i ich przewodniczacych, wojtow (burmistrzow, prezydentow miast).
2. Starosta w kazdym przypadku moze zastrzec sobie prawo podpisania pisma kierowanego do innych

adresatow i1 w innych sprawach niz , o ktorych mowa w ust. 1.

3. Przepisy ust. 112 nie naruszaja uprawnien starosty oraz organéw powiatu dotyczacych udzielania
w zakresie posiadanych kompetencji upowaznien i pelnomocnictw zgodnie =z przepisami prawa,
w szczegolnosci do zatatwiania okreSlonych spraw, wydawania rozstrzygnie¢ administracyjnych Iub
reprezentowania powiatu na zewnatrz.

4. Wylaczenia okre§lone w ust. 1 nie dotycza osob, ktorym udzielono upowaznienia lub pelnomocnictwa
zgodnie zust.3, chyba ze, odpowiedniec wylaczenia wynikaja =z udzielonego upowaznienia lub
petnomocnictwa.

§ 41. Do wlasciwos$ci wicestarosty, etatowego cztonka zarzadu, sekretarza i skarbnika nalezy:

1) aprobata wstgpna korespondencji kierowanej przez staroste do podmiotéw i w sprawach, o ktorych mowa
w § 40 ust. 1, innej zastrzezonej do wlasciwosci starosty, zwigzanej z zakresem wykonywanych przez nich
zadan oraz sprawowanego nadzoru;

2) podpisywanie pism w sprawach nalezacych, zgodnie zustalonym przez staroste zakresem zadan
i udzielonych indywidualnych upowaznien, do ich wlasciwosci.
§ 42. 1. Wicestarosta i etatowy cztonek zarzadu podpisuja pisma skierowane do kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu i kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji i strazy w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami nadzorczymi okreslonymi zgodnie z odpowiednim zarzadzeniem starosty.

2. Postanowienia przepisOw niniejszego rozdzialu nie naruszajg uprawnien iobowigzkow skarbnika
i sekretarza wynikajgcych z przepiséw odpowiednich ustaw i1 innych postanowien regulaminu.

Rozdzial 10
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 43. 1. Komorki organizacyjne, kazdy w zakresie swojego dzialania, przygotowuja projekty uchwat
organdOw powiatu oraz wewne¢trznych aktdw normatywnych starosty, atakze projekty aktow prawa
miejscowego, w tym powiatowych przepisow porzadkowych, zwane dalej ,,projektami aktow prawnych”.

2. Projekty aktow prawnych powinny by¢ opracowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej. Tres§¢
aktéw prawnych powinna by¢ jasna, zwiezta, poprawna pod wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Projekty aktow prawnych opatrywane sg parafg osoby przygotowujacej oraz podlegajg dalszej akceptacji
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§ 44. 1. Projekty uchwat rady powiatu oraz uzasadnienia do projektow uchwal rady powiatu powinny
spetnia¢ wymogi okreslone statutem powiatu.

2. Projekty aktow prawnych innych niz wskazane w ust. 1 wymagaja uzasadnienia zawierajacego
w szczegolnosci:

1) wskazanie wtasciwosci (podstawy prawnej) organu podejmujacego dany akt prawnys;
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2) wskazanie potrzeby podjecia danego aktu prawnego i celow, ktdrym ma on stuzyc¢;
3) przekonywujace potwierdzenie stusznos$ci zawartych rozwigzan w danym akcie prawnym;
4) wskazanie oczekiwanych efektow organizacyjnych, spotecznych, finansowych itp.;

5) wskazanie zrodet pokrycia ewentualnych skutkéw finansowych zwigzanych z wej$ciem w zycie danego
aktu prawnego.

3. Uzasadnienia do projektow:
1) uchwat rady przedktadanych radzie przez zarzad lub staroste podpisuje starosta.

2) uchwat rady przedktadanych radzie bezposrednio przez kierownika jednostki organizacyjnej powiatu,
kierownika powiatowej stuzby, inspekcji lub strazy podpisuje kierownik tej jednostki, stuzby, inspekcji lub
strazy;

3) uchwat zarzadu oraz zarzadzen starosty podpisuje odpowiednio: skarbnik, sekretarz, kierownik jednostki
organizacyjnej powiatu, naczelnik wydzialu przygotowujacego projekt lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko utworzone w strukturze organizacyjnej starostwa przygotowujacy projekt.

§ 45. 1. Projekt aktu prawnego zawierajagcego uzasadnienie, przed wniesieniem pod obrady rady lub
zarzadu, badz przedstawieniem do podpisu starosty, winien by¢ uzgodniony:

1) ze skarbnikiem i z gtéwnym ksiegowym starostwa jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki
finansowe;

2) z sekretarzem, jezeli dotyczy on problematyki zwigzanej z organizacja pracy ispraw porzadkowych
w starostwie lub jednostkach organizacyjnych powiatu;

3) z kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, jezeli
zawiera on, dla reprezentowanych przez nich jednostek, nowe zadania lub obowigzki lub koryguje
dotychczasowe;

4) z odpowiednimi radami i zespotami o charakterze opiniodawczym i doradczo- inicjatywnym, dziatajacymi
na podstawie przepisOw prawa, ktéore, na mocy tych przepisow lub przepisow o ich powotaniu
(utworzeniu), obligatoryjnie uczestnicza w procesie legislacyjnym.

2. Projekty aktu prawnego sporzadza si¢ w odpowiedniej wersji elektronicznej za pomoca oprogramowania
umozliwiajgcego jego publikacje lub przekazanie organom nadzoru.

3. Projekt aktu prawnego uzgodniony w trybie ust. 1 ispelniajacy wymogi okreslone w ust. 2 podlega
kontroli pod wzgledem redakcyjnym i poprawnosci w zakresie zachowania obowigzujacych zasad techniki
prawodawczej oraz pod wzgledem prawnym w zakresie jego zgodnosci z obowigzujgcym stanem prawnym.

4. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 3, dokonuja radcy prawni $wiadczacy obsluge prawng w starostwie,
potwierdzajac jej dokonanie umieszczeniem na przedlozonym projekcie podpisu i pieczatki imiennej radcy
prawnego dokonujacego takiej kontroli.

§ 46. Projekty wewnetrznych aktéw normatywnych starosty dotyczacych funkcjonowania i organizacji
pracy starostwa, posiadajace uzgodnienia i poddane kontroli, o ktorych mowa w § 45, przed przedstawieniem
do podpisu starosty, wymagaja aprobaty sekretarza.

§ 47. 1. Uchwaly rady sporzadza si¢ w 5 egzemplarzach, z ktérych:

1) jeden egzemplarz jako zatacznik do protokotu z sesji rady, w celach archiwalnych, przechowuje wydziat
wlasciwy w sprawach zarzadzania i administracji;

2) jeden egzemplarz wraz z rejestrem uchwat, w formie zbioru archiwalnego, przechowuje wydziat wlasciwy
w sprawach zarzadzania i administracji;

3) jeden egzemplarz otrzymuje starosta w celu utworzenia zbioru biezgcego prowadzonego w wydziale
wlasciwym w sprawach zarzadzania i administracji;

4) jeden egzemplarz otrzymuje zarzad w celu okreslenia sposobu jej wykonania;

5) jeden egzemplarz otrzymuje podmiot przygotowujacy projekt danej uchwaty lub koordynujacy prace
powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, ktory zobowigzany jest do sporzadzenia odpowiedniej ilosci jej
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kserokopii i przekazania ich innym podmiotom uczestniczacym Ww jej wykonaniu na podstawie
odpowiedniej uchwaty zarzadu.

2. Uchwaly zarzadu, z zastrzezeniem pkt 4, sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, z ktorych:

1) jeden egzemplarz jako zatacznik do protokotu z posiedzenia zarzadu, w celach archiwalnych, przechowuje
wydziat wlasciwy w sprawach zarzadzania i administracji;

2) jeden egzemplarz wraz z rejestrem uchwal, w formie zbioru archiwalnego, przechowuje wydziat wtasciwy
w sprawach zarzadzania i administracji;

3) jeden egzemplarz otrzymuje podmiot zobowigzany uchwata do jej wykonania;

4) jezeli wykonanie uchwaly powierzono staroscie lub przewiduje udziat w jej wykonaniu wiecej niz jednego
podmiotu, egzemplarz ten otrzymuje podmiot przygotowujacy projekt danej uchwaty, ktory zobowiazane
jest przygotowaé i doreczy¢ kserokopi¢ uchwaly innym podmiotom uczestniczacym w jej realizacji lub
majacym interes faktyczny lub prawny wynikajacy z tej uchwaty;

3. Wewngtrzne akty normatywne starosty (zarzadzenia) sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, z ktorych:

1) jeden egzemplarz wraz z kompletem opinii iuzgodnien komoérka organizacyjna przygotowujaca jego
projekt przekazuje do wydzialu wlasciwego w sprawach zarzadzania i administracji, ktory wraz
z kompletem opinii i uzgodnien oraz rejestrem zarzadzen wlaczany jest do zbioru archiwalnego,

2) drugi egzemplarz pozostaje w komoérce organizacyjnej przygotowujacej projekt, na ktérej spoczywa
obowigzek przygotowania odpowiedniej ilosci kserokopii tego aktu i dorgczenia ich wszystkim podmiotom
uczestniczacym w procesie jego realizacji.

Rozdzial 11
Postanowienia dotyczgce obstugi urzedomatu

§ 48. 1. Celem urzgdomatu jest usprawnienie odbierania dokumentéw przez interesantOw starostwa oraz
zapewnienie bezpiecznego, dostepnego i catlodobowego kanatu komunikacji.

2. Urzedomaty zlokalizowane sa przy budynkach Starostwa Powiatowego we Wtoctawku ul. Cyganka
28 oraz ul. Stododlna 68.

3. Za pomoca urzgdomatu przy ul. Stoddlna 68 mozna dokona¢ odbioru dokumentéw z nastepujacych
wydziatow/jednostek:

1) Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Skarbu Panstwa;
2) Wydzial Geodezji;

3) Wydziat Administracji Architektoniczno — Budowlane;j;

4) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;

5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wtoctawku.

4.Za pomoca urzedomatu przy ul. Cyganka 28 mozna dokona¢ odbioru dokumentow
z Wydzialu Komunikacji.

5. Szczegotowy wykaz dokumentow przekazywanych przez wydziaty/jednostki do urzgdomatu okreslaja
regulaminy wewnetrzne poszczegdlnych wydziatlow Starostwa Powiatowego, uwzgledniajace specyfike
realizowanych zadan oraz organizuj¢ pracy wydziahu.

6. Wydziaty zobowigzane sa do biezacej aktualizacji regulaminow wewnetrznych w przypadku zmian
w zakresie dokumentacji przekazywanej przez urzgdomat. Za opracowanie ibiezaca aktualizacje tych
regulaminow odpowiadajg naczelnicy wydziatow.

7. Urzedomat jest dostepny przez calg dobeg, 7 dni w tygodniu, z wyjatkiem przypadkow awarii lub prac
serwisowych.

8. Za biezaca obstuge urzgdomatu przy ul. Cyganka 28 odpowiada wyznaczony pracownik Wydzialu
Komunikacji Starostwa Powiatowego we Wloctawku natomiast urzgdomatu przy ul. Stoddlna 68, odpowiada
wyznaczony pracownik Wydzialu Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego we
Wioctawku.
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9. Interesant moze zleci¢ odbior dokumentow z urzgdu poprzez urzgdomat, wskazujac takg forme odbioru
dokumentu we wniosku lub formularzu, po uprzednim wyrazeniu pisemnej zgody na udostepnienie nr telefonu.

10. Po przygotowaniu dokumentu, upowazniony pracownik Wydzialu Komunikacji/Wydzialu ZAB
umieszcza ten dokument w odpowiednio oznaczonej skrytce urzedomatu, nadajac dostep do odbioru za pomoca
kodu odbioru.

11. Termin odbioru dokumentéw =z urzedomatu wynosi do 48 godzin od momentu umieszczenia
go w urzadzeniu, po uptywie tego czasu dokument jest wyjmowany przez uprawnionego pracownika Wydziatu
Komunikacji/Wydziatu ZAB i deponowany w Wydziale merytorycznym odpowiedzialnym za zalatwienie
sprawy.

12. Dane osobowe przetwarzane w ramach dzialania urzedomatu podlegaja ochronie zgodnie zustawa
zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z2019r., poz. 1781), rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27.04.2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oraz
polityka bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

13. Wszelkie zgloszenia problemdéw technicznych z urzedomatem nalezy kierowa¢ do wyznaczonego
administratora ds. obstugi urzgdomatu w godzinach pracy urzedu.

Rozdzial 12
Postanowienia przejsciowe i koncowe

§ 49. Wiazacej interpretacji regulaminu dokonuje starosta.

§ 50. Wydane na podstawie dotychczasowego regulaminu regulaminy wewnetrzne wydziatlow oraz
zarzadzenia, zakresy czynnosci oraz inne rozstrzygni¢cia zachowuja moc do czasu ich uchylenia lub zmiany.

§ 51. Zmiana regulaminu nastgpuje w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.
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Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego we Wloclawku
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2024 1. poz. 107,1907) do kompetencji zarzadu powiatu nalezy uchwalenie regulaminu organizacyjnego
starostwa powiatowego. Dotychczas obowiazujacy regulamin organizacyjny starostwa byt przyjety na mocy
uchwaly Nr 23/24 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z dnia 12 lipca 2024 r. Przedmiotowa uchwata
wprowadzita nieliczne i biezace zmiany w stosunku do poprzedniego stanu dostosowujgce funkcjonowanie
urzedu do zmieniajacych si¢ okolicznosci. Aktualnie wprowadzane zmiany majg zblizony charakter.
Zasadnicze i sprawdzone rozwigzania organizacyjne mocg nowej regulacji zostaja utrzymane. Zmiany
wprowadzane aktualnym regulaminem majg na celu dostosowanie organizacji do zaktualizowanych potrzeb,
w tym w szczegélnosci utrzymania wysokiej efektywnosci samorzadu powiatowego w realizacji zadan.
Zmiana regulaminu Starostwa Powiatowego we Wiloctawku jest konsekwencja konieczno$ci dostosowania
struktury organizacyjnej urzedu do aktualnych uwarunkowan prawnych oraz faktycznych potrzeb
zwigzanych z realizacjg zadan powiatu.

W zwiagzku z nowelizacja Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 574), starosta nie moze skierowa¢ bezrobotnego do robdt publicznych lub
prac interwencyjnych u danego pracodawcy, jesli bezrobotny byl juz w ostatnich 90 dniach zatrudniony
w ramach tych form wsparcia u tego samego pracodawcy.

Forma zatrudnienia w ramach robdt publicznych stanowila istotne wsparcie dla biezacego
funkcjonowania urzedu. Osoby zatrudnione w tym trybie znaczaco odcigzyly pracownikéw etatowych
w zakresie prac administracyjnych, technicznych i porzadkowych umozliwiajac sprawniejszych
obowiazkéw. W efekcie, aby zapewnic¢ sprawniejszg obstuge petenta i lepszg efektywnos¢ pracy podjgto
decyzje o zwickszeniu jednego wakatu w Wydziale Komunikacji. Natomiast w Wydziale Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska zwigkszenie iloéci etatow wynika z zatrudnienia specjalisty ds. nadzoru nad lasami
niestanowigcymi wlasnosci Skarbu Panstwa.

Zwigkszenie liczby pracownikow w/w wydziatach wymaga natychmiastowego dostosowania
dotychczasowego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloctawku. Proponowane
zmiany w regulaminie sa kluczowe dla zapewnienia sprawno$ci dziatania urzedu, uniknigcie zatoréw
w obiegu dokumentacji oraz utrzymania wysokiej jakosci obstugi mieszkancow powiatu.

Pozostale modyfikacje regulaminu maja charakter techniczny i porzadkowy, polegajace
na wlaczeniu do jego tresci informacji o uruchomieniu nowego narzedzia, jakim jest urzedomat, ktorego
celem jest podniesienie standardu obstugi obywateli, utatwienie dostgpu do ustlug $wiadczonych przez
starostwo oraz zwiekszenie ich dostepnosci poza standardowymi godzinami pracy urzedu.

Podsumowujac, wprowadzenie zmian do regulaminu jest dzialaniem niezbednym i w pehi

uzasadnionym dla prawidlowej realizacji zadan powiatu podyktowanym biezaca sytuacjg. Umozliwi
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to sprawng realizacj¢ zadan oraz utrzymanie wysokiej jakosci ustug $wiadczonych przez Starostwo
Powiatowe we Wioctawku.
Podjecie uchwaty nie wymaga przeprowadzenia uzgodnien lub konsultacji z innymi podmiotami,

a takze nie powoduje dodatkowych skutkéw finansowych dla budzetu powiatu.
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