ZAB.120.69.2025

ZARZADZENIE NR 69/2025
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2025r

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we Wloclawku

Na podstawie art. 4 ust. 1 oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2023r. poz. 120 ze zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz.342), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Ustala si¢ Zasady (polityke) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego, zwane dalej
Zasadami , stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ akty prawne powotane na
w podstawie prawnej .

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Glownemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego.
Yy a p € cg g

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 49/2019 Starosty Wtoctawskiego z dnia 28 listopada 2019 r.. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we Wioctawku ze zmianami
wynikajacymi  z : zarzadzenia nr 2/2022 Starosty Wtoclawskiego z dnia 9 lutego 2022r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we
Wiloctawku oraz zarzadzenia nr 17/2022 Starosty Wloctawskiego zdnia 19 maja 2022r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego
we Wloclawku,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z zastrzezeniem zalgcznika nr 4 do Zasad,
ktéry obowigzuje w odniesieniu do catosci Zasad od 1 lipca 2025 .

Starosta Wloctawski

Roman Gotebiewski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/2025

Starosty Wioctawskiego
z dnia 31 grudnia 2025r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we Wloclawku

Rozdzial 1.

PRZEPISY OGOLNE.

§ 1. Zgodnie z art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci, kazda jednostka powinna
posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci, a w szczego6lnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego 1 wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow ipasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim
ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru;

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a) zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzani z kontami ksiegi
gléwnej,

b) wykazu ksiagg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
— wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera- opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow 1 parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
1 daty rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzacego ochronie danych iich zbioréw, wtym dowodoéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiagcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

§ 2. Ksiegi rachunkowe prowadzone wedlug planu kont dla budzetu powiatu oraz dla budzetu
Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej zwanego dalej “starostwem” prowadzone sa
w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wioctawku, przy ul. Cyganka 28.

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu Starostwa Powiatowego oraz budzetu Powiatu
Wioctawskiego atakze budzetu z wykonania funduszy pomocowych shuzy plan kont, natomiast
zmiany w stanie sktadnikéw majatkowych i zobowigzan nie ujetych w ewidencji starostwa ujmowane
sg w ksiggach rachunkowych poszczegolnych jednostek budzetowych Powiatu Wloctawskiego.
Powiatowe jednostki budzetowe stosuja w tym celu plan kont dla jednostek budzetowych.

Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki (starosta) prowadzi osobne ksigegi rachunkowe
dla ewidencji wykonania budzetu powiatu (organu) i osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zdarzen
gospodarczych zachodzacych w jednostce (starostwie powiatowym), jako jednostce budzetowej, dla
funduszy specjalnego przeznaczenia i moze prowadzi¢ dla funduszy unijnych.



Rozdzial 2.

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH.
§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego.

3. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Ostateczne zamknigcie ksiagg
rachunkowych nastepuje najpodzniej wciggu 15dni od dnia rozpatrzenia przez rad¢ powiatu
sprawozdania z wykonania budzetu powiatu za dany rok obrotowy.

§ 4. 1. Sprawozdania miesi¢czne sporzadza si¢ za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy.
2. Sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ za kazdy kolejny kwartal roku budzetowego.
3. Sprawozdanie potroczne sporzadza si¢ za pierwsze potrocze roku budzetowego.

4. Sprawozdanie roczne sporzadza si¢ za rok budzetowy, zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

5. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie i zostalo udokumentowane dowodami ksiegowymi do 5 dnia
nastepnego miesigca, a za rok obrachunkowy do 31 stycznia nastgpnego roku.

6. Jednostka kontynuujgca dziatalno$¢ sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans,
rachunek zyskow i strat jednostki ( wariant pordéwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszach
jednostki na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych ( dzien bilansowy) tj. dzien 31 grudnia.

Rozdzial 3.

KSIEGI RACHUNKOWE.

§ 5. 1. W ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ ewidencji operacji gospodarczych na podstawie
dowodow ksiegowych.

2. Prowadzona ewidencja operacji gospodarczych:

1) dostarcza w szczeg6lnosci informacji o stopniu realizacji zadan, o ilo$ci i1 warto$ci posiadanych
srodkow oraz zrédtach ich pochodzenia, a takze prawidlowosci wykorzystania srodkow;

2) pozwala uzyskiwa¢ odpowiednie dane do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych 1innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, urzedem skarbowym iz ZUS, do
ktérych jednostka zostata zobowigzana.

§ 6. 1. Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone:
1) rzetelnie,
2) bezbtednie,
3) sprawdzalnie,
4) na biezaco.
2. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za:
1) rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

2) prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciaglos¢
zapiséw oraz bezbtednos$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,

3) sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow
(sald) oraz dziatania stosownych procedur obliczeniowych, a w szczego6lnosci:



a) udokumentowanie zapisOw pozwala na identyfikacj¢ dowodow i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy sa uporzadkowane chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

c) zapewniona jest kontrola kompletno$ci zbiorow systemu rachunkowos$ci oraz parametrow
przetwarzania danych,

d) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie, za
dowolnie wybrany okres, jasnych izrozumiatych informacji o treSci zapiséw dokonanych
w ksiegach rachunkowych,

4) prowadzone s3 na biezaco, jezeli:

a) pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie sprawozdan finansowych
1 innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

b) zestawienia obrotow 1isald ksiegi glownej sa sporzadzane za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy- nie pozniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym,

c) zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace operacji gotdwkowych dokonywane sg w tym
samym dniu, w ktorym zostaly dokonane operacje.

§ 7. 1. Ksiggi rachunkowe dla budzetu powiatu oraz dla budzetu starostwa prowadzone sa
w formie elektronicznej przy zastosowaniu sprze¢tu komputerowego.

2. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest system ,,Ksiggowosci Budzetowa
InterBase-Windows” autorstwa firmy U.LINFO-SYSTEM, Romana i Tadeusza Groszka s.c.
ul. Pilsudskiego 31/240 05-120 Legionowo. Data rozpoczecia eksploatacji 01 styczen 2010r. Jest to
program komputerowy dla $rodowiska Windows umozliwiajacy prowadzenie petlnej ewidencji
ksiegowej. Realizuje wszystkie zasadnicze operacje ksiegowe poczawszy od budowania planu kont
1tatwego wprowadzania réznych typow dokumentow ksiggowych, ich ksiggowania, poprzez
automatyczny bilans zamkniecia, pelne rozrachunki i rozliczenia, az do gotowych lub definiowanych
przez uzytkownika zestawien isprawozdah. Zapewnia powigzanie poszczegoOlnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedng catos¢ odzwierciedlajacg dziennik 1ksigge gltowng. Program umozliwia
w szczegolnosci:

- zaktadanie 1 aktualizacja planu kont syntetycznych 1 analitycznych:

- ewidencja dokumentéw ksiggowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i analitycznych:
- ewidencja planu dochodéw 1 wydatkdéw oraz zmian;

- przegladanie kartoteki kont,

- przegladanie bilansu otwarcia (BO), obrotow miesigca, obrotow narastajgco i sald wybranych kont
syntetycznych,

- przegladanie zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych,

- przegladanie pozycji dowodow zadeklarowanych na dane konto,

- przegladanie sum wybranych cztondéw analityki dla danego konta syntetycznego wraz z wydrukami,
- rozliczanie kontrahentow,

- po wprowadzeniu dowodow ksiggowych — sprawdzenie ich przed zaksiggowaniem,

- zestawienie zbiorcze z rejestrow, bilans zamknigcia, rachunek zyskéw i strat.

Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego zawarte sg w instrukcji ,,Ksiggowos¢
Budzetowa InterBase-Windows”, ktora znajduje si¢ na stanowiskach pracy obstugujacych program,



w szczegdlowosci poszezegdlnych modutow: Ksiggowos¢ Budzetowa i Planowanie, Srodki Trwate.
System ewidencji wyposazenia i sSrodkéw trwatych oraz ich umorzenia.

§ 8. 1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald,
ktore tworza odrebnie dla: budzetu powiatu, budzetu starostwa oraz funduszy pomocowych zarowno
dla powiatu jak i dla starostwa:

1) dziennik,

2) ksiegi gtowne,

3) ksiegi pomocnicze,

3) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

4) wykaz sktadnikow aktywow 1pasywoOw (inwentarz- w odrgbnym systemie s$rodki trwate
1 wyposazenie).

2. Dziennik prowadzony jest w nastgpujacy sposob:

1) zdarzenia, jakie nastgpity wdanym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim
chronologicznie,

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

3) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagty,
4) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gldwne;.
3. Ksigga gltéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

3) memorialowa polegajaca na ujeciu w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym budzetu
starostwa 1 budzetu powiatu wszystkich osiggnietych i przypadajacych na ich rzecz przychodow
oraz obcigzajacych je kosztow zwigzanych ztymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty (oznacza to, ze niezaptacone koszty beda
drugostronnie ujete w ksiegach rachunkowych, jako zobowiazania, a nieoptacone przychody jako
naleznosci) z zastrzezeniem pkt. 4,

4) kasowa polegajaca na ujmowaniu w ksiggach rachunkowych dochodéw i wydatkéw w terminie
ich zaptaty z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej, budzetem
panstwa oraz rozliczen z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

4. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3a zgodnie zzasada zapisu
powtarzalnego. Konta analityczne sg prowadzone w formie subkont. System zapewnia kontrolg
prawidtowej budowy kont.

5. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

1) symbole 1 nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i1 narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

6. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:



1) dla konta wybranych ksiagg pomocniczych w okresie miesigcznym,

2) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

3) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.
7. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotycza (kazda strona wydruku komputerowego lub
zestawienie wyswietlone na monitorze komputera), lub nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowe;j
oraz nazwa programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia,
3) przechowywane w okres$lonej kolejnosci.

8. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewnia automatyczng kontrole
ciaglosci zapisOw 1 przenoszenie obrotow isald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych
powinny:

1) sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej,
2) zawiera¢ podsumowanie na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym.

9. Komputerowy zapis ksiggowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji pod
ktora zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej
za wprowadzenie danych do ksigg rachunkowych. Dane wprowadzane sg zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

10. Komputerowe zapisy ksiag drukuje si¢ na koniec roku obrotowego.
Rozdzial 4.

ZASADY KSIEGOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH.

§ 9. 1. Ksigegowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie
prawidtowo sporzadzonych dowodow ksiegowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej,
stosujac zasade podwojnego zapisu.

2. Dowdd ksiegowy musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numer identyfikacyjny,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli jest to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng data, takze date
jego sporzadzenia,

5) czytelny podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano, lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania,

7) jezeli dowod stanowi podstawe dokonania wydatku — zatwierdzenie do wyptlaty przez staroste lub
wicestaroste oraz gtownego ksiegowego, lub w czasie nieobecnosci gtownego ksiegowego przez
upowaznionego pracownika Wydzialu Finansowo - Ksiggowego, ktoremu powierzono te
czynno$ci w zakresie obowigzkow.

3. Dowod ksiegowy opiewajgcy na waluty obce musi zosta¢ przeliczony na walut¢ polska wg
kursu w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze;j.

§ 10. 1. Po stronie Wn ewidencjonowane sa:



1) na kontach kosztow - wszelkie poniesione koszty,

2) na kontach aktywow - wszelkie zwiekszenia wartosci sktadnikéw majatkowych,

3) na kontach pasywow - wszelkie zmniejszenia stanu zroédel pochodzenia srodkoéw gospodarczych.
2. Po stronie Ma ewidencjonowane s3:

1) na kontach przychodéw i dochodow - wszystkie zwigkszenia przychodow i dochodow,

2) na kontach aktywow - zmniejszenie wartosci sktadnikow majatkowych,

3) na kontach pasywoéw - zwigkszenie stanu zrodet pochodzenie srodkéw gospodarczych.

3. Zmniejszenie kosztow, wydatkéw mozna ewidencjonowac po stronie Wn konta wydatkow
zapisem ze znakiem minus, stosujac zasade podwdjnego zapisu w przypadku reklamacji, zwrotu
nieslusznie dokonanej zaptaty, zwrotu zaliczki na wydatki komornicze w danym roku, zmniejszeniu
kwoty poniesionych wydatkéw w peinej kwocie VAT naliczonego za dany miesiac, wptywu zwrotu
podatku VAT z budzetu powiatu na podstawie wyciggu bankowego (zwrot dotyczy roku biezacego)
lub w innych uzasadnionych przypadkach.

4. Zmniejszenie dochodoéw (przychodow) nalezy ewidencjonowaé po stronie Ma kont dochodéw
zapisem ze znakiem minus z zastosowaniem zasady podwojnego zapisu w przypadku reklamacji,
nadptaty, zwrotu dotacji, zmniejszeniu kwoty uzyskanych dochodéw w pelnej kwocie VAT
naliczonego za dany miesigc.

(zapis na koncie przeciwstawnym rowniez ze znakiem minus).
§ 11. Zapis ksiggowy powinien zawierac:
1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju 1 numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz jego date jezeli r6zni si¢ ona od daty zapisu,

3) zrozumiaty skrot opisu operacji,
4) kwote 1 date zapisu,
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

§ 12. 1. Dowody ksiggowe po ich zaksiggowaniu gromadzone sa w segregatorach, oznakowanych
rodzajem gromadzonych dowoddow, rokiem ktorego dotycza oraz wskazaniem pierwszego 1 ostatniego
numeru dowodu ksiggowego znajdujacego si¢ w segregatorze.

2. Dowody ksiggowe gromadzone s3 w wydziale wtasciwym w sprawach finansowych oddzielnie
dla:

a) budzetu powiatu,

b) dochodow skarbu panstwa realizowanych przez powiat,

¢) dochodow starostwa jako jednostki budzetowe;,

d) wydatkéw starostwa jako jednostki budzetowej,

e) dochodow skarbu panstwa w zakresie zadan realizowanych przez starostwo,
f) poszczegbdlnych funduszy celowych,

g) funduszy unijnych (oddzielnie dla kazdego projektu lub programu).



Rozdzial 5.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW.
§ 13. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci, po aktualizacji wyceny srodkow trwalych, pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe, jak réwniez o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwale w budowie, inwestycje rozpoczete wycenia si¢ w wysokosci ogdtu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku zich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie decyz;ji,
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci okreslonej w decyzji,

4) materialy, towary isrodki trwale otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ wedlug cen
rynkowych sprzedazy takiego samego lub podobnego sktadnika majatkowego,

5) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedtug cen nabycia (zakupu) lub kosztow
wytworzenia.

6) naleznos$ci izobowigzania powstale w ciggu roku ujmuje si¢ w ksieggach rachunkowych
w warto$ci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu. Naleznos$ci wycenia si¢ na koniec kwartatu
w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem ostroznosci,

7) zobowigzania wycenia si¢ na koniec kwartalu w kwocie wymagajacej zaplaty (zobowigzania
finansowe w wartosci godziwej),

8) srodki pieniezne (ztote polskie) oraz fundusze wycenia si¢ wedtug ich w warto$ci nominalne;.

§ 14. 1. Cena nabycia $rodkow trwatych, atakze wartosci niematerialnych i1 prawnych to cena
zakupu skladnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu
podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obcigzenia
o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty bezposrednie zwigzane z zakupem i
przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzytkowania , tgcznie z kosztami
transportu, zatadunku, wytadunku, a obniZona o rabaty, upusty, inne podobne zmniejszenia. Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczegolnosci przyjetego nieodplatnie, w
tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.

2. Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji obejmuje wszystkie koszty dotyczace danej
inwestycji poniesione w czasie od rozpoczgcia inwestycji do dnia, za ktéry sporzadzany jest bilans lub
do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku inwestycji sSrodkow trwatych.

§ 15. 1. Trwala utrata wartosci skladnika aktywow zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobiefstwo, ze posiadany przez starostwo sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego,
doprowadzajacego warto$¢ sktadnika majatkowego, wynikajaca zksigg rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposob warto$ci godziwe;.

2.Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow moglby zostaé
wymieniony, azobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
niepowigzanymi ze sobg stronami.

§ 16. Przez srodki trwate w budowie rozumie si¢ $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego, za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania.



§ 17. 1. Naleznosci kréotkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartoSci nominalnej tacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymagalnej zaplaty, czyli facznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
warto$ci o warto$¢ ewentualnych odpisoéw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

2. W starostwie naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych,”. Na koncie 226 “Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmowane s3
naleznosci o terminie zaplaty w nastepnym roku lub kolejnych latach.

3. Naleznos$ci wymagalne sg to wszystkie bezsporne naleznosci, ktorych termin platnosci dla
dluznika minal, a nie sg przedawnione i umorzone. S3 to nalezno$ci wymagalne budzetu powiatu
1 budzetu starostwa oraz podleglych jednostek organizacyjnych. Naleznosci wykazuje si¢ w wartosci
nominalne;j.

4. Zadluzenie dlugoterminowe to takie zadluzenie, ktérego pierwotny termin splaty, czy tez
wykupu jest dtuzszy niz rok.

§ 18. 1. Do przychodow starostwa jako jednostki budzetowej zalicza si¢ dochody budzetu nieujete
w planach finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych.

2. Dochody budzetu powiatu stanowigce przychody starostwa powiatowego sa ewidencjonowane
na koncie Wn 133 — wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf, a dotyczace
srodkdw na niewygasajace wydatki na koncie 135 - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
1 dodatkowo w/g poszczegolnych projektow.

3. Dochody budzetu stanowiace przychody starostwa jako jednostki budzetowej poczawszy od
2010 yymuje si¢ w ewidencji starostwa na koniec kazdego miesigca taczng kwota do kazdego zrédta
dochodow ( wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej) na podstawie wydrukéw z prowadzonej
ewidencji do konta 901 zapisem:

Wn 800 “ Fundusz jednostki”, Ma “720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

4. NaleznoSci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.

5. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zastrzezeniem ust. 6-9.

6. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza sie do
wynikdéw na pozostatych operacjach nie kasowych.

7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg fundusze.

8. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

9. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci s3 dokonywane nie pdzniej niz na koniec roku.

10. Odsetki od nalezno$ci i1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty
lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11. Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych sa srodkami publicznymi szczegdlnego rodzaju -
stanowig dochdd budzetu, wydatki tych srodkéw - zwigzane z realizacjg programow 1 projektow sg
dokonywane zgodnie z procedurami okreslonymi w umowie.

1) W planie budzetu powiatu na kontach:

a) Wn 133 oraz Ma 901 — wplyw dochodéw, dotacji, subwencji ( wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej — zpodzialem na poszczegdlne projekty),oraz zwrot
niewykorzystanych dotacji ze znakiem minus,

b) Wn 133 oraz Ma 240 — wplyw odsetek od srodkoéw pozostajacych na rachunku bankowym,
mylne wplaty, zwrot lokaty.



c) Wn 223 oraz Ma 133 — przelew $rodkéw dla jednostek budzetowych, Wn 133 oraz Ma 223
zwrot do budzetu niewykorzystanych przez jednostki budzetowe srodkow na wydatki,

d) Wn 240 oraz Ma 133 — przelew odsetek, zwrot mylnej wptaty, zatozenie lokaty.

e) Wn 133 oraz Ma 222 — dochody budzetu od jednostek podlegtych powiatowi,

f) Wn 133 oraz Ma 224 — wptyw $rodkow na podstawie zawartych porozumien, udziaty
w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i fizycznych

g) Wn 133 oraz Ma 909 — wptyw dotacji lub subwencji przekazanej w grudniu a dotyczacej
roku nast¢pnego.

h) Wn 224 oraz ma 901 — przypis dochodéw na podstawie zawartych porozumien, oraz
z tytutu udziatow w podatku dochodowym od oséb prawnych 1 fizycznych

2) W planie wydatkow biezacych budzetu starostwa jako jednostki budzetowej wyodrebniane

sa w uktadzie dziatdow 1rozdzialow wedlug programéw finansowanych zudziatem w/w

srodkoéw na kontach:

a) Wn 130 — Ma 223 - wptyw $rodkow z budzetu powiatu ( wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej z podziatlem na poszczeg6lne projekty),

b) Wn 130 oraz Ma 240 — odsetki bankowe od $rodkéw pozostajacych na rachunku
bankowym

c) Wn 401do 490 oraz Ma 201- wptyw faktury za dostawy materiatow 1 ustug ( w przypadku
wydatkow biezacych — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej),

d) Wn 080 oraz Ma 201 — wplyw faktury za dostawy materiatéw 1 ustug ( w przypadku
wydatkow inwestycyjnych),

e) Wn 401 do 490 oraz Ma 231 - wplyw rachunkéw do uméw zlecen ( umoéw o dzieto) oraz
réwnolegly zapis Wn 231 oraz Ma 225 - naliczony podatek od wynagrodzenia i zapis Wn
231 oraz Ma 229 — naliczone sktadki ZUS od wynagrodzenia,

f) Wn 201 oraz Ma 130- zaptata faktury za dostawe materialow i ustug ( wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej z podziatem na poszczegodlne projekty), oraz Wn 810 1 Ma 800 —
rownolegly zapis gdy nastepuje zaptata faktur dotyczacych wydatkow inwestycyjnych
(utworzenie funduszu inwestycyjnego),

g) Wn 231 oraz Ma 130 — zaptata wynagrodzenia wynikajgcego zrachunku do umowy
zlecenia ( umowy o dzieto), Wn 225 oraz Ma 130- odprowadzenie do urzgdu skarbowego
naliczonego podatku od wynagrodzenia oraz Wn 229 oraz Ma 130 odprowadzenie do ZUS
naliczonych od wynagrodzenia sktadek ZUS,

h) Wn 223 oraz Ma 130 — zwrot nie wykorzystanych srodkow na rachunek budzetu,

1) W n 240 oraz Mal30 — przelew odsetek,

1) Wn 800 praz Ma 810 — przeksiggowanie na dzien 31. 12.

k) Wn 860 oraz Ma 400 do 490— przeksiggowanie na dzien 31. 12.

Rozdzial 6.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ EWIDENCJA
KSIEGOWA NA KONTACH POZABILANSOWYCH

§ 19. 1. Ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ Ww ujeciu systematycznym bez dziennika jako
wyodrebniony system ksiagg, kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami
1 zapisami na kontach ksiegi gtownej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1) $srodkow trwatych, $rodkow trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych iumorzeniowych- wedlug poszczegdlnych
grup, a w grupach wedhug poszczegolnych srodkow trwatych. Dla srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ wewidencji na koncie syntetycznym 011 - wydziat Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa prowadzi dodatkowo elektronicznie ksigge inwentarzowg, w ktorej
ewidencjonowane s3 przychody irozchody w wartosci poczatkowej. Jednocze$nie wydziat ten
prowadzi tzw. ,Karty $rodka trwalego" w wersji elektronicznej, w ktorych ewidencjonuje



wszystkie zmiany w $rodkach trwatych, naliczenie amortyzacji (umorzen) oraz jej zmiany. Na
koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje si¢ srodki trwate o wartosci przekraczajacej 10 000 zt.

W elektronicznej ksigdze inwentarzowej sa ewidencjonowane rowniez grunty z podaniem nr
ewidencyjnego danej dziatki, zapisanego w ksiedze wieczystej, powierzchni areatu 1 wartosci
ewidencyjnej. Grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow inwentaryzowane sg metoda
weryfikacji sald z dokumentami zrodlowymi wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Inwentaryzacji dokonuje wydzial wlasciwy w sprawach finansowych, prowadzacy (zgodnie
z zakresem czynno$ci) podlegajace weryfikacji konta analityczne lub konta syntetyczne,
w uzgodnieniu z odpowiednimi pracownikami komoérek organizacyjnych Starostwa, Wydziatu
Zarzadzania, Administracji 1 Bezpieczenstwa, Wydzialu Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomosciami, odpowiadajacymi za sporzadzanie, gromadzenie i przechowywanie stosownej
dokumentacji zrodlowej, na podstawie ktorej zapisy ksiggowe sg potwierdzane.

2) rozrachunkéw  z kontrahentami-konta analityczne rozrachunkéw prowadzi si¢ w rozbiciu na
poszczegblnych kontrahentow,

3) rozrachunkéw zpracownikami - jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen pracownikéw
zapewniajacg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia. W tym celu prowadzi si¢ tzw.
,Karty wynagrodzen pracownikow",

4) operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezbedny do celéw podatkowych,

5) operacji gotdowkowych 1 bezgotdéwkowych w postaci raportu kasowego. W raporcie kasowym
nalezy ujmowac codziennie przychody gotoéwkowe i bezgotowkowe do kasy i z kasy na podstawie
dowodow ksiegowych. Raport kasowy nalezy sporzadzaé nie rzadziej niz za okres 5dni i na
koniec kazdego miesigca,

6) istotnych dla starostwa sktadnikow aktywow - za istotne dla starostwa sktadniki majatkowe uznaje
si¢ pozostale Srodki trwate umarzane w 100% w momencie oddania ich do uZytkowania,
ewidencjonowane na koncie syntetycznym 013 w korespondencji z kontem 072, ktorych wartos¢
poczatkowa zawiera si¢ w przedziale kwoty od 300 do 10 000 zt. Dla tych skladnikéw majatku
wydziat Zarzadzania, Administracji 1 Bezpieczenstwa prowadzi ewidencj¢ ilosciowo-wartosciowg
w elektronicznej ksiedze inwentarzowej. Na koniec roku dokonuje si¢ uzgodnien salda konta
013 z wartos$cig wynikajacg z podliczenia ksiggi inwentarzowej prowadzonej dla tych sktadnikow
majatkowych.

7) przedmioty o wartosci do 300 zt., takie jak np.,, czajniki, kalkulatory, termosy, krzesta, sprzet
biurowy i gospodarczy, itp.” sa ewidencjonowane przez wydzial Zarzadzania, Administracji
1 Bezpieczenstwa w papierowej ksiedze inwentarzowej wylacznie iloSciowo - w sposob
umozliwiajacy ich identyfikacje;

8) pozostale srodki trwale (drobne wyposazenie), dla ktorych koszty prowadzenia szczegdlowej
ewidencji i kontroli sg niewspotmiernie duze do korzysci uzyskiwanych z ewidencji ksiggowej sa

ewidencjonowane bezposrednio w koszty inie podlegaja ewidencji ani iloSciowej, ani
warto$ciowej - s3 to w szczegolnosci:

a) sprzet ochrony osobistej tj. odziez robocza iochronna podlegajagca ewidencji na kartach
wyposazenia osobistego, za ktorych prowadzenie odpowiada wydziat Zarzadzania,
Administracji 1 Bezpieczenstwa,

b) rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

c¢) sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci pomieszczen i utrzymania higieny np.: wiadra,
szczotki, mopy, miski, wycieraczki, $cierki, itp.,

d) sprzet typu kuchennego np.: szklanki, filizanki, termosy, obrusy, $cierki, serwetki, itp.,

e) inne drobne wyposazenie np.: dziurkacze, zszywacze, mapy, wyktadziny umocowane do
podiogi itp.;



2. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald wszystkich
kont pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw
majatkowych.

§ 20. Konta pozabilansowe petnig funkcje¢ wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innymi urzgdzeniami
ewidencyjnymi. Ujmowane s3 na nich:

1) w budzecie starostwa:
a) zaangazowanie §rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego i przysztych lat;
b) wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.
¢) ptatnosci ze srodkoéw europejskich
2) w budzecie powiatu:
a) planowane dochody budzetowe,
b) planowane wydatki budzetowe.

¢) rozliczenia z innymi budzetami
Rozdzial 7.

EWIDENCJA DOCHQD(')W BUDZETU PANSTWA UZYSKIWANYCH W ZWIAZKU
Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH
ZADAN ZLECONYCH.

§ 21. 1. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochod budzetu panstwa ewidencjonuje si¢ na kontach
rozrachunkowych budzetu powiatu oraz na kontach rozrachunkowych starostwa jako jednostki
budzetowej uzyskujacej dochody budzetu panstwa 1w zwigzku zrealizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych.

2. Dochody zwigzane zrealizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochdd budzetu panstwa ewidencjonuje si¢ na kontach
rozrachunkowych budzetu powiatu o symbolu 139 “Inne rachunki bankowe” oraz symbolu 224-
“Rozrachunki budzetu” (z pominigciem konta 901):

1) Po stronie Wn konta 139 ewidencjonuje si¢ wplyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa (od
starostwa 1 pozostatych jednostek organizacyjnych uzyskujacych dochody nalezne budzetowi
panstwa), a po stronie Ma ewidencjonuje si¢ przekazanie dochodow do panstwowej jednostki
budzetowej, tj. na rachunek Kujawsko- Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy,

2) Po stronie Wn konta 224 ewidencjonuje si¢ przekazanie dochodow do panstwowej jednostki
budzetowej, tj. na rachunek Kujawsko- Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszcz, a po
stronie Ma wptyw dochodéw na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 139,

3. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadah
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochod budzetu panstwa ewidencjonuje si¢ w ksiggach
rachunkowych starostwa, co oznacza, ze ewidencjonuje si¢ je na kontach “zespotu 1”1 “zespotu 2” -
z pomini¢ciem kont “zespotu 7”:

1) po stronie Wn konta 221 oraz Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przypis naleznosci wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej ( dzial, rozdzial, paragraf) oraz z podziatem na poszczegdlnych
kontrahentow,



2) po stronie Wn konta 221 oraz Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ raz na kwartal przypis odsetek
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej ( dzial, rozdziat, paragraf) oraz z podzialem na
poszczeg6lnych kontrahentow,

3) po stronie Wn konta 130 oraz Ma konta 221 ewidencjonuje si¢ wptyw dochodéw ( rowniez
z tytulu odsetek) na rachunek bankowy,

4) po stronie Wn konta 240 oraz Ma 130 ewidencjonuje si¢ przekazanie odsetek na rachunek budzetu
powiatu,

5)po stronie Wn konta 240 oraz Ma konta 130 ewidencjonuje si¢ przekazanie dochodéw na
rachunek bankowy budzetu powiatu.

Rozdzial 8.

ZASADY KSIEGOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH ZWIAZANYCH
Z DOKUMENTOWANIEM SPRZEDAZY ORAZ ZAKUPOW TOWAROW, USLUG LUB
ROBOT BUDOWLANYCH, OPODATKOWANYCH PODATKIEM VAT WRAZ
Z. ZASADAMI OPISU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

§ 22. 1. Operacje gospodarcze zwigzane z dokonywaniem przez Starostwo sprzedazy oraz
zakupoéw towarow, ustlug lub robdét budowlanych, opodatkowanych podatkiem VAT nalezy

ujmowac:
1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:

2)

a)

b)

c)

faktura VAT dotyczaca sprzedazy ustug wystawionych przez jednostke:
- Wn 221 ,Naleznosci ztytutu dochodow budzetowych" (kwota brutto z VAT)
Ma wtasciwe konto przychodow (700-760): (kwota netto bez VAT),
- Ma 225 ,Rozrachunki z budzetami — VAT” (analityka: podatek VAT nalezny
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej),
PK - poleceniem ksiggowania: przeksiegowanie podatku VAT na podstawie deklaracji
VAT:
- Wn 225 ,Rozrachunki zbudzetami — VAT” (analityka: podatek VAT nalezny
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej),
- Ma 225 ,Rozrachunki zbudzetami - VAT" (analityka: rozrachunki zurzedem
skarbowym z tytutu VAT-rozliczenie VAT naliczonego i1 naleznego),
wptyw na rachunek bankowy nalezno$ci wynikajacych z wystawionej faktury:
- Wn 130 ,,Rachunek bankowy jednostki" (dochody) - kwota brutto
- Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" (kwota brutto z VAT)
Do konta 221 powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegdlowa wedlug dluznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza np. z tytutu
dochodéw z najmu, 221 — Dhuznik — 700-70005-0750 — budzet JST oraz 221- Dhuznik-700-
70005-0750-VAT (B. Panstwa).

Ewidencja zakupow (koszty, naklady inwestycyjne) gdy VAT podlega odliczeniu:

a)

b)

faktura VAT za dokonane przez jednostke zakupy, zawierajaca podatek VAT naliczony
podlegajacy odliczeniu od podatku VAT naleznego:

- Wn wlasciwe konto kosztow (401 - 409) lub 080,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"
(kwota netto),

- Wn 225 ,Rozrachunki zbudzetami - VAT" (analityka: podatek VAT naliczony
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej),

- Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" (kwota brutto z VAT),

zaplata za fakture VAT dotyczaca zakupow (kwota brutto):
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

- Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (wydatki - dzial, rozdzial i paragraf wlasciwy dla
wydatku),

Rozliczenie VAT naliczonego z VAT naleznym:



- PK - poleceniem ksiggowania: zgodnie z deklaracja
- Wn 225 ,Rozrachunki zbudzetami - VAT" (analityka: rozrachunki z urz¢gdem
skarbowym z tytulu VAT-rozliczenie VAT naliczonego i naleznego)
- Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami - VAT" (analityka: VAT naliczony z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej).

3) Rozliczenie VAT naleznego z VAT naliczonym w Starostwie:

a) W przypadku gdy VAT nalezny jest wyzszy niz VAT naliczony : przekazanie z konta
dochodow na konto wydatkow rownowartos¢ naliczonego podatku VAT oraz dodatkowo
na podstawie polecenia ksiggowania techniczny zapis ujemny stuzacy zmniejszeniu kwoty
poniesionych wydatkow 1 uzyskanych dochodow w peinej kwocie VAT naliczonego za
dany miesigc ze znakiem ,,minus”. Pozostala kwot¢ podatku VAT naleznego zgodna
z poz. 54 deklaracji VAT 7 ,,czastkowej” - nalezy przekaza¢ na konto powiatu. Podatek
nalezny nalezy odprowadza¢ z konta dochodéw. W przypadku nie otrzymania zaptaty za
fakture dotyczaca sprzedazy, nalezy dokona¢ przelewu podatku VAT naleznego z konta
wydatkow jednostki (§ 4530) na rachunek powiatu (Wn.225 Ma 130 § 4530),

b) W przypadku gdy VAT nalezny jest nizszy niz VAT naliczony — przekazanie z konta
dochodéw na konto wydatkow rownowartos¢ naleznego podatku VAT oraz dodatkowo na
podstawie polecenia ksiggowania techniczny zapis ujemny sluzacy zmniejszeniu kwoty
poniesionych wydatkow i uzyskanych dochodow w peinej kwocie VAT naleznego za dany
miesigc ze znakiem ,minus”, Pozostata kwota wynikajaca do zwrotu zgodna
z poz. 57 deklaracji VAT 7 ,,czastkowej” zostanie przekazana jednostce organizacyjnej na
wskazany rachunek bankowy zrachunku Powiatu lub po otrzymaniu tych s$rodkow
z Urzedu Skarbowego .Wplyw zwrotu podatku VAT zbudzetu powiatu na podstawie
wyciggu bankowego -zwrot dotyczy roku biezacego pomniejsza wydatki, dotyczacego lat
poprzednich, podatek nalezy przyja¢ na dochody i odprowadzi¢ na dochody Powiatu.

4) Ksiegowanie czastkowych deklaracji VAT 7 skladanych przez jednostki Powiatu:
- Wn 240- Pozostale rozrachunki (analityka na jednostki Powiatu Wloctawskiego)
- Ma 225- ,Rozrachunki z budzetami - VAT" ( rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu
VAT-rozliczenie VAT naliczonego / naleznego).

5) Ksiegowanie deklaracji VAT 7 Powiatu Wloclawskiego:
- Wn 225- ,Rozrachunki z budzetami - VAT" ( rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu
VAT-rozliczenie VAT naliczonego i naleznego).
- Ma 240 — Pozostate rozrachunki (analityka na jednostki Powiatu Wtoctawskiego)

2. Operacie gospodarcze zwiazane z dokonywaniem rozliczen z tytulu VAT w budzecie Powiatu
1) Wplyw podatku VAT od jednostek budzetowych:
- Wn 133 Rachunek budzetu

- Ma 224 - Rozrachunki budzetu (analityka na poszczeg6lne jednostki budzetowe)
2) Wplata podatku VA T do Urzedu Skarbowego

- Wn 224 - Rozrachunki budzetu (analityka na poszczegolne jednostki budzetowe)
- Ma 133 - Rachunek budzetu

3) Zwrot z Urzedu Skarbowego podatku VAT

- Wn 133 - Rachunek budzetu

- Ma 224 - Rozrachunki budzetu (analityka na poszczego6lne jednostki budzetowe)
4) Przekazanie podatku VAT do jednostki budzetowej

- Wn 224 - Rozrachunki budzetu (analityka na poszczegolne jednostki budzetowe)
- Ma 133 - Rachunek budzetu



3. Zasady ksiegowania odwrotnego obciazenia

1) Otrzymanie faktury ,,odwrotne obcigzenie"

- Wn wiasciwe konto kosztow (401 - 411) lub 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
(kwota netto),

- Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" (kwota netto),

2) Zarachowanie kwoty VAT ztytulu faktury ,,odwrotne obcigzenie'", na podstawie
informacji umieszczonej na odwrocie faktury, czy VAT podlega odliczeniu, czy tez nie.

a) VAT podlegajqgcy odliczeniu

- Wn konto 225 rozliczenie VAT naliczonego

- Ma konto 225 rozliczenie VAT naleznego

b) VAT nie podlegajgcy odliczeniu

- Wn wiasciwe konto kosztow (401 - 411) lub 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

- Ma konto 225 rozliczenie VAT naleznego.
Rozdzial 9.

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN.

§ 23. 1. Materialy kupowane w niewielkich ilo$ciach, przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegaja zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie inie podlegaja ewidencji na kartach
zapaséw. Zakupu materiatdw dokonuje wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa, ktory
zakupione materiaty rozchoduje na poszczegdlne komodrki i1 wydzialy zgodnie ze zlozonym
zapotrzebowaniem.

2. Na koniec roku dokonuje si¢ spisu z natury wszystkich nie zuzytych materiatlow np. drukéw
1 tablic rejestracyjnych zakupionych dla wydziatu wlasciwego w sprawach komunikacji itp., dokonuje
si¢ ich wyceny 1 wyksiggowuje si¢ je z kosztow, a przyjmuje na stan na koncie 310 ,,Materialy”,
wedhug ceny zakupu.

Rozdzial 10.

WYKAZ OPERACJI DOKUMENTOWANYCH DOWODAMI ZASTEPCZYMI.

§ 24. 1. Udokumentowanie operacji gospodarczej dowodami zastepczymi (w przypadku braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrédtowych) moze dotyczy¢:

1) optat abonamentu radiowo- telewizyjnego,

2) zakupu znakéw sagdowych, skarbowych,

3) zakupu warzyw i owocow krajowych od producentéw rolnych na targowisku,

4) zakupow dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen np. cze$ci do samochodu
w przypadku awarii w czasie jazdy nocnej itp.,

5) pokwitowania za parking.

2.0 mozliwosci udokumentowania dowodem zastgpczym operacji gospodarczej innej niz
wymienione w ust.1, kazdorazowo decyduje starosta.

3. Dowdd zastepczy sporzadza osoba dokonujaca zakupu- wedtug ponizszego wzoru:
»Ksiegowy dowod zastepczy nr
Pieczatka
(pokwitowanie, dowod, znak optaty skarbowe;j )

Sprzedawca:



Przedmiot operacji:

Warto$¢ operacji:

Data sporzadzenia dowodu zastepczego

Podpis wystawcy dowodu zastgpczego:

( osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu),”

pozostawiajgc wolne miejsce na dekretacje, weryfikacje merytoryczng i formalno- rachunkowg oraz
zatwierdzenie do wyplaty.

4. Udokumentowanie operacji gospodarczej dowodami zastepczymi nie moze dotyczy¢ zakupow
opodatkowanych podatkiem VAT.

Rozdzial 11.

OPIS ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH.

§ 25. 1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci zakupu ponad 10 000 zt
umarza si¢ 1amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, z zastrzezeniem § 25.

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych s$rodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych
iprawnych bedacych na wyposazeniu w Starostwie Powiatowym we Wloclawku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.Na koncie 020, WartoSci niematerialne iprawne” ewidencjonuje si¢ zardwno wartosci
niematerialne 1prawne, ktore podlegaja odpisom amortyzacyjnym lub umorzeniowym wedlug
okreslonych stawek oraz te, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do
uzytkowania.

3. Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe od licencji na programy komputerowe, ktdrych cena
jednostkowa zakupu przekracza kwote 10 000 zt, dokonuje si¢ w wysokosci 50% rocznie, a przy cenie
jednostkowej ponizej 10 000 zt amortyzuje si¢ lub umarza jednorazowo.

§ 26. Jednorazowo, niezaleznie od wartosci, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do

uzywania umarza si¢:

1) ksigzki,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) pozostate $rodki trwate ( wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznane za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.

§ 27. Nie umarza si¢ gruntdw oraz dobr kultury.

§ 28. Umorzenia iamortyzacji $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na kontach 011, 020- dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

§ 29. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwalych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji
sg odnoszone na fundusz.

§ 30. Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych przez
jednostke zasadach rachunkowosci.



§ 31. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtlug ich
wartosci wynikajacy z ewidencji.

Rozdzial 12.

OPIS PRZYJETYCH ZASAD EWIDENCJI I ROZLICZANIA KOSZTOW.

§ 32. 1. Ewidencji kosztow dokonuje si¢ na kontach syntetycznych zespotu 4 -,, Koszty wg rodzaju
1ich rozliczenie" wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dla wydatkow.

2. Koszty ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
srodka trwatego do kwoty 10 000 zt w stosunku do jednego sktadnika, nie podwyzszaja wartosci
srodka lecz stanowig wydatek biezacy.

3. Zwrot zaliczki na wydatki komornicze, zmniejszenie kwoty poniesionych wydatkow w pelne;j
kwocie VAT naliczonego za dany miesigc, wptywu zwrotu podatku VAT z budzetu powiatu na
podstawie wyciaggu bankowego  oraz wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w ramach robot
publicznych i prac interwencyjnych w tym samych roku budzetowym ewidencjonuje si¢ jako zwrot
wydatkow.

4. Zaliczki udzielane s3 na podstawie wniosku o zaliczkg. Rozliczenie zaliczki nastgpuje
niezwlocznie po zrealizowaniu okreslonych zakupow, badz zakonczeniu podrézy shuzbowe;,
najpozniej w terminie 14 dni po zrealizowaniu zadania, nie p6zniej jednak niz do 31 grudnia danego
roku budzetowego

Rozdzial 13.

OCHRONA ZBIOROW KSIAG RACHUNKOWYCH.
§ 33. 1. Budynek starostwa jest obiektem strzezonym.

2. Ochrone przed dostgpem osOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentow sg szafy wyposazone
w zamki.

3. Szczegolnej ochronie poddane s3:

1) sprz¢t komputerowy uzytkowany w wydziale wlasciwym w sprawach. Finansowych,
2) ksiegowy system informatyczny,

3) kopie zapisOw ksiegowych,

4) dowody ksiggowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
4. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

1) regularne codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa baz danych programoéw znajdujacych
si¢ na serwerze, odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem pracownikéw do danych ksiegowych
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, réznicowanie do
baz danych 1 dokumentoéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow);

2) profilaktyke antywirusowa- poprzez stosowanie programu zabezpieczajacego,

3) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),



4) sprzetowe i programowe zabezpieczenie danych ksiggowych przed niepowolanym dostgpem
poprzez sie¢ internet.

5. Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:
1) do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody starosty lub osoby przez niego upowaznione;j,

2) poza siedziba starostwa — wymaga pisemnej zgody starosty oraz pozostawienia w starostwie
potwierdzonego spisu przyjetych dokumentéw, chyba ze odrebne przepisy stanowig inacze;.

6. Udostgpnianie zbioréw ksiegowych nie moze narusza¢ obowigzujacych przepisOw prawnych,
w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy- Ordynacja podatkowa.

Rozdzial 14.

EWIDENCJA KSIEGOWA PROGRAMOW LUB PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

§ 34. 1. Dla programow i projektow wspotfinansowanych z funduszy unijnych prowadzona jest
odrebna ewidencja ksiggowa. W zalezno$ci od charakteru wydatkow 1 specyfiki projektu prowadzi si¢
odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiegowy poprzez prowadzenie odrgbnych kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, odrgbnych rejestrow  ksiegowych  lub
odpowiedniego kodu ksiggowego w oznaczeniu dokumentu.

2. Ksiegi rachunkowe realizowanego projektu prowadzone sa w oparciu o wykaz kont ksiegi
gléwnej dla Starostwa Powiatowego we Wioctawku i zasady funkcjonowania kont ksiegi glowne;j
Starostwa.

Rozdzial 15.

OPIS SYSTEMOW PRZETWARZANIA DANYCH

§ 35. 1. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych.

1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego: ,,Ksiegowos$¢
budzetowa i planowanie”, od roku 2010 wykonanego przez U. 1. INFO - SYSTEM, Tadeusz
i Roman Groszek, 05-120 Legionowo, w oparciu o instrukcje¢ do programu opracowang
1 przekazang przez ww. Program ,,Ksiegowos$¢ budzetowa 1 planowanie” posiada oswiadczenie
0 zgodno$ci programu z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Opis systemu informatycznego dostarczony przez producenta zawiera:

- 0znaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji;

- wykaz programow,

- procedury lub funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktur oraz wzajemnych
powigzan.

2) Inne systemy przetwarzania danych w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku:

a) program ,ENOVA 365” jako program do sporzadzania list ptac kart wynagrodzen
1 zasitkowych, deklaracji podatkowych.

b) program ,,Platnik” ASSECO POLAND SA zsiedzibg w Rzeszowie, jako program do
sporzadzania dokumentoéw rozliczeniowych z ZUS,

c) program ,System zarzadzania budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
»BESTIA”. System zrealizowany przez Ministerstwo Finansow we wspolpracy
z Regionalnymi Izbami Obrachunkowymi i Jednostkami Samorzadu Terytorialnego
w ramach programu PHARE jako program do planowania i sprawozdawczosci,



d) system bankowoSci elektronicznej umozliwiajacym korzystanie zustug bankowych
bezposrednio z siedziby klienta. Logowanie przez stron¢ banku (serwer banku) daje dostep
do nastepujacych ustug bankowych: przelewy, wyciagi, stany rachunkow,

e) program ZigZak Witolda Jaworskiego Magnoliowa 12 62-052 Komorniki - skoroszyt
Excela do obstugi Jednolitych Plikow Kontrolnych.

f) Program Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) stuzy do przesytania drogg
elektroniczng ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokumentow elektronicznych zwigzanych z realizacjg zamowien publicznych.

g) Aplikacja eTW — Elektroniczny Tytut Wykonawczy — stuzy do wystawiania i przesytania
tytutow wykonawczych do organu egzekucyjnego.

Rozdzial 16.

ZAKLADOWY PLAN KONT

§ 36. 1. Podstawowa czg$¢ dokumentacji opisujacej przyjete w starostwie zasady prowadzenia
ksiag rachunkowych stanowi zaktadowy plan kont.

2. Ksiegi rachunkowe dla budzetu powiatu prowadzone sg w oparciu o zakladowy plan kont —
stanowigcy zatgcznik nr 1do zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we
Wioctawku.

3. Ksieggi rachunkowe dla budzetu starostwa sg prowadzone w oparciu o zaktadowy plan kont —
stanowigcy zalgcznik nr 2 do zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we
Wioctawku

4. Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych $rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych
1 prawnych bedacych na wyposazeniu w Starostwie Powiatowym we Wioctawku — stanowigcy
zatgcznik nr 3 do zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego we Wioctawku.



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 69/2025
Starosty Wioctawskiego
z dnia 31 grudnia 2025 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU

1. Konta bilansowe:
133- Rachunek budzetu
134- Kredyty bankowe
135- Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140- Srodki pieniezne w drodze
222- Rozliczenie dochodow budzetowych
223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
224- Rozrachunki budzetu
225- Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240- Pozostate rozrachunki
250- Naleznosci finansowe
260- Zobowigzania finansowe
290- Odpisy aktualizujace nalezno$ci
901- Dochody budzetu
902- Wydatki budzetu
903- Niewykonane wydatki
904- Niewygasajace wydatki
909- Rozliczenia migdzyokresowe
960- Skumulowane wyniki budzetu
961- Wyniki wykonania budzetu
962- Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe:
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu
993- Rozliczenia z innymi budzetami
3. Opis kont bilansowych

1) Konto 133 ,,RACHUNEK BUDZETU" - konto 133 shuzy w starostwie do ewidencji operacji
pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie
133 dokonywane sa wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka abankiem. W razie stwierdzenia btedu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca
z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg¢ t¢ wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.



Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 uymuje si¢ wyptaty zrachunku budzetu, wtym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe 133),
oraz wyplaty ztytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow
pienigznych na rachunku budzetu, asaldo Ma konta 133- kwotg¢ wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 , KREDYTY BANKOWE" - konto 134 stuzy w starostwie do ewidencji kredytow
bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytow.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznaczajace zadluzenie ztytulu kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kotna 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 “RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI” - shuzy
w starostwie do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajagce wydatki. Zapisy na koncie 135s3 dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku zczym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdéw migdzy
starostwem a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE" - konto 140 stuzy w starostwie do ewidencji
srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) sSrodkdw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1s3 objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptaconych za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw
budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank z data w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1objetych wyciggami bankowymi zrachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma- zmniejszenia stanow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan pieni¢zny srodkéw w drodze.



5) Konto 222 ,,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”- konto 222 shizy
w starostwie do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe , w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochoddéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe iurzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH"- konto 223 stizy do
ewidencji rozliczen z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi (ktore prowadza gospodarke
finansowa jako jednostka budzetowa) ztytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn 223 ujmuje si¢ przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow powiatowych
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma wydatki dokonane przez powiatowe jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutlu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych , lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 ,ROZRACHUNKI BUDZETU"- konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw
z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkoéw z tytutow udzialdéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu pobranych dochodéw na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegbtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo
Ma konta 224- stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 “ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW?” - konto 225 shuzy do
ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225ujmuje si¢ s$rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.



Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw  na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczanych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI" - konto 240 sluzy do ewidencji innych
rozrachunkow zwigzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
uyjmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 2501260. Ewidencja szczegdétowa do konta
240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunku wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug
kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 ,NALEZNOSCI FINANSOWE"- konto 250 shizy do ewidencji naleznosci
zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie
Ma- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 ,,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE"- konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan
zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci
z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciaggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290- “ODPISY ALKUALIZUJACE NALEZNOSCI”- konto 290 stuzy do ewidencji
odpisoéw aktualizujacy naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Ma zwigkszenie odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 ,,DOCHODY BUDZETU"- konto 901 sluzy do ewidencji dochodéw budzetu
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochoddéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,



2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw zinnymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji
z kontem 224

4) zinnych tytutdow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 ,WYDATKI BUDZETU"- konto 902 shuzy do ewidencji wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane zkredytu wuruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 ,NIEWYKONANE WYDATKI"- konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 ,NIEWYGASAJACE WYDATKI"- stuizy do ewidencji niewygasajacych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych, niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych wydatkow niewygasajacych.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE"- konto 909 stuzy do ewidencji
rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stornie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. Odsetki od =zaciagnigetych kredytéw i pozyczek w korespondencji



z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma- przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow (np.: subwencje 1idotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 ,,SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU"- konto 960 stuzy do ewidencji stanu
skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 ,2WYNIK WYKONANIA BUDZETU"- konto 961 shuzy do ewidencji wyniku
wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkoéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego roku budzetowego na stornie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwiekszen irodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 ,, WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”- konto 962 stuzy do ewidencji
pozostalych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962 moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajagce nadwyzke kosztow nad przychodami Ilub saldo Ma
oznaczajacego nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

4. Opis kont pozabilansowych

1) Konto 991 ,PLANOWANE DOCHODY BUDZETU”- konto 991 shuzy do ewidencji planu
dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na
stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zamiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 ,,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU”- konto 992 stuzy do ewidencji planu
wydatkoéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych
lub wydatki zablokowane.\

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

3) Konto 993 ,, ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI- konto 993 stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetoéw.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.



Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 69/2025

Starosty Wioctawskiego
z dnia 31 grudnia 2025r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO WE WLOCLAWKU

1. Konta bilansowe
Zespot O - ,Majatek trwaly"
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwale
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
030 - Diugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $§rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych.

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespél 1 -,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 ,,Rozrachunki i roszczenia"

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozliczenie z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 ,Materialy i towary"

310 - Materialy

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 ,,Produkty"

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania"
720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
091 -,,0Obce skladniki rzeczowego majatku trwalego”
976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
3. Opis kont bilansowych



1) Konto 011 ,,SRODKI TRWALE"- konto 011 shizy w starostwie do ewidencji stanu oraz
zwiekszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktore nie podlegajg ujeciu na
koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa srodkéw trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych,
2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan Srodkoéw trwatych w warto$ci
poczatkowej.

2) Konto 013 ,,POZOSTALE SRODKI TRWALE"- konto 013 shizy w starostwie do ewidencji
stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych, niepodlegajacych
ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Po stronie Wn 013 ujmuje si¢ w ciggu roku w szczegolnosci:

1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nieodptatnie otrzymane srodki trwate,
3) nadwyzki $Srodkow trwatych w uzywaniu.

Po stronie Ma 013 ujmuje si¢ w ciggu roku w szczegolnosci:

1) wycofanie §rodkow trwatych zuzywania, na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $§rodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek organizacyjnych,
u ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych si¢
W uzywaniu, w wartosci poczatkowe;j.



3) Konto 020 ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”- konto 020 stuzy w starostwie do
ewidencji stanu oraz zwigkszen i1zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma- wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem umorzenia, ktore
ujmuje si¢ na koncie 0711072. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna
umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wedhlug
poszczegdlnych tytutow 1 osob odpowiedzialnych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

4) Konto 030 ,DELUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE” - konto 030 stuzy
w starostwie do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji
1 innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a po stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie warto$ci poszczeg6dlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug
tytulow. Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

5)Konto 071 ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH IPRAWNYCH"- konto 071 sluzy w starostwie do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych) stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwigkszenia wartosci umorzenia srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug zasad przyjetych do konta 011 1 konta 020. Do kont:
011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

6) Konto 072 ,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH”- konto 072 stuzy w starostwie do ewidencji zmniejszenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ umorzenie Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioroéw
bibliotecznych, dotyczace $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.



7) Konto 073 ,ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE” - konto 073 stuzy w starostwie do ewidencji odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢
odpiséw aktualizujagcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

8) Konto 080 ,,INWESTYCJE (Srodki trwale w budowie)”- konto 080 stuzy w starostwie do
ewidencji kosztow $rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej Srodka
trwalego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci:

1) $rodkow trwatych,
2) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych. Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow §rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych

oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6élnych obiektéw Srodkow
trwatych.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
1 ulepszen.

9) Konto 101 ,,KASA”- konto 101 shuzy w starostwie ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma
rozchody gotowki (wptaty do banku) 1 niedobory kasowe.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ z podziatem na poszczego6lne waluty.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

10) Konto 130 ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”- konto 130 shizy w starostwie do
ewidencji stanu srodkdéw pienigznych oraz obrotow na rachunkach bankowych starostwa z tytulu
wydatkéw i dochodow (wptywdéw) budzetowych objetych planem finansowym, oraz ewidencje
dochodow budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy ze srodkdw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych starostwa zgodnie zplanem
finansowym w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez starostwo dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym witasciwym kontem. oraz wptyw dochodow budzetu panstwa pochodzacych
z wplat z tytutu gospodarki nieruchomos$ciami skarbu panstwa,

3) przelewu na konto budzetu powiatu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondenc;ji z kontem 223

Na koniec roku saldo przeksiegowuje si¢ na konta Wn 800.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym starostwa



2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych starostwa do budzetu w korespondencji
z kontem 222,

3) odprowadzenie uzyskanych dochodéw budzetu panstwa (po potraceniu i odprowadzeniu
VAT inaleznych starostwu dochodow z tytutu uzyskiwania dochodéw na rzecz budzetu
panstwa) do budzetu powiatu na rachunek bankowy dochodéw budzetu.

Na koniec roku saldo przeksiegowuje si¢ na konto Ma 800.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw , co oznacza , ze do btednych
zapisow, zwrotoOw nadptat, korekt wprowadza si¢ w starostwie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencje szczegdtowag zarowno do dochoddéw, dochodow Skarbu Panstwa jak i1 wydatkow
prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji.

Ewidencja szczegotowa w starostwie jest prowadzona wedtug rachunkéw bankowych.

11) Konto 135 ,,RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA"- konto 135 stuzy w starostwie do ewidencji srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe , a na
stronie Ma- wyptaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkéw kazdego funduszu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

12) ,,Konto 136 ,RACHUNEK PANSTWOWYCH FUNDUSZY CELOWYCH” — konto 136
stuzy w starostwie do ewidencji srodkow otrzymanych z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych ,,PFRON”.

Na stronie WN konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkow, a na stronie Ma wyptaty srodkéow
z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa konta 136 prowadzona wedlug rachunkow bankowych dla
poszczegblnych funduszy.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza na stan srodkow pieni¢znych zgromadzonych
na rachunkach bankowych.”

13) Konto 139 ,,INNE RACHUNKI BANKOWE” - konto 139 sluzy w starostwie do ewidencji
operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych irachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkow obcych na inwestycje, itp.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkdéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Po stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty $rodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnic ustalenie stanu §rodkéw pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.



14) Konto 140 ,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FIANASOWE"- konto 140 stuzy
w starostwie do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych 1w szczegolnosci akeji,
udzialow 1 innych papieréw wartosciowych, ktérych warto$¢ wyrazona jest w walucie polskiej
1 obcej w tym czeki, weksle.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywoéw finansowych
1 innych $rodkéw pienigznych.

15) Konto 141 “SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”- konto 141 stuzy w starostwie do ewidencji
srodkow pienigznych w drodze.

Na stroniec Wn konta 141 w starostwie ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych w drodze.

16) Konto 201 ,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI"- konto 201 stuzy
w starostwie do ewidencji rozrachunkow 1iroszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu dostaw,
robodt 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznos$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore s3 uyymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznos$ci 1 roszczenia oraz sptat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i1 zobowigzan krajowych, zagranicznych wedtug
poszczegbdlnych kontrahentow.

Konto moze mie¢ dwa sald. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci iroszczen, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

17) Konto 221 ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"- konto 221
stuzy w starostwie do ewidencji naleznos$ci starostwa z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci ustalone na dany rok budzetowy z tytutlu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji 1budzetow oraz
poszczeg6lnych dtuznikow, ktdrych naleznosci dotycza.



Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan starostwa z tytulu nadptat tych dochodow.

18) Konto 222 ,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”- konto 222 shizy
w starostwie do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez starostwo dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu powiatu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu powiatu. Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu do budzetu powiatu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”- konto 223 shuzy
w starostwie do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez starostwo wydatkow budzetowych

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, na konto 800,

2) okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia Srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

20) Konto 224 ,ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLEATNOSCI
Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH” — konto 224 stuzy w starostwie do rozliczenia
przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez
instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
2) wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontem 227.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

2) warto$¢ platnosci  zbudzetu S$rodkéw  europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 .

3) wartos$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartos$ci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich wedhug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.



Rozliczone 1przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

21) Konto 225 ,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI"- konto 225 stuzy w starostwie do ewidencji

rozrachunkow z budzetami z tytulu dotacji, podatkow, nadwyzek §rodkéw obrotowych, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, ana stronie Ma ujmuje si¢
zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow. Ewidencja szczegdétowa zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytuldéw rozrachunkow
z budzetem odrebnie.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan
wobec budzetow.

22) Konto 226 ,DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"- konto 226 stuzy

w starostwie do ewidencji dlugoterminowych naleznosci dotyczacych dochodéw Skarbu Panstwa
(roztozone na raty).

Na stronie Wn ujmuje si¢ dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok (226/840 ze znakiem minus),
w korespondencji z kontem 221/240 ze znakiem plus.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych.

konto 229 sluzy w starostwie do ewidencji, innych niz zbudzZetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnos$ci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.\

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

25)Konto 231 ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN"- konto 231 stzy

w starostwie do ewidencji rozrachunkow z pracownikami starostwa 1 innymi osobami fizycznymi
ztytulu wyptat pieni¢znych 1i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznos$ci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

3) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

4) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania starostwa z tytutu naleznych pracownikom wynagrodzen.

Ewidencja szczegdélowa powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanow nalezno$ci i zobowigzan
z tytulu wynagrodzen i $§wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto moze wykazywaé¢ dwa



salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu
wynagrodzen.

26) Konto 234 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI"- konto 234 stuzy
w starostwie do ewidencji naleznosci, roszczen izobowigzan wobec pracownikow z tytutow
innych niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmowane sg w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom =zaliczki do rozliczenia oraz ich rozliczenie na wydatki
obcigzajace jednostke,
2) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
3) naleznosci i roszczenia od pracownikoéw z tytutu niedoborow i szkod,

4) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow,
5) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych.

Na stronie Ma ujmowane sg w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczenia zaliczki i zwroty srodkdéw pienig¢znych,

3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Ewidencja szczegbélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i
zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkow.

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec pracownikow.

27) Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"- konto 240 stuzy w starostwie do ewidencji
krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci iroszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234. Konto moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek 1 réoznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko — 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug poszczegolnych tytutow rozrachunkoéw, roszczen
i rozliczen.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

28) Konto 245 “ WPLYWY DO WYJASNIENIA” - konto 245 stuzy w starostwie do ewidencji
wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

29) Konto 290 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI" — konto 290 stuzy w starostwie
do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
odpisow aktualizujacych naleznosci, ana stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$¢ naleznych,
a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow starostwa.

30) Konto 310 ,MATERIALY" - konto 130 sluzy w starostwie do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn ujmowana jest ilo$¢ 1 warto$¢ stanu zapasOw materiatow spisanych na koniec roku
obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po stronie Ma- zmniejszenie stanu zapasow.

(Starostwo nie prowadzi magazynu).



Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia.

31) Konto 400 ,AMORTYZACJA”- konto 400 stuizy w starostwie do ewidencji odpiséw
amortyzacji od $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i1 prawnych, od ktoérych odpisy
umorzeniowe dokonywane sg stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmowane sg naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stroniec Ma ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy. Konto moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku budzetowego na konto 860.

32) Konto 401 ,ZUZYCIE MATERIALOW IENERGII”- konto 401 shizy w starostwie do
ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele dzialalnos$ci podstawowej, pomocniczej
1 ogblnego zarzadu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialdw i energii, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciaggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na
konto 860.

33) Konto 402 ,,USLUGI OBCE”- konto 402 stuzy w starostwie do ewidencji kosztow z tytutu
ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, ana stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

34) Konto 403 ,PODATKI I OPLATY”- konto 403 sluzy wstarostwie  do ewidencji
w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i1 podatku od
srodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytulu
na konto 860.

35) Konto 404 ,WYNAGRODZENIA”- konto 404 shuizy w starostwie do ewidencji kosztow
dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

36) Konto 405 ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”- konto 405 shizy
w starostwie do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju §wiadczen
na rzecz pracownikow i o0soéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytulu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.



37) Konto 409 ,POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”- konto 409 stuzy w starostwie do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 —
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci finansowej i1 pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuldéw, ana stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

38) Konto 410 ,INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU” -konto stuzy w
starostwie do ewidencji kosztow roznego rodzaju $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz
pracownicy jednostki

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu diety dla radnych, a na stronie Ma ujmuje
si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztoéw ustug obcych

na konto 860.

39) Konto 411 ,POZOSTALE OBCIAZENIA” — konto stuzy w starostwie do ewidencji
specyficznych kosztéw dziatalnosci niektoérych panstwowych jednostek budzetowych. Koszty
ksiggowane na koncie nie dotycza bezposrednio dziatalnos$ci samego urzedu, lecz odnosza si¢ do
jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytulu
na konto 860.

40) Konto 490 ,ROZLICZENIE KOSZTOW”- konto 490 stuzy w starostwie do ujecia
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” kosztow rozliczanych
w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na koncie 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409 w wartosci poniesionej, zmniejszeh rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen mi¢dzyokresowych, w korespondencji z kontem
640, natomiast po stronie Ma- ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszle okresy,
w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma oznacza zmian¢ stanu rozliczeh migdzyokresowych kosztow na koniec roku
w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

41) Konto 640 ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW"- konto 640 stuzy
w starostwie do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych
okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktoére utworzono w okresach
poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci kosztow zakupu, ktére podlegaja
rozliczeniu w czasie oraz wysokosci innych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow z dalszym
podzialem wedhug ich tytutow.



Saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy ma wydatki przysztych
okresow.

42) Konto 720 ,,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH'- konto 720
stuzy w starostwie do ewidencji przychodow ztytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek.

Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodregbnienie przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

43) Konto 750 ,PRZYCHODY FINANSOWE”- konto 750 shuzy w starostwie do ewidencji
przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczeg6lnosci akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
1 papierdow wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie nalezno$ci, dodatnie roznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
44) Konto 751 ,,KOSZTY FINANSOWE”- konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konto 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

45) Konto 760 ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE"- konto 760 stuzy w starostwie
do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na koncie 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdow w warto$ci ceny zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie,



4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1iprawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy =zaklad budzetowy otrzymal s$rodki pieni¢zne,
w korespondencji ze strong Wn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

46) Konto 761 ,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”- konto 761 stuzy w starostwie do
ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 do ewidencji zapisOw uzupetniajacych, w tym takze rozliczen
mig¢dzyokresowych kosztéw, w korespondencji z innymi kontami niz konto 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong¢ Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedaza sktadnikoéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na strong¢ Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

47) Konto 800 ,FUNDUSZ JEDNOSTKI”- konto 800 stuzy w starostwie do ewidencji
roOwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenie
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,

5) warto$ci sprzedanych inieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
pieni¢znego (aportu) srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
inwestycji,

6) warto$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zapotrzebowania,

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1iprawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, atakze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na



sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stornie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) roznice z aktualizacji §rodkow trwatych,

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz
inwestycji,

8) wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

9) wartos¢ objetych akcji i udziatow,

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

48) Konto 810,,DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”- konto 810 stuzy
w starostwie do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) nalezno$ci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, wartos$¢
dotacji przekazanych zbudzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci zbudzetu S$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie: inwestycji, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stornie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Dotacje uznaje si¢ za rozliczong po zlozeniu w wydziale finansowo-ksiggowym pisma przez
wydziatl merytoryczny stwierdzajacy prawidlowos¢ wykorzystanej dotacji (zgodnie z umowa),
lub warto$ci niewykorzystanej 1 nierozliczonej dotacji podlegajacej zwrotowi.

49) Konto 840 ,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”-
konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, ana stornie Wn- ich
zmniejszanie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1zwigkszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, ana stornie Wn- ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyny jej zwigkszen oraz zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow.

50) Konto 851 ,,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”- konto 851 stuzy
w starostwie do ewidencji zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 “Rachunku $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje¢ si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu funduszu).

Ewidencja szczegotowa do kotna 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

51) Konto 853 ,FUNDUSZE CELOWE”- konto 853 stuzy w starostwie do ewidencji stanu
zwigkszen 1 zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia

Na stronie Wn 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma
przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

52) Konto 860 ,WYNIK FINANSOWY”- konto 860 stuzy w starostwie do ustalenia wyniku
finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

3) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz z materiatow, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych,
w korespondencji z kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji zkontem 751, Pozostate koszty
operacyjne w korespondencji z kontem 761,

Na strong¢ Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacje otrzymane na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740.



4) Pozostale przychody operacyjne w korespondencji z kontem 760

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto, saldo jest przenoszone w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na koto 800.

Opis kont pozabilansowych

1)

2)

3)

Konto 091 ,,OBCE SKLADNIKI RZECZOWEGO MAJATKU TRWALEGO” -
konto 091 stuzy do pozabilansowej ewidencji sktadniki majgtkowe nalezacych do innych
podmiotéw, uzytkowane na podstawie roéznych umdw, np. dzierzawy, najmu czy
nieodptatnego uzyczenia. W takim przypadku nie dochodzi do przeniesienia witasnosci,
wiec nie ma podstaw do wykazania wspomnianych sktadnikéw w ewidencji bilansowej
srodkow trwalych. Jednostka musi jednak sprawowac nad nimi kontrole, inwentaryzowac je
zgodnie z art. 26 ust. 2 uor i prezentowa¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego. W tym celu tworzy si¢ konto pozabilansowe, np. 091 ,Obce skladniki
rzeczowego majatku trwatego”, ktére odzwierciedla warto$¢ S$rodkow trwatych
pozostajacych w uzytkowaniu jednostki, lecz nalezacych do innych podmiotow. Warto$¢
danego sktadnika wprowadza si¢ najczesciej na podstawie kwoty podanej przez wilasciciela,
ewentualnie wskazanej w umowie. Dzigki temu mozliwe jest ustalenie, co 1 w jakiej
warto$ci znajduje si¢ faktycznie na stanie jednostki oraz podlega zwrotowi w razie
rozwigzania umowy lub uptywu terminu jej obowigzywania.

Konto 976 ,, WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI”- konto stuzy
do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH”- konto 980 shizy
do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stornie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany. Na stornie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 ,,PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW?”- konto
981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

2) warto$¢ planow niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czes$ci niezrealizowanej
lub wygaste;.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych z wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.



5) Konto 992, ZAPEWNIENIA FINANSOWANIA LUB DOFINANSOWANIA
ZBUDZETU PANSTWA”- konto 992stizy do ewidencji kwot ujetych
w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektow i1 programow
z budzetu panstwa.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980.

6) Konto 993, ROZLICZENIA ZINNYMI BUDZETAMI”- konto 993 stuzy do
pozabilansowej ewidencji rozliczeh zinnymi budzetami wciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci
z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 — stan zobowigzan.

7) Konto 998 ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO”- konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktéore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji 1innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZY.YCH LAT”- konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkdéw, ktore maja by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wg podziatek klasyfikacyjnych,
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 69/2025

Starosty Wioctawskiego
z dnia 31 grudnia 2025r.

WYKAZ
ROCZNYCH STAWEK AMORTYZACYJNYCH (UMORZENOWYCH)

SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
BEDACYCH NA WYPOSAZENIU W STAROSTWIE POWIATOWYM

WE WLOCLAWKU
Lp. Grupa Nazwa Srodkow trwalych Stawka
amort.
(umorz)
w %
1. 1 Budynki, lokale mieszkalne 1,5
Budynki niemieszkalne 2,5
2. 2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej 4,5
Kotty i maszyny energetyczne 7
4. 4 Maszyny, urzadzenia 1 aparaty ogdlnego zastosowania 10
Zestawy komputerowe
30
5. 5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne 20
6. 6 Urzadzenia techniczne 10
Klimatyzatory 20
Infrastruktura techniczna stuzaca i niezbedna do tadowania 6,67
baterii zeroemisyjnych autobusow
Jednostanowiskowa stacja tadowania 6,67
Dwustanowiskowa stacja ladowania 6,67
7. 7 Srodki transportu 20
Samochody osobowe 20
Zeroemisyjne (elektryczne) autobusy 6,67
Niskoemisyjne autobusy 6,67
8. 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 20
Kserokopiarki 20
Szafy Alpina 20
9 Programy komputerowe 50




UZASADNIENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Starostwie Powiatowym we
Wioctawku zasad (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.



