ZARZADZENIE NR 42/2024
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO
z dnia 06 grudnia 2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym we Wloclawku
oraz powolaniu komisji inwentaryzacyjnej i zespolu spisowego.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2024r. poz. 619,
1685) oraz postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego we Wioctawku stanowigcej
zatacznik do zarzadzenia Nr 56/21 Starosty Whoclawskiego z dnia 12 listopada 2021r. w sprawie ustalenia
instrukcji inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego we Wioctawku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym we Wloctawku, zwana
dalej ,, Inwentaryzacja , ~wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024r., zgodnie zharmonogramem
inwentaryzacji na 2024 rok, stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1 Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
a) Emila Kordylewska - przewodniczacy,
b) Kamila Ostrowska — cztonek.
zwang dalej ,, Komisjg ,,
2 Powoluje zespot spisowy w sktadzie:
a) Paulina Tybinkowska — przewodniczaca,
b) Natalia Muszynska - cztonek,
zwany dalej ,, Zespotem ,, ktory dokona spisu z natury.

3. Uzgodnien sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacji polegajacej na
porownaniu danych wynikajacych z ksigg rachunkowych Iub inwentarzowych z odpowiednimi dokumentami
zrodlowymi i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw majatkowych przeprowadzi Wydziat Finansowo —
Ksiegowy.

§ 3. Termin  rozpoczecia prac  inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 30 grudnia 2024r.
a termin zakonczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 14 stycznia 2025 r

§ 4. Zobowigzuje Komisje 1 Zespdt do przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
o ktorej mowa na podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Komisja zakonczy swojg dziatalnos¢ po przyjeciu przez Staroste Wioctawskiego Sprawozdania
Komisji z przeprowadzonej Inwentaryzacji, a w przypadku réznic inwentaryzacyjnych — po przyjeciu wniosku
Komisji w sprawie weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 grudnia 2024 r.

Starosta Wtloclawski

Roman Gotebiewski



Uzasadnienie

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci nakladaja na Kierownika jednostki
obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji. Zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjng dla  Starostwa
Powiatowego we Wloctawku inwentaryzacje okresowa przeprowadza si¢ zgodnie z harmonogramem
okreslajacym zakres, przedmiot, terminy oraz metody inwentaryzacji.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2024r. aktywow pienigznych,
finansowych, $rodkéw trwatych oraz pozostalych aktywow 1 pasywow znajdujacych si¢ w ewidencji
wynikajacej z ksiag rachunkowych lub inwentarzowych, wprowadzenie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 42/2024
Starosty Wtoctawskiego
z dnia 06 grudnia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Lp. [Zakres Przedmiot Termin Metoda inwentaryzacji
przeprowadzenia
inwentaryzacji

1. Grunty Ewidencja ksiegowa i ewidencje Do 12.01.2025t. Weryfikacja

prowadzone przez wydziat dokumentacji wg stanu
wlasciwy w sprawach geodezji na dzien 31.12.2024r.

i wydziat wlasciwy w sprawach

organizacji

2. Wartosci niematerialne |[Ewidencja ksiggowa i ewidencja Do 12.01.2025r. Weryfikacja
i prawne prowadzona przez wydziat dokumentacji wg stanu

wlasciwy w sprawach organizacji na dzien 31.12.2024r.

3. Srodki trwate i $rodki  [Stan faktyczny stwierdzony przez Do 12.01.2025r. Weryfikacja
trwate w uzyciu zespoly spisowe i ewidencja dokumentacji wg stanu

ksiggowa oraz ewidencja na dzien 31.12.2024r.
pozaksiegowa prowadzona przez

wydzial wlasciwy w sprawach

organizacji

4. Rozrachunki Ewidencja ksiggowa Do 12.01.2025r. Weryfikacja
z pracownikami dokumentacji wg stanu

na dzien 31.12.2024r.

S. Rozrachunki publiczno- Ewidencja ksiggowa Do 12.01.2025r. Weryfikacja
prawne dokumentacji wg stanu

na dzien 31.12.2024r.

6. Naleznos$ci z wyjatkiem [Pisemne potwierdzenie Do 12.01.2025r. \Uzgodnienia sald
naleznosci spornych kontrahenta, ewidencja ksiegowa z kontrahentami na
i watpliwosci naleznos$ci dzien 30.11.2024r.

i zobowigzan
pracownikow
i publicznoprawnych

7. Papiery wartosciowe Faktyczny stan drukow Do 03.01.2025r. Spis z natury wg stanu
(czeki, gwarancje, stwierdzony przez komisj¢ na dzien 31.12.2024r.
weksle i inne papiery  [inwentaryzacyjng
wartosciowe)

8. Srodki pieniezne Pisemne potwierdzenie banku, Do 12.01.2025r. \Uzgodnienie sald
zgromadzone na ewidencja ksiggowa wedlug stanu na dzien
rachunkach bankowych 31.12.2024r.

9. Tablice rejestracyjne,  |Stan faktyczny i ewidencja Do 03.01.2025 . Spis z natury wg stanu
karty pojazdow, prowadzona przez wydziat na dzien 31.12.2024r.
pozwolenia czasowe,  |wlasciwy w sprawach komunikacji
dowody rejestracyjne,
prawa jazdy, nalepki
kontrolne i znaki
legislacyjne

10.  Wlasne sktadniki Ewidencja ksiggowa, ewidencja Do 31.12.2024r. Weryfikacja
majatkowe powierzone wydzialu wiasciwego w sprawach dokumentacji wg stanu
kontrahentom organizacji i pisemne na dzien 31.12.2024r.

potwierdzenie uzyskane od
uzytkownika sprzgtu




11.

Druki zarachowania
Scistego

Stan faktyczny stwierdzony przez
komisj¢ inwentaryzacyjna

i ewidencja prowadzona
odpowiednio do rodzaju drukéw
przez wydziat finansowy, wydziat

wiasciwy w sprawach komunikacji

Do 03.01.2025r.

Weryfikacja
dokumentacji wg stanu
na dzien 31.12.2024r.




