Whloctawek, dnia 9 czerwca 2026 r.
ZAB.2110.6.2026

STAROSTA WLOCLAWSKI
oglasza nabor kandydata/kandydatki
na wolne stanowisko urzednicze referenta
w Wydziale Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego
we Wioctawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wloclawek.

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe we Wiloctawku, ul. Cyganka 28,
87-800 Wtoctawek.

2. OKreslenie stanowiska: referent w Wydziale Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego we Wtoctawku.

3. Wymagania niezbedne kandydata:

1) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

2) petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

3) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe w zakresie bezpieczenstwa wewngtrznego, bezpieczenstwa
narodowego, zarzadzania kryzysowego;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo §$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

5) co najmniej roczne do§wiadczenie zawodowe w samorzadzie terytorialnym;

6) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe kandydata podlegajace ocenie:
1) ukonczone studia podyplomowe w zakresie administracji;
2) ukonczone kursy/szkolenia przydatne do wykonywania zadan wymienionych w pkt 6;
3) doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem zadan wymienionych
w pkt 6.

5. Wiedza podlegajgaca ocenie — znajomos¢ przepisow:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych;

4) ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

5) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

6) ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej;

7) ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;

8) ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym,;

9) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

10) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

11) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

12) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.



(Dz. Urz. UE L 2018.127.2) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych).

6. Zakres zadan realizowanych na stanowisku:
1. Prowadzenie spraw z zakresu obronnosci, a w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie i aktualizacja planéw zwigzanych z obronnoscia;

2) przygotowywanie szkolen i ¢wiczen z zakresu obronnosci;

3) organizowanie punktu kontaktowego oraz statego dyzuru w Starostwie Powiatowym oraz
jednostakch organizacyjnych powiatu;

4) organizowanie zadan mobilizacyjnych zwiagzanych z przygotowaniem i rozwijaniem
akcji kurierskiej na terenie powiatu;

5) realizacja zdan wynkajacych ze wspotpracy cywilno — wojskowej oraz obowigzkow
panstwa — gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych;

6) organizowanie kwalifikacji wojskowej;

7) koordynowanie dziatan w zakresie obronnosci w przypadku ogloszenia mobilizacji
i wybuchu wojny;

8) organizowanie systemu kierowania obronnoscia;

9) przygotowywanie obiektéw i drog o znaczeniu obronnym na potrzeby obronne panstwa;

10) opracowywanie i aktualizacja planu przygotowan publicznej i niepublicznej shuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

11)realizacja zadan starosty wynikajacych z ustawy o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym.

2. Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, a w szczegélnoSci:

1) opracowywanie i uzgadnianie planéw obrony cywilne;j;

2) opracowywanie i uzgadnianie rocznych plandéw dziatania;

3) organizowanie szkolen i ¢wiczen z zakresu obrony cywilnej;

4) wyposazenie i utrzymanie magazynu obrony cwyilnej;

5) koordynowanie dziatan celem zapewnienia funkcjonowania budowli ochronnych urzadzen
specjalnych oraz obiektéw i urzadzen na potrzeby kierowania obrong cywilng na terenie
powiatu;

6) realizacja innych zadan zleconych powiatowi z zakresu obrony cywilnej.

3. Prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego, a w szczegolnosci:
1) sporzadzanie i aktualizacja planéw zarzadzania kryzysowego;
2) przygotowywanie 1 zabezpieczenie dziatania zintegrowanego systemu ostrzegania
1 alarmowania;
3) koordynowanie przedsigwzie¢ realizowanych przez sity i $rodki jednostek
powiatowego systemu zarzadzania kryzysowego do czasu przejecia funkcji koordynacji
i kierowania przez przetozonego;

4) zbieranie, opracowywanie 1 rejestrowanie danych na potrzeby Powiatowego Zepostu
Zarzadzania Kryzysowego oraz Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

5) monitorowanie stanu bezpieczenstwa powiatu, dyspozycyjnosci, gotowosci sit

i srodkéw ratowniczych;

6) rejestrowanie, sporzadzanie i przesytanie meldunkéw i informacji w zakresie aktualnej
sytuacji w powiecie;

7) utrzymywanie lacznosci ze stuzbami dyzurnymi KP Policji, KP Panstwowej Strazy
Pozarnej, Gminnych Centrow Zarzadzania Kryzysowego;

8) monitorowanie zagrozen i usuwanie ich skutkow oraz powiadamianie przetozonego



o sytuacji kryzysowej oraz podjetych czynno$cich zgodnie z przyjetymi procedurami;

9) realizacja zadan w sprawach zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami
1 bezpieczenstwem obywateli na terenie powiatu;

10) realizacja zadan zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowg m. in. poprzez planowanie
zabezpieczenia powiatu przed powodzig, analizowanie zagrozenia, opracowanie planu
operacyjnego ochrony przed powodzia.

7. Informacje o warunkach pracy na ogloszonym stanowisku:

)]

2)
3)

umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony, badz na czas nieokreslony pod warunkiem
spetnienia oczekiwan pracodawcy oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych;

wymiar czasu pracy — peten etat;

miejsce pracy — Starostwo Powiatowe we Wioctawku, ul. Cyganka 28, 87 — 800 Wioctawek.

8. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
W  miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia o0sob

niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wloctawku, w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

9. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny;

wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

wypelnione i wlasnorg¢cznie podpisane oswiadczenie dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

oraz podanie numeru telefonu (zalacznik);

wiasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego;

b) peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni z praw publicznych;

¢) nieposzlakowanej opinii;

d) nieskazaniu prawomocnym  wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

e) prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej lub o jej nie prowadzeniu,

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe we Wloctawku, ul. Cyganka 28,
87-800 Wtoctawek danych osobowych, do celow rekrutacji, stosownie do art. 6 ust.1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
(Dz. Urz. UE.L 2018.127.2) w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia potwierdzajace

doswiadczenie zawodowe;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania dodatkowe wymienione w punkcie 4.

10. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1)

2)

Osoby zainteresowane udziatem w naborze sktadajg komplet dokumentow w zaklejonej kopercie,
na adres: Starostwo Powiatowe we Wloclawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wloclawek,
z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na stanowisko referenta w Wydziale ZAB” do Sekretariatu
Starosty Wtoctawskiego, pokoj nr 47, w terminie do dnia 19 czerwca 2026 r. do godz. 14",

W przypadku dokumentéw wystanych poczta na ww. adres, o zachowaniu terminu decyduje data




wpltywu oferty (nie data stempla pocztowego) do Starostwa Powiatowego we Wioctawku.
3) Oferty, ktore wplyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie bedg rozpatrywane.
4) Ztozone dokumenty mogg by¢ odebrane przez kandydata:

1) po uptywie 30 dni od od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Whoctawskiego w przypadku osob ktore nie zakwalifikowaly
si¢ do dalszego etapu naboru;

2) lub po uptywie 3 miesiecy od daty opublikowania informacji o wyniku naboru
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wloctawskiego w przypadku oséb, ktore zostaly
zaproszone do drugiego etapu naboru.

Dokumenty nieodebrane zostang trwale zniszczone.

11. Z przebiegu przeprowadzonego postepowania konkursowego kazdy kandydat otrzyma informacje
o wyniku naboru.

12. Kandydaci, ktérzy =zostang zakwalifikowani do II etapu naboru, zostang zaproszeni
na rozmowe kwalifikacyjna, ktoéra polega¢ bedzie m. in. na sprawdzeniu wiedzy merytorycznej
z zakresu ustaw wskazanych w pkt 5, porzez zadanie 3 pytan przygotowanych przez Komisje
konkursows.

Szczegoly procesu naboru okreslone zostaly w Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze
w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym we Wloctawku wprowadzonym
zarzadzeniem nr 68/2025 Starosty Wtoctawskiego z dnia 30 grudnia 2025 r. w sparwie wprowadzenia
Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w tym kierownicze stanowiska urzednicze
w Starostwie Powiatowym we Wloctawku.

13. Ogloszenie o naborze skierowane jest do wszystkich pici, a procedura naboru prowadzona bedzie
na podstawie jednolitych, obiektywnych i neutralnych kryteriow wobec wszystkich os6b ubiegajacych si¢
o zatrudnienie.

14. Informacje o kandydatach, ktérzy zglosza si¢ do naboru, stanowia informacj¢ publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
o naborze.

15. Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r. poz. 928) informuje si¢, ze w Starostwie Powiatowym we Wloctawku obowigzuje
wewngetrzna procedura zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych, wprowadzona
zarzadzeniem Nr 26/2024 Starosty Wloctawskiego z dnia 17 wrze$nia 2024 r. w sprawie przyjegcia
Regulaminu zglaszania przypadkdéw naruszen oraz ochrony osob dokonujacych zgloszen w Starostwie
Powiatowym we Wtoctawku. Procedura jest dostepna do wgladu w siedzibie Starostwa.

16. Dodatkowe informacje udzielane sg pod nr telefonu 54-230-46-99 lub 54-230-46-69.

Starosta Wiloctawski

Roman Golgbiewski



