ZAB.120.49.2026

ZARZADZENIE NR 49/2026
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 1 pazdziernika 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach Starostwa
Powiatowego we Wloclawku przy ul. Cyganka 28 oraz przy ul. Stoddlnej 68

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22025 1. poz. 1684, z 2026 r. poz. 252 i poz. 912), art. 22% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22026 1. poz. 1245, poz. 1046) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1,), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Administratorem systemow monitoringu wizyjnego, o ktorych mowa w § 1, jest Starosta Wloctawski,
wykonujacy zadania przy pomocy Starostwa Powiatowego we Wtoctawku.

2.7Za nadzér nad funkcjonowaniem monitoringu w budynkach odpowiada Administrator Systemow
Informatycznych.

3. Ogo6lny nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania,
Administracji i Bezpieczenstwa.

§ 3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu wizyjnego
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i podlega upowszechnieniu w formie tablic informacyjnych
z piktogramem kamery przy wej$ciach do obu budynkéw oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego we Wiloctawku.

§ 4. 1. Monitoring wizyjny, o ktorym mowa w § 1, obejmuje takze pomieszczenia oraz cze$ci wspolne
budynkéw przy ul. Cyganka 28 iprzy ul. Stoddlnej 68, w ktorych swoja dziatalno$¢ prowadza jednostki
organizacyjne 1 spotki nieb¢dace czescig Starostwa Powiatowego we Wloctawku:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wtoctawku (ul. Stodolna 68);

2) Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci we Wiloctawku (ul. Stoddlna 68);

3) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wtoctawku (ul. Stodolna 68);

4) Centrum Ushug Wspolnych Powiatu Wioctawskiego ( ul. Cyganka 28);

5) Powiatowe Centrum Sportu i Rekreacji Spotka z Ograniczona Odpowiedzialnoscig ( ul. Cyganka 28).

2. Pracownicy, klienci oraz osoby odwiedzajace jednostki organizacyjne/spotke, o ktorych mowa w ust. 1,
przebywajacy w obszarze objetym monitoringiem wizyjnym, podlegaja zasadom przetwarzania danych
osobowych okreslonym w Regulaminie oraz w klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w § 3.

3. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1, nie s3 administratorem ani wspotadministratorem
danych osobowych przetwarzanych w ramach monitoringu wizyjnego inie posiadaja dostgpu do nagran
rejestrowanych przez system monitoringu. Wylacznym administratorem danych osobowych przetwarzanych
wramach monitoringu wizyjnego, wtym w zakresie pomieszczen zajmowanych przez jednostki
organizacyjne/spotke, o ktérych mowa w ust. 1, jest Starosta Wtoctawski, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych/Prezes Zarzadu spotki, o ktorych mowa w ust. 1, zobowigzani sg
do poinformowania podlegtych im pracownikéw o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego oraz o zasadach
okreslonych w Regulaminie i klauzuli informacyjnej, o ktoérej mowa w § 3, w tym o braku dostepu tych jednostek
do nagran.
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§ 5. 1. Potwierdzeniem zapoznania si¢ przez pracownika z zasadami monitoringu okreslonymi w niniejszym
zarzadzeniu oraz z klauzulg informacyjna, o ktorej mowa w § 3, jest podpisanie przez pracownika oswiadczenia,
ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Podpisane o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, dolacza si¢ do czgsci B akt osobowych pracownika.

3. Obowiazek zapoznania si¢ zzasadami monitoringu, o ktorym mowa wust. 1, dotyczy roéwniez
pracownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2a ust. 1, przebywajacych w obszarze objetym
monitoringiem wizyjnym. Pracownicy tych jednostek podpisuja oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia, a podpisane oswiadczenie dotacza si¢ do czgsci B akt osobowych prowadzonych
przez wlasciwego pracodawce tych jednostek.

4. Za zebranie podpisanych oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 3, oraz ich przekazanie do akt osobowych
prowadzonych przez wlasciwa jednostke organizacyjng odpowiadaja kierownicy tych jednostek.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.

Starosta Wiloctawski

Roman Golebiewski
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 49/2026
Starosty Wtoctawskiego
z dnia 1 pazdziernika 2026 .

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W STAROSTWIE
POWIATOWYM WE WLOCLAWKU

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i wykorzystywania systemu monitoringu
wizyjnego w Starostwie Powiatowym we Wtloctawku, zwanego dalej ,,Monitoringiem”.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z funkcjonowaniem Monitoringu jest
Starosta Wloclawski, zwany dalej ,,Administratorem”.

3. Regulamin stanowi procedurg, o ktorej mowa w Polityce Bezpieczenstwa Systemow Informatycznych
Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

4. Monitoring funkcjonuje z poszanowaniem przepisoOw prawa, w szczegolnosci:
1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO);
2) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,;
4) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

5)innych przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, bezpieczenstwa os6b imienia oraz
postgpowania z materialami moggcymi stanowi¢ dowdd w postepowaniach.

5. Monitoring stanowi srodek techniczny wspierajacy zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajacych na
terenie Starostwa Powiatowego we Wtloctawku oraz ochrong mienia.

6. Monitoring prowadzony jest w sposob ciagly, przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.
§ 2. Cele stosowania Monitoringu
1. Monitoring stosowany jest w celu:
1) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow Starostwa Powiatowego we Wloctawku;
2) zapewnienia bezpieczenstwa osdb przebywajacych na terenie Starostwa Powiatowego we Wtoctawku;
3) ochrony mienia Starostwa Powiatowego we Wtoctawku;
4) przeciwdzialania zdarzeniom mogacym powodowac zagrozenie dla oséb lub mienia;

5) umozliwienia ustalenia okolicznos$ci zdarzen, w szczegdlnosci kradziezy, wlamania, uszkodzenia mienia,
aktéw wandalizmu, wypadkdéw lub innych zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu,;

6) zabezpieczenia materialu mogacego stanowi¢ dowdd w postgpowaniu prowadzonym przez uprawnione
organy.
2. Monitoring nie moze by¢ wykorzystywany do biezacej kontroli sposobu wykonywania obowigzkéw
stuzbowych przez pracownikow ani do oceny ich wydajno$ci, zaangazowania lub organizacji pracy.

3. Wykorzystanie nagrania w zwigzku z konkretnym zdarzeniem jest dopuszczalne wylgcznie w zakresie
niezbednym do realizacji celu, dla ktérego nagranie zostato zabezpieczone.

§ 3. Zakres i organizacja systemu
1. System Monitoringu obejmuje dwie lokalizacje:
1) ul. Cyganka 28 — rejestrator oraz 14 kamer;

2) ul. Stodolna 68 — rejestrator oraz 15 kamer.
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2. Lacznie system obejmuje 29 kamer oraz 2 rejestratory.

3. Systemy Monitoringu w obu lokalizacjach funkcjonujg w ramach jednej infrastruktury sieciowej Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku.

4. Ruch sieciowy zwigzany z funkcjonowaniem Monitoringu jest wydzielony w odrgbnej sieci logicznej
VLAN.

5. Szczegotowe informacje techniczne dotyczace infrastruktury Monitoringu, w szczegdlno$ci adresacji
sieciowej, konfiguracji urzadzen, danych dostgpowych, parametrow technicznych oraz sposobu zabezpieczenia
infrastruktury, nie stanowiag cze$ci niniejszego Regulaminu i podlegaja ochronie zgodnie z obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowego we Wtoclawku zasadami bezpieczenstwa informacji.

§ 4. Obszar objety monitoringiem

1. Monitoring obejmuje w szczegdlnosci:
1) ul. Cyganka 28

a) wejscia do budynkow;

b) wyjscia z budynkow;

c) korytarze na parterze;

d) parkingi;

e) teren wokot budynkow;

f) bramy i wjazdy;

g) pomieszczenia ogdlnodostepne;

h) klatki schodowe znajdujace si¢ na parterze;
2) ul. Stoddlna 68

a) wejscia do budynkow;

b) wyjscia z budynkow;

c) korytarze na pietrach 1-3 z wylaczeniem korytarza dla Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci;

d) parkingi;

e) teren wokot budynkow;

f) bramy i wjazdy;

g) pomieszczenia ogdlnodostepne;
h) klatki schodowe;

2. Monitoring moze obejmowa¢ wizerunek pracownikow, interesantow, osob postronnych oraz innych osob
przebywajacych w obszarze objetym monitoringiem.

3. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych pracownicy wykonuja prace przy stanowiskach pracy.
4. Monitoring nie obejmuje w szczegolnosci:

1) toalet;

2) pomieszczen socjalnych;

3) innych pomieszczen, ktdrych monitorowanie mogtoby narusza¢ prywatno$¢ lub godnos¢ osob.

5. Zakres widoczno$ci kamer powinien by¢ ograniczony do obszaru niezbednego do realizacji celow
Monitoringu.

§ 5. Charakter rejestrowanych danych
1. Monitoring rejestruje wytacznie obraz.

2. System Monitoringu nie stuzy do rejestrowania ani utrwalania dzwigku.
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3. Dane rejestrowane przez Monitoring moga obejmowaé wizerunek oséb, informacje o miegjscu ich
przebywania oraz informacje o zdarzeniach zarejestrowanych przez kamery.

4. Podglad obrazu w czasie rzeczywistym rowniez stanowi przetwarzanie danych osobowych i podlega
zasadom okre$lonym w niniejszym Regulaminie oraz przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.

§ 6. Dostep do systemu Monitoringu

1. Dostep do funkcji administracyjnych systemu Monitoringu oraz do zarejestrowanych nagran posiadaja
wylacznie osoby posiadajace odpowiednie upowaznienie Administratora lub dziatajace w zakresie przyznanych
im uprawnien.

2. Za obstuge techniczng systemu Monitoringu odpowiada Administrator Systemow Informatycznych (ASI),
w zakresie powierzonych mu obowigzkow i uprawnien.

3. ASI moze posiada¢ dostep do rejestratorow oraz zarejestrowanych nagran w zakresie niezbednym do:
1) zapewnienia prawidlowego funkcjonowania systemu;
2) wykonywania czynno$ci administracyjnych i technicznych;
3) zabezpieczania materiatu dowodowego;
4) realizacji polecen Administratora;
5) realizacji uprawnien wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

4. W pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ monitor przeznaczony do podgladu systemu Monitoringu, moze
by¢ prowadzony wylacznie podglad obrazu w czasie rzeczywistym.

5. Osoba korzystajaca z tego pomieszczenia nie posiada, z samego faktu dostepu do podgladu, uprawnien do:
1) dostepu do rejestratorow;
2) odtwarzania zapisanych nagran;
3) kopiowania nagran;
4) zabezpieczania nagran;
5) usuwania nagran;
6) udostgpniania nagran osobom trzecim.

6. Dostep do podgladu obrazu w czasie rzeczywistym moze zosta¢ ograniczony lub wylgczony, jezeli jego
utrzymywanie nie jest niezbedne do realizacji celow Monitoringu.

7. Dostep do systemu Monitoringu podlega zasadzie minimalnych uprawnien, zgodnie z ktorg uzytkownik
otrzymuje wylacznie uprawnienia niezbedne do wykonywania powierzonych mu obowigzkow.

8. Dane uwierzytelniajace do systemu Monitoringu podlegaja ochronie i nie moga by¢ udostgpniane innym
osobom.

§ 7. Bezpieczenstwo systemu

1. System Monitoringu powinien by¢ zabezpieczony przed dostgpem osob nieuprawnionych, utrata danych,
ich modyfikacja, usuni¢ciem lub nieuprawnionym kopiowaniem.

2. Rejestratory Monitoringu oraz urzadzenia infrastruktury sieciowej zwigzane z jego funkcjonowaniem
powinny by¢ zabezpieczone przed dostepem 0sob nieuprawnionych.

3. System Monitoringu funkcjonuje w wydzielonej logicznie sieci VLAN.

4. Dostep do systemu za posrednictwem sieci Starostwa moze odbywac si¢ wylacznie z wykorzystaniem
urzadzen i kont posiadajacych odpowiednie uprawnienia.

5. Zdalny dostep do systemu Monitoringu spoza infrastruktury Starostwa nie jest obecnie wykorzystywany.

6. W przypadku wdrozenia zdalnego dostepu jego uruchomienie wymaga uprzedniej oceny bezpieczenstwa
oraz zastosowania odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych.

§ 8. Okres przechowywania nagran
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1. Nagrania z Monitoringu przechowywane sg przez okres nie dtuzszy niz 40 dni od dnia ich zarejestrowania.

2. Po uplywie okresu, o ktorym mowa w ust. 1, nagrania podlegaja automatycznemu nadpisaniu w wyniku
zapisu kolejnych danych na urzadzeniach rejestrujacych.

3. Nagranie, ktorego dalsze przechowywanie nie jest uzasadnione prawnie, nie moze by¢ przechowywane
przez okres dtuzszy niz okreslony w ust. 1.

4. W przypadku gdy nagranie stanowi dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa
albo Administrator powzigt wiadomo$¢, ze nagranie moze stanowi¢ taki dowod, nagranie moze zostaé
zabezpieczone na okres dtuzszy niz 40 dni, zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa.

5. Zabezpieczenie nagrania, o ktérym mowa w ust. 4, nastgpuje w szczegdlnosci na podstawie pisemnego
zadania lub wniosku Policji, prokuratury, sadu lub innego uprawnionego organu, zawierajacego podstawe prawna
oraz wskazanie postepowania, w zwigzku z ktorym materiat jest zabezpieczany.

6. W przypadku zabezpieczenia nagrania na potrzeby postgpowania, okres jego przechowywania moze zostac¢
przedtuzony ponad 40 dni do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania, jezeli mozliwos¢ takiego
przedtuzenia wynika z przepisow prawa lub jest niezbedna dla celow tego postegpowania.

7. O zabezpieczeniu nagrania na okres dtuzszy niz 40 dni, w przypadkach niewynikajacych bezposrednio
z zadania uprawnionego organu, decyduje Starosta Wloctawski lub osoba przez niego upowazniona.

8. Zabezpieczenie nagrania powinno obejmowa¢ wytacznie material niezbedny do realizacji okreslonego
celu, w szczegolnosci konkretny przedziat czasowy oraz obszar objety dziataniem wtasciwej kamery.

9. Po ustaniu podstawy prawnej dalszego przechowywania zabezpieczone nagranie podlega usunigciu lub
zniszczeniu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i zasadami przyjetymi w Starostwie Powiatowym
we Wioctawku.

§ 9. Zabezpieczenie nagrania
1. Nagranie moze zosta¢ zabezpieczone w szczegdlnosci w przypadku:
1) wystapienia zdarzenia zagrazajacego zyciu lub zdrowiu 0sob;
2) kradziezy lub uszkodzenia mienia;
3) wlamania;
4) aktu wandalizmu,
5) wypadku;
6) podejrzenia popehnienia czynu zabronionego;
7) wystapienia szkody;
8) otrzymania zadania lub wniosku uprawnionego organu;
9) wystgpienia innych okoliczno$ci uzasadniajgcych potrzebe zachowania materiatu.
2. Wniosek o zabezpieczenie nagrania powinien, w miar¢ mozliwosci, okreslaé:
1) date zdarzenia;
2) przyblizony czas zdarzenia;
3) miejsce zdarzenia;
4) obszar lub kamerg, ktorej zapis moze zawiera¢ istotny material;
5) przyczyne zabezpieczenia nagrania;
6) podmiot lub osobg, na ktorej potrzeby nagranie ma zosta¢ zabezpieczone.

3. Po otrzymaniu informacji o zdarzeniu wymagajagcym zabezpieczenia materialu ASI, w zakresie
posiadanych uprawnien, podejmuje niezwlocznie czynnosci techniczne zmierzajace do zabezpieczenia
wlasciwego nagrania przed jego automatycznym nadpisaniem.
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4. Zabezpieczony material przechowywany jest w sposob uniemozliwiajacy jego nieuprawnione usunigcie,
modyfikacje lub udoste¢pnienie.

5. Zabezpieczenie nagrania dokumentuje si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie:
1) daty zabezpieczenia;
2) osoby dokonujacej zabezpieczenia;
3) zakresu zabezpieczonego materiaty;
4) przyczyny zabezpieczenia,
5) dalszego sposobu postepowania z materiatem.
§ 10. Udostepnianie nagran

1. Nagrania z systemu Monitoringu moga by¢ udostepniane wytgcznie podmiotom lub osobom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa albo w innych prawnie dopuszczalnych przypadkach.

2. W szczegoblnosci nagrania mogg by¢ udostepniane:
1) Policji;
2) prokuraturze;
3) sagdom,;
4) Strazy Miejskiej, jezeli posiada podstawe prawng do zadania materiatu;
5) innym organom lub podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.
3. Udostepnienie nagrania powinno by¢ poprzedzone weryfikacja podstawy prawnej oraz zakresu zadania.

4. W miarg mozliwo$ci udostepnieniu podlega wytacznie materiat niezbedny do realizacji celu wskazanego
przez wnioskodawce.

5. Udostepnienie nagrania powinno by¢ udokumentowane.

6. Do dokumentowania przekazania nagran stosuje si¢ Protokél przekazania kopii nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Przekazanie nagrania moze nastapi¢ w szczegolnosci na elektronicznym nosniku danych, z zachowaniem
odpowiednich $rodkdéw zabezpieczajacych material przed dostepem osob nieuprawnionych.

8. Osoba odbierajgca materiat potwierdza jego odbidr oraz zobowiazuje si¢ do wykorzystania go zgodnie
z celem i podstawa prawng udostgpnienia.

§ 11. Procedura udost¢pnienia nagrania
1. Procedura udostepnienia nagrania obejmuje nastepujace etapy:
1) wptyw wniosku lub Zgdania uprawnionego podmiotu;
2) weryfikacje wnioskodawcy oraz podstawy prawnej zadania;
3) ustalenie, czy system zawiera materiat odpowiadajacy zakresowi zadania;
4) zabezpieczenie wlasciwego nagrania przed automatycznym nadpisaniem;
5) okreslenie zakresu materiatu przeznaczonego do udostepnienia;
6) przygotowanie kopii nagrania;
7) sporzadzenie protokotu przekazania;
8) przekazanie materiatu uprawnionemu odbiorcy;
9) potwierdzenie odbioru materiatu;
10) archiwizacj¢ dokumentacji zwigzanej z udostepnieniem.

2. W przypadku zadania zabezpieczenia lub udostepnienia nagrania przez Policje, prokurature, sad lub inny
uprawniony organ, czynnos$ci wykonuje si¢ w zakresie i terminie wynikajacym z obowigzujacych przepisow
prawa lub otrzymanego zadania.
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3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia podstawy prawnej udostgpnienia nagrania material nie moze
zosta¢ udostepniony do czasu wyjasnienia podstawy prawne;j.

4. Kopia nagrania powinna by¢ przekazywana w sposob zapewniajacy jej integralno$¢ oraz ograniczajacy
mozliwos¢ dostepu do niej przez osoby nieuprawnione.

§ 12. Rejestr udostepnien i zabezpieczen

1. Udostepnienia oraz zabezpieczenia nagran powinny by¢ dokumentowane w sposob umozliwiajacy
odtworzenie historii postgpowania z materiatem.

2. Dokumentacja powinna obejmowaé w szczegolnosci:

1) odbiorca danych;

2) date udostgpnienia;

3) udostepniajacy;

4) zakres danych udostepnionych;

5) dat¢ nagrania;

6) przedziat czasowy nagrania;

7) forme przekazania;
3. Dokumentacja dotyczaca udostepnienia nagran podlega ochronie przed dostepem 0s6b nieuprawnionych.
§ 13. Prawa os6b objetych monitoringiem

1. Osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane w zwiazku z funkcjonowaniem Monitoringu, przystuguja
prawa wynikajace z RODO oraz innych obowiazujacych przepisow prawa, z uwzglednieniem ograniczen
wynikajacych z przepiséw szczegolnych.

2.0soba, ktorej dane dotycza, moze zwréoci¢ si¢ do Administratora w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem jej danych osobowych w ramach Monitoringu.

3. Realizacja praw osob, ktérych dane dotycza, odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w Starostwie
Powiatowego we Wtoctawku procedurami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

4. W przypadku zadania dotyczacego konkretnego nagrania nalezy uwzgledni¢ prawa i wolnosci innych osob
utrwalonych na nagraniu oraz przepisy ograniczajace mozliwos¢ udostepniania materiatu.

§ 14. Obowiazek informacyjny

1. Teren objety Monitoringiem jest oznaczony w sposob widoczny i czytelny, informujacy o prowadzeniu
Monitoringu.

2. Informacje o stosowaniu Monitoringu umieszczane sg przy wejsciach do monitorowanych budynkéw lub
obszarow.

3. Administrator realizuje obowiagzek informacyjny wynikajacy z przepiséw o ochronie danych osobowych
w sposOb przyjety w Starostwie Powiatowym we Wloctawku, w tym poprzez udostgpnienie szczegdtowej
klauzuli informacyjnej stanowiacej zatacznik do zarzadzenia.

4. Informacja o Monitoringu powinna umozliwia¢ osobie zainteresowanej uzyskanie informacji co najmniej

1) Administratorze;

2) celu stosowania Monitoringu;

3) podstawie prawnej przetwarzania danych;

4) zakresie obszaru obj¢tego Monitoringiem;

5) okresie przechowywania nagran;

6) podstawowych prawach osoby, ktorej dane dotycza;

7) sposobie uzyskania pelnej informacji dotyczacej przetwarzania danych.
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§ 15. Odpowiedzialno$¢
1. Osoby posiadajace dostep do systemu Monitoringu sg zobowigzane do:
1) zachowania poufnosci informacji uzyskanych w zwiagzku z wykonywaniem obowiazkow;
2) wykorzystywania systemu wytgcznie w zakresie przyznanych uprawnien;
3) ochrony danych przed dostgpem 0sob nieuprawnionych;
4) nieudostepniania nagran osobom nieuprawnionym;
5) niekopiowania materiatow poza przypadkami uzasadnionymi realizacjg obowigzkow;
6) niezwlocznego zglaszania incydentow zwigzanych z bezpieczenstwem systemu.
2. Zabronione jest w szczegdlnosci:
1) wykonywanie kopii nagran bez uzasadnionej potrzeby i odpowiedniego uprawnienia;
2) udostepnianie nagran osobom nieuprawnionym;
3) wykorzystywanie nagran do celow prywatnych;
4) publikowanie nagran lub ich fragmentow bez podstawy prawne;;

5) modyfikowanie lub usuwanie zabezpieczonych materiatéw poza przypadkami wynikajacymi z obowigzkow
stuzbowych i niniejszego Regulaminu.

§ 16. Nadzor nad funkcjonowaniem Monitoringu
1. Nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem Monitoringu sprawuje Administrator.

2. ASI odpowiada, w zakresie powierzonych obowigzkow, za techniczne utrzymanie systemu Monitoringu
oraz zapewnienie jego prawidtowego funkcjonowania.

3. Inspektor Ochrony Danych wspiera Administratora w zakresie zgodno$ci przetwarzania danych
osobowych w ramach Monitoringu z przepisami o ochronie danych osobowych, zgodnie z zakresem swoich
zadan.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad funkcjonowania Monitoringu lub bezpieczenstwa danych
nalezy niezwlocznie podja¢ dziatania majace na celu ograniczenie skutkow zdarzenia oraz postgpowac zgodnie
z obowigzujagcymi w Starostwie procedurami dotyczacymi obslugi incydentow bezpieczenstwa i naruszen
ochrony danych osobowych.

§ 17. Postanowienia koncowe

1. Monitoring funkcjonuje zgodnie zniniejszym Regulaminem, Polityka Bezpieczenstwa Systemow
Informatycznych Starostwa Powiatowego we Wloctawku oraz inng obowigzujgca w Starostwie Powiatowym we
Wioctawku dokumentacja dotyczaca ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy niniejszym Regulaminem a przepisami prawa, zastosowanie maja
przepisy prawa:

1) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
3. Regulamin podlega okresowemu przegladowi, w szczegodlnosci w przypadku:
1) zmiany przepisow prawa;
2) zmiany zakresu stosowania Monitoringu;
3) rozbudowy lub istotnej modernizacji systemu;
4) zmiany zasad dost¢pu do nagran;

5) wystagpienia zdarzenia wskazujgcego na potrzebe zmiany procedury.
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Zalacznik do Zatgcznika nr 1

Protokot przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu wizyjnego
PROTOKOL Nr ..........
przekazania Kopii nagrania z systemu monitoringu wizyjnego
Sporzadzony wdniu ................eennnnn, r. w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku.
Dane odbiorcy

Imie i nazwisko / Nazwa instytucji: ....................ooiiiii.

Opis przekazanego materialu

Nagranie z systemu monitoringu obejmujace:
‘Lokalizacja kamery: ...
‘Datanagrania: ...,
‘Przedzial czasowy: ...
Forma przekazania

Nosnik elektroniczny: .................oc...e.

Oswiadczenia

1. Przekazana kopia stanowi odwzorowanie nagrania znajdujacego si¢ w systemie monitoringu Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku.

2. Odbiorca potwierdza odbior nagrania oraz zobowiazuje si¢ do jego wykorzystania wytacznie zgodnie
z celem i podstawa prawna, na jakiej zostato udostgpnione.

3. Przekazanie nastgpito zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci:

a) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),
b) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
c) przepisami regulujacymi funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w jednostce.

Potwierdzenie przekazania
Przekazal:
(data i podpis)
Odebral:
(data i podpis)
Zalaczniki:
1. Wniosek o udostgpnienie nagrania (jezeli dotyczy).

2. Inne dokumenty zwigzane z udostgpnieniem nagrania.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 49/2026
Starosty Wtoctawskiego
z dnia 1 pazdziernika 2026 1.

Starostwo Powiatowe we Wioctawku prowadzi monitoring wizyjny budynku przy ul. Cyganka 28 oraz przy
ul. Stodoélna 68 iterenu wokot nich w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob
przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, a takze
ochrony mienia.

1. Administratorem Danych Osobowych jest Starosta Wtoctawski z siedzibg w Starostwie Powiatowym we
Wioctawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wioctawek (e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl, tel. (54) 230 46 00).

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozesz si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich
danych osobowych pod numerem telefonu (54) 230 46 60, e-mail: iod@powiat.wloclawski.pl lub pisemnie na
adres siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Podstawe prawng funkcjonowania monitoringu stanowig:

a) art. 4b ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.)
w zwigzku zart. 6 ust. 1lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
7 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

b) art. 222 § 1 Kodeksu pracy zdnia 26 czerwca 1974 (Dz. U. z2020r. poz. 1320ze zm.) w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg nie dtuzej niz 40 dni od dnia nagrania. W przypadku,
w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
Administrator powzial wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania. Po uptywie tych okreséw uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe beda mogly by¢ przekazywane wytacznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Przystluguje Pani/Panu prawo: dostgpu do tresci danych oraz zadania ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

8. Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowych.

9. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Administrator Danych Osobowych

Starosta Wloctawski
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Zakacznik nr 3 do zarzadzenia nr 49/2026
Starosty Wtoctawskiego
z dnia 1 pazdziernika 2026 .

....................................... ,dnia ........................ (MiejscowosC)
OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O ZAPOZNANIU SIE Z ZASADAMI MONITORINGU
Imi¢ i NazwiSko PracoWNIKa: .......cccccvvevvieiieeirieiieieeie e eee e eeeae e
Wydzial/StanowisKo: .......cccocveviiiiieiinieniecie e

Dziatajac na podstawie art. 22> § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy o$wiadczam, ze
zostatem/zostatam poinformowany/poinformowana i zapoznatem/zapoznatam si¢ z treScig Zarzadzenia nr .....
zdnia ....ciiiinenn. wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach
Starostwa Powiatowego we Wtoctawku przy ul. Cyganka 28 oraz przy ul. Stodolnej 68, w tym z okre$lonymi
W nim:

1. celem stosowania monitoringu,
2. zakresem monitorowanych pomieszczen, obszaréw i urzadzen,
3. sposobem zastosowania monitoringu oraz okresem przechowywania nagran.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca
przetwarzania moich danych osobowych w zwigzku ze stosowaniem monitoringu, sporzadzong zgodnie
z art. 13 RODO, stanowiacg odrebny zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

(czytelny podpis pracownika)
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UZASADNIENIE

Starostwo Powiatowe we Wloctawku prowadzi w swoich budynkach oraz na terenie do nich
przyleglym system monitoringu wizyjnego, ktorego celem jest zapewnienie porzadku publicznego
i bezpieczenstwa o0sdb przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrona przeciwpozarowa
1 przeciwpowodziowa, a takze ochrona mienia. System ten obejmuje dwa odrebne obiekty — budynek przy ul.
Cyganka 28 oraz budynek przy ul. Stoddélnej 68 — ktore roznig si¢ ukladem architektonicznym,
rozmieszczeniem punktow obstugi klienta oraz zakresem realizowanych zadan, co uzasadnia przyjecie dla
kazdego z nich odrgbnego regulaminu wewnetrznego, przy jednoczesnym zachowaniu jednolitych standardow
ochrony danych osobowych.

Podstawe prawng do prowadzenia monitoringu wizyjnego w jednostkach samorzadu terytorialnego
stanowi art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, ktory upowaznia Staroste
Wioctawskiego do stosowania $srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu w celu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej, przeciwpowodziowej i
ochrony mienia na terenach i w obiektach uzyteczno$ci publicznej. W zakresie monitoringu pracownikdéw
zastosowanie znajduje art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, ktory reguluje zasady
wprowadzenia szczegélnego nadzoru w postaci monitoringu wizyjnego pomieszczen zakladu pracy.
Przetwarzanie danych osobowych w postaci obrazu zarejestrowanego przez system kamer wymaga
zapewnienia zgodnos$ci z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO), w szczegdlnosci z art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. e, wskazujacymi na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych niezbednego do wypekienia obowigzku prawnego oraz do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

Konieczno$¢ wydania niniejszego zarzadzenia wynika z potrzeby ujednolicenia i formalnego
uregulowania zasad funkcjonowania systemow monitoringu wizyjnego w obu budynkach Starostwa, w tym
w szczegblnosci: okreslenia celu i zakresu monitorowania, wskazania oséb odpowiedzialnych za nadzér nad
systemem, ustalenia okresu przechowywania i sposobu zabezpieczenia zapisow, a takze zasad udostgpniania
nagran podmiotom uprawnionym. Wprowadzenie odrebnych regulaminéw dla kazdego z budynkéw pozwala
precyzyjnie odnie$¢ przyjete zasady do lokalnej specyfiki obiektu, co zwigksza przejrzystos¢ i skutecznosé
stosowania przepisow o ochronie danych osobowych.

Dodatkowym celem zarzadzenia jest zapewnienie realizacji obowiazku informacyjnego okreslonego
w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO poprzez wprowadzenie jednolitej klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik
nr 3, ktora bedzie udostgpniana osobom, ktoérych dane sa przetwarzane w ramach monitoringu, w formie tablic
informacyjnych umieszczonych przy wejsciach do budynkoéw oraz poprzez publikacje na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

Majac na uwadze powyzsze, wydanie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione i niezbg¢dne dla
zapewnienia zgodnosci funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym we Wloctawku
z obowiazujacymi przepisami prawa krajowego oraz unijnego w zakresie ochrony danych osobowych.
Niniegjsze zarzadzenie nie powoduje skutkéw finansowych.
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